BUDAPEST FOVAROS I11. KERULET,
OBUDA - BEKASMEGYER ONKORMANYZAT

POLGARMESTER

16/2019. polgarmesteri utasitas

a Koltségvetesi Szerveket Kiszolgalo Intézmény gazdalkodésaba tartozé egyes
intézmények személyi allomanyéara vonatkoz6 szabalyokrol

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 67. § (1)
bekezdés a) pontjaban, a jogalkotasrél sz6l6 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés j)
pontjaban, az 6nkormanyzat 2019. évi koltségvetésérél sz6l6 1/2019. dnkormanyzati rendelet
14. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, az Onkormanyzat Szervezeti és M(ikodési
Szabdlyzatardél szo6l6 22/2013. (I11. 29.) 6nkormanyzati rendelet 5. melléklet 1. pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan, az é&llamhaztartadsrol sz6l6 2011. évi CXCV torvény 9. 8-&ban
meghatarozott feladatkdromben eljarva az alabbiak szerint rendelkezem:

l.
El6zmények

1. A Polgarmesteri Hivatal, az 6nkorméanyzati koltségvetési szervek és gazdasagi tarsasagok
személyi alloméanyardl szO6lo6 11/2019. polgarmester utasitds az atlathaté 1étszam-
gazdalkodasi rendszer kialakitasa, a felelds koltségvetési gazdalkodés biztositasa érdekében
munkaerd-felvételi korlatozast (létszamstop) rendelt el a Polgarmesteri Hivatal, az
dnkorményzati koltségvetési szervek, az dnkorméanyzati gazdasagi tarsasagok valamennyi
allashelyére vonatkozéan.

2. Jelen utasitasban foglaltak szerint a Koltségvetési Szerveket Kiszolgalé Intézmény (a
tovabbiakban: KSZKI) gazdalkodasi korébe tartozé intézményekre vonatkozé szabalyok
kertlnek rogzitésre.

1.
Altalanos szabalyok

3. Jelen utasitds hatalya kiterjed a KSZKI gazdalkodasi korébe tartozé 6sszes intézmény
valamennyi allashelyére.

4. A polgarmester, illetve az altala megbizott személy el6zetes engedélye szikséges az aldbbi
intézkedésekhez:
a) nyugellatasban részesulé dolgozé tovabb- vagy Ujrafoglalkoztatasa,
b) feladat ellatdsara megbizasi szerz6dés- vagy munkaszerz§dés kotése.

5. (1) Az agazatért felelds f6osztaly vagy osztaly vezet6jének hataskdrébe tartoznak A KSZKI

koltsegvetesi kontrollja mellett az alabbi feladatkdrok kilondsen:

a) Allashely bettltésére palyazat Kiirasa, illetve Ures allashely betdltése,

b) Az engedélyezett szakmai létszdmhoz képest torténd eltérd foglalkoztatas a meguresedett
allashely esetén (technikai statuszon torténé foglalkoztatas a szakmai létszam terhére),

c) engedélyezett allaspalyazat kiirdsa utan az allasbetdltési folyamatok felligyelete,

d) helyettesitési megbizds adasa kereset Kkiegészitéssel az intézmény elfogadott
koltségvetésnek a terhére,

e) helyettesitési megbizas adésa fix Osszegli helyettesitési dijjal az intézmény elfogadott
koltségvetésének a terhére,

1) egyéb pénzbeli vagy természetbeni juttatds biztositasa, ami nem igényli az elfogadott
intézményi koltségvetésének a modositasat,



g) dontés az elfogadott intézményi koltségvetés erejéig az egy statuszon torténd dupla
bérkifizetésrol,

h) dontés az elfogadott intézményi  koltségvetés erejéig nagyobb  dsszegi
szabadsagmegvaltasrol megsz(inés esetén.

(2) Abban az esetben, ha az (1) g)-h) pontokban leirtak az elfogadott intézményi koltségvetés
terhére nem biztosithatd, akkor a polgarmester, illetve az &ltala megbizott személy, a
Polgarmesteri Hivatal Pénzlgyi és Gazdalkodasi F6osztaly vezet6jének (a tovabbiakban:
FOosztalyvezetd) engedélye sziikséges.

6. Az elGzetes engedélyezés iranti kérelmet a KSZKI gazdalkodéasi korébe tartozd intézmény
megkiildi az agazatot felligyel§ Szocialis Szolgéaltaté F6osztaly (gallone.iudit@obuda.hu), vagy
az Oktatési és Kulturalis Osztaly (oktataskultura@obuda.hu) részére el6zetes szakmai tdAmogatéas
kérése érdekében. Abban az esetben, ha az agaztatot felligyel6 vezetd jovahagyasa nem
elégséges, akkor az agazatot felugyel6 f6osztaly vagy osztaly vezetGje a kérelmet el6zetes
szakmai tAmogatasanak megadasaval eljuttatja a Féosztalyvezet§ részére elektronikus Uton
a kcrveny3.2019@obuda.hu e-mail cimre. El6zetes szakmai hozzajaruldsanak meg nem adasa
esetén az agazatért felel6s f6osztaly vagy osztaly vezet6je elektronikus Gton értesiti a
kérelmezd intézményt.

7. A tervezett intézkedés el6zetes engedélyezésével 6sszefliggé végsé dontés meghozatala
(tervezett intézkedés engedélyezése, visszautasitisa) a FOosztalyvezetd feladata,
amennyiben a tervezett intézkedés a mindenkori éves koltségvetésben elfogadott kiadasi
el6irdnyzaton belll marad. A F6osztalyvezet6 dontésérél az dgazatért felel6s féosztalyt vagy
osztalyt elektronikus Uton értesiti, akik tovabbitjdk a dontést az intézménynek és a KSZKI-
nak.

8. Amennyiben a kialakult helyzet a 7. pont szerint nem megoldhatd, mert a tervezett
intézkedés a koltségvetési eldiranyzat moédositasat vonja maga utan, tovabba ha a
koltségvetési szerv vagy a gazdasagi tarsasag vezet6je a Féosztalyvezetd dontésével nem ért
egyet, a tervezett intézkedés el6zetes engedélyezésérél - a F6osztalyvezets elbterjesztése
alapjan - a polgarmester dont.

9. A 7-8. pontok esetében a FOosztalyvezet6t tavollétében a Pénzlgyi Osztadly vagy a
Szamviteli Osztaly vezetGje helyettesiti a Munkaiigyi Osztaly vezet6jének jovahagyaséaval.

1.
A KSZKI gazdalkodasi korébe tartoz6 intézményekre vonatkozé valtozobér-elszamolasi
eljaras szabélyai

10. (1) A KSZKI gazdélkodasi korebe tartozé intézmények a valtozobért (tulorak, belsé
helyettesitések, készenléti, Ugyeleti dijak, sth.) dsszesit§ - a KSZKI altal rendszeresitett -
tablazatokat minden hénap 20. napjaig megkuldik a KSZKI részére.

(2) A KSZKI ezutan, elkuldi az atszerkesztett tablakat az 4gazatot felligyel6 f6osztaly vagy
osztaly vezet6jének és amennyiben szikséges egyeztet az intézményekkel és az dgazatot
felugyeld vezet6kkel a tdblazatban foglaltakkal kapcsolatban.

(3) Az agazatokat felligyel6 f6osztaly vagy osztaly vezet6je minden hénap 26. napjaig
véleményezi a valtozobér tablakat. Az 4gazatokat felligyel6 vezet6knek a zaras el6tti utolsé
munkanapig lehet6ségiik van jelezni a KSZKI, illetve az intézmények felé azokat a



tételeket, amelyeket nem fogadnak el. Az el nem fogadott tételek torlésre kerlilnek a
tablazatbol.

(4) Abban az esetben, ha nem érkezik visszajelzés a KSZKI és az intézmény szamara a
tablazat tartalmaval kapcsolatban az agazatot felligyeld f6osztaly vagy osztaly vezetdjétél,
akkor a megkuldott tablazat tartalmat elfogadottnak kell tekinteni.

11. Jelen utasitas kiadméanyozasa napjan Iép hatélyba.

Budapest, 2019. november
ffaSL



