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A szamvitelrd] sz616 2000. évi C. térvény (Szt.) és a 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet az
allamhaztartis szamvitelérgl (Ahsz.) meghatirozza a torvény hatdlya ald tartozék
beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségeit, a beszdmol6 Osszedllitasat, a kdnyvek
vezetése soran érvényesitendd elveket, az azokra épitett szabalyokat és kovetelményeket.

A szamviteli politika rendeltetése, hogy:
- biztositsa az SZT elbirdsainak érvényesitését
- tovabb4 irdnyelveket adjon a hiteles koltségvetési beszamolo elkészités€hez

- szolgaltassa a dontések megalapozésat szolgalé informécidkat
A Szamviteli politikdval kapcsolatos alapelvek

1) A szamviteli térvényben és a kapcsolddo jogszabalyokban régzitett alapelvek,
értékelési eloirasok alapjan ki kell alakitani és irdsba kell foglalni a koltségvetési
és a pénziigyi szamvitel alkalmazéaséaval kapcsolatos - a gazdalkod6 adottsagainak,
kortilményeinek leginkabb megfeleld, az intézmény vagyoni, pénziigyi ¢€s
jovedelmi helyzetét, eredményét befolyasolo - sajitos szabalyokat, el8irasokat,
modszereket meghatarozé - szamviteli politikat.

2) A szdmviteli politika célja, hogy az intézménynél olyan szamviteli rendszer
funkcionaljon, amelynek alapjan megbizhaté és valos informaciot tartalmazo éves
beszamold allithatd Ossze, és amely szadmviteli rendszer egyidejiileg a vezeti
dontések szamara is alkalmas informaciés bazisul szolgalhat.

3) A szamviteli politika keretében irasban rogziteni kell - tébbek koézott - azokat az
intézményre jellemz8 szabalyokat, elGirdsokat, moddszereket, amelyekkel
meghatarozza, hogy mit tekint a szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabol
lényegesnek, jelentdsnek, nem lényegesnek, nem jelentésnek, tovabba
meghatdrozza azt, hogy a torvényben biztositott valasztasi, mindsitési lehetéségek
koziil melyeket, milyen feltételek fennalldsa esetén alkalmaz, az alkalmazott
gyakorlatot milyen okok miatt kell megvaltoztatni.

4) A szamviteli politikaban régziteni kell az altalanos koltségek szakfeladatokra és az
altalanos kiadasok tevékenységekre torténd felosztasanak modjéat, a felosztashoz
alkalmazott mutatokat, vetitési alapokat.

5) A szamviteli politika keretében hozott dontések az adott gazdalkodora kételezd
érvényliek, azoktol eltérni csak a szamviteli politika modositésa, illetve a modositott
szabalyzatok elfogadasa utan, az azokban foglaltaknak megfelel6 médon lehet.

6) A szamviteli politika elkészitéséért, modositasaért a szerv vezetdje felelds.

A szamviteli politika keretében el kell késziteni:
a) az eszkdzok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatat;
b) az eszk$z6k és a forrasok értékelési szabalyzatat;
¢) az dnkoltségszamitas rendjére vonatkozd belsd szabalyzatot;

d) a pénzkezelési szabdlyzatot.



Az eszkizok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata

A konyvek tizleti év végi zardsahoz, az éves koltségvetési beszamold elkészitéséhez,
a mérleg tételeinek alatdmasztasahoz olyan leltart kell &sszeéllitani és e torvény
eloirdsai szerint megOrizni, amely tételesen, ellenérizhetd moédon tartalmazza a
KSZKI-nak és a hozzarendelt kéltségvetési intézményeknek a mérleg fordulonapjan
meglévé eszkozeit és forrasait mennyiségben és értékben.

A leltér olyan tételes kimutatas, amely a mérlegben szerepl6 eszkozoket mennyiségben
és értékben, a forrasokat pedig értékben tartalmazza. A leltar a mérleg adatainak
valdodisagat alatamaszto legfontosabb alapokmany.

Az eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzata

Az eszkdzok és forrasok értékelésének részletes szabalyait az eszkozok és a forrasok
értékelési szabalyzata tartalmazza.

Az Onkoltségszamitas rendjére vonatkozé belsé szabalyzat

Az 6nkoltségszamitds részletes szabdlyait az 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozo
belsé szabélyzat tartalmazza.

A pénzkezelési szabalyzat

A pénzkezelés részletes szabdlyait a pénzkezelési szabalyzat tartalmazza.

L. A szamviteli alapelvek alkalmazasa

A beszamolé elkészitése és kdnyvvezetés soran az intézménynek érvényesitenie kell a
szamviteli torvényben foglalt alapelveket a kvetkezok szerint.

a) A villalkozas folytatasanak elve: A beszamold elkészitésekor és a
kényvvezetés soran abbol kell kiindulni, hogy a gazdalkodé a belathato jovoben
is fenn tudja tartani mitkodését, folytatni tudja tevékenységét, nem varhaté a
milkodés besziintetése vagy barmilyen okbol torténd jelentds csokkenése. Ezen
elv alkalmazésa soran figyelembe kell venni a beszamolassal érintett idészakban
bekovetkezett szervezeti és feladatvaltozasokat is.

b) Teljesség elve: A gazdilkodénak konyvelnie kell mindazon gazdasagi
eseményeket, amelyeknek az eszkozokre és a forrasokra, illetve a targyévi
eredményre gyakorolt hatdsat a beszamoldban ki kell mutatni.

¢) A valédisag elve: A kdnyvvitelben rogzitett és a beszamoloban szereplé tételek
a valosagban is megtalalhatok, bizonyithatok és kiviilallok altal is
megallapithatok legyenek.

d) A viligossag elve: A kényvvezetést €s a beszamolot attekinthetden és a SZT-
nek megfeleléen rendezett forméaban kell elkésziteni.



e) A kovetkezetesség elve: A beszdmol¢ tartalma és formdja, valamint az azt
alatamaszté  konyvvezetés  tekintetében az  allandosagot €s  az
osszehasonlithatdsagot biztositani kell.

f) A folytonossag elve: Az lizleti év nyitdadatainak meg kell egyezniiik az el8z6
tizleti év megfeleld zardadataival. Az egymast kovetd években az eszkozok €s a
forrasok értékelése, az eredmény szambavétele csak a SZT-ben meghatérozott
szabalyok szerint valtozhat.

g) Az osszemérés elve: Az adott id8szak eredményének meghatdrozasakor a
tevékenységek adott idészaki teljesitéseinek elismert bevételeit és a
bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditasait) kell szamitdsba venni,
fuggetleniil a pénziigyi teljesitéstol. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az
idészakhoz kell kapcsolodniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek. A
koltségvetési szamvitelben az 8sszemérés elve oly moédon érvényesiil, hogy a
koltségvetési és a vallalkozasi maradvany megéllapitdsakor a bevételeket €s
kiadasokat tevékenységenként elkiilonitve kell figyelembe venni.

h) Az évatossag elve: Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a
bevétel pénziigyi realizalasa bizonytalan.

i) A brutté elszamolds elve: A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a
kovetelések és a kotelezettségek egymassal szemben — a SZT-ben szabalyozott
esetek kivételével — nem szdmolhatok el.

j) Az egyedi értékelés elve: Az eszkozoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés
és a beszamold elkészitése soran egyedileg kell rogziteni és értékelni.

k) Az idébeli elhatirolds elve: a naptari évre késziild koltségvetés teljesitésérol
Osszeallitott elemi  koltségvetési  beszdmold miatt az éallamhdaztartas
szervezeténél a koltségvetési szamvitelben nem alkalmazhato.

) A tartalom elsédlegessége a formaval szemben elve: A beszdmoloban €s az
azt alatdmasztdé konyvvezetés soran a gazdasagi eseményeket, ligyleteket a
tényleges gazdasagi tartalmuknak megfeleléen —a SZT alapelveihez, vonatkoz6
eléirasaihoz igazoddéan — kell bemutatni, illetve annak megfeleléen kell
elszamolni.

m) A lényegesség elve: Lényegesnek mindsiil a beszamold szempontjdbol minden
olyan informacid, amelynek elhagyésa vagy téves bemutatdsa — az ésszerliség
hatérain beliil — befolyasolja a beszamold adatait felhaszndlok dontéseit.

n) A koltség-haszon osszevetésének elve: A beszamoldban (a mérlegben, az
eredmény-kimutatasban, a kiegészité mellékletben) nyilvanossagra hozott
informacidk hasznosithatésaga (hasznossaga) alljon ardnyban az informacidk
eldallitasanak koltségeivel. Ezen elv nem alkalmazhaté azon informdcidk
eléallitasdnak tekintetében, amelyek el6allitasat, szolgaltatasat jogszabaly
eléirja.



A konyvvezetés és beszamold készités soran az alapelvek mindegyikét be kell tartani,
mert az egyik elv megszegése maga utan vonja a masik elv megszegését is.

A szamviteli alapelveken til a konyvvezetés és az éves koltségvetési beszdmold
elkészitése soran az Szt. rendelkezéseit csak akkor lehet alkalmazni, ha azt e rendelet
kifejezetten elrendeli.

A Kaoltségvetési Szerveket Kiszolgiléo Intézmény és a hozzarendelt koltségvetési
intézmények szamviteli rendszere

1) A KSZKI és a hozzarendelt koltségvetési intézmények, mint allamhaztartasi

szervezetek szamvitele a koltségvetési szamvitelbél és a pénziigyi szamvitelbol all.

2) A koltségvetési szamvitel a bevételi és kiadasi eldiranyzatok alakuldsanak, a

kovetelések, kotelezettségvallalasok, mads fizetési kotelezettségek, é&s ezek
teljesitésének a valdsagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszer(i, attekinthetd
nyilvantartdsat és az éves koltségvetési beszamolé ezekre vonatkozd részei
megbizhato és valos §sszképet mutato elkészitését biztositja.

3) A pénziigyi szamvitel a vagyon és annak Osszetétele, a tevékenység eredménye

valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerti, attekinthetd nyilvantartasat és az
éves koltségvetési beszamolod ezekre vonatkozd részei megbizhat6 és valos dsszképet
mutato elkészitését biztositja.

A szamviteli elszimolas és értékelés szempontjibdl kiemelt tételek

1) A tartossag kovetelményének érvényesiilése az eszk6zok értékelésekor

2)

3)

Az SZT 53-56. §-ok alkalmazasaban tartosnak mindsiil a kényv szerinti érték és a
piaci érték kiilonbozete, ha a multbeli tények vagy jévObeni varakozasok alapjan az
legalabb egy évig fennall. Tovabba a kiilonbdzet — fennallasanak id6tartamatol
fliggetleniil - tartosnak mindsiil akkor is, ha az az értékelésekor a rendelkezésreallo
informaciok alapjan véglegesnek tekinthetd.

Lényeges szempontok

A lényegesség elve alapjan lényegesnek minosiil a beszamol6 szempontjabol minden
olyan informdaci6é, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatisa — az ésszerliség
hatérain beliil — befolyasolja a beszdmolé adatait felhasznalok dontéseit. A
megbizhaté és valds dsszképet befolyasold informéciok szempontjabol az a lényeges
informacié, amely a vagyoni, pénziigyi helyzetet befolyasolja, valamint a belsd
gazdalkoddst érintd szervezeti valtozasok és az értékelési szabalyok valtozasa.

Jelentbs Gsszeg
Jelent6s 6sszegnek mindsiil:
- apénzforgalmi adatok kerekitésénél az eltérés, ha az meghaladja az 1.000 Ft-ot,
- aterven feliili értékcsokkenés Osszege, ha az meghaladja a piaci érték 10%-at,
de legalabb a 100.000 Ft-ot,
- azértékvesztés Gsszege, ha az meghaladja a bekeriilési érték 10%-at, de legalabb
a 100.000 Ft-ot,




4)

5)

6)

- a bekeriilési érték részét képezo tételek elszdmoldsakor az eszkoz értékének
utélagos modositasa soran akkor kell a kiilonbozet Osszegét jelentdsnek
tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszamolt bekertilési érték 1 %-at, de
legalabb a 100.000 Ft-ot.

A fenti értékhatarokat el nem érd 6sszegeket a konyvekben nem kell régziteni.

Jelentds sszegli hiba

Jelentds dsszegli hiba, ha a hiba feltarasnak évében, az ellendrzések soran egy adott
koltségvetési évet érintden feltart hibdk és hibahatdsok — eredményt, sajat tékét
ndveld-csokkentd — értékének egyiittes, elbjeltdl fiiggetlen Osszege eléri vagy
meghaladja a koltségvetési év mérlegf6ssszegének 2 %-at vagy — ha a
mérlegfédsszeg 2%-a meghaladja a 100.000.000 Ft-ot —a 100.000.000 Ft-ot.

Kivételes nagysagt vagy el6forduldsi bevételek

Kivételes nagysagu vagy el6fordulast bevételnek tekintjiik a kovetkezd jogeimen
megjelend bevételeket:

- Felhalmozasi célu tamogatdsok eredményszemléletii bevételei (B25. Egyéb
felhalmozasi célu tAmogatasok bevételei allamhaztartason beliilrdl és a B75.
Egyéb felhalmozasi célu atvett pénzeszkszok (923.)

- Anyagok, aruk nyereségjellegli leltarértékelési kiilonbozete, tobblete (9241.)

- Térités nélkiil atvett részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiild
eszk6zok piaci - illetve jogszabdly eltéré rendelkezése esetén jogszabaly
szerinti — értékét (9242.)

- Ajandékként, hagyatékként kapott, tébbletként fellelt részesedésnek vagy
értékpapirnak nem mindsiild eszkozok piaci - illetve jogszabaly eltérd
rendelkezése esetén jogszabaly szerinti — értékét (9243.)

- Tarsasagba bevitt értékpapirnak vagy részesedésnek nem mindsiilé
vagyontargyak okiratban meghatdrozott értéke és konyv szerinti értéke
kozott realizalt nyereség - ha a létesitd okiratban meghatarozott érték
magasabb, mint a konyv szerinti érték (9244.)

- Harmadik személy altal atvallalt és a jogosult altal elengedett kotelezettség
(9244.)

Amennyiben a felsorolt tételek dsszege killon-kiilon meghaladja a koltségvetési

év mérlegf6osszegének 2%-at, vagy — ha mérlegfoosszeghez viszonyitott

szazalékos érték meghaladja a 100.000.000 Ft-ot - a 100.000.000 Ft-ot, kivételes
nagysagu vagy el6fordulasu bevételnek kell tekinteni.

Kivételes nagvsaen vagy eldfordulasa koltségek, raforditasok

Kivételes nagysagi vagy el6fordulast koltségnek, réforditdsnak tekintjiik a
kovetkezd jogecimen megjelend tételeket:
- Térités nélkiil atadott részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiild
eszk0z6k nyilvantartasi értéke (8434.)
- Behajthatatlannak nem mindsiild, elengedett kévetelés konyv szerinti értéke
(8435.)
- Tartozas atvallalas soran — ellentételezés nélkiil — atvallalt kotelezettség
szerzOdés/megéllapodés szerinti Gsszege a tartozast atvallalonal (8435.)



Amennyiben a felsorolt tételek Osszege kiilon-kiilon meghaladja a
koltségvetési év mérlegféosszegének 2%-at, vagy — ha mérlegf6sszeghez
viszonyitott szdzalékos érték meghaladja a 100.000.000 Ft-ot — a
100.000.000 Ft-ot, kivételes nagysagu vagy el6fordulasu koltségnek,
raforditasnak kell tekinteni.

I1. Beszamolasi kotelezettség és konyvvezetési forma

Az Intézmény éves beszamolot készit, koltségvetési €s pénziigyi konyvvitelt vezet.
1) Az éves koltségvetési beszamold részei:

a) a koltségvetés végrehajtasanak ellendrzését €s a zarszamadas elkészitését a
koltségvetési szamvitellel biztositd

aa) koltségvetési jelentes,

ab) maradvany kimutatas,

ac) adatszolgaltatdas a személyi juttatdsok és a foglalkoztatottak,
valasztott tisztségviselOk Osszetételérérol,

ad) adatszolgaltatds a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjaibol
folyositott egyes ellatasok és timogatasok tervezett dsszegeirdl és
teljesitésérol,

b) a vagyoni helyzet és az eredményszemlélet(i bevételek, koltségek, raforditasok
alakuldsat, valamint a zdrszdmadas kiegészité informacidinak elkészitését a
pénziigyi szamvitellel biztositd

ba) mérleg,
bb) eredménykimutatas,
be) kiegészité melléklet.

2) Az éves koltségvetési beszamolét a koltségvetési év kezdetétél a mérleg
fordul6napjaig terjed6 id6tartamra kell késziteni. Ha az Ahsz. az Szt. alkalmazasat
rendeli el, és a torvény lizleti évrdl szol, azon ezt az idészakot kell érteni.

3) A mérleg fordulénapja a koltségvetési év utolsé napja.

III. Az éves koltségvetési beszamolé koltségvetési szamvitellel
kapcsolatos részei

1) A koltségvetési jelentés

a) az egységes rovatrend szerinti tagolasban az eredeti és mddositott
eléiranyzatokat, az azokra vonatkozo koveteléseket, kotelezettségvallalasokat,
maés fizetési kotelezettségeket, valamint az eléirdnyzatok teljesitését, €s
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b) a teljesitett bevételek és kiaddsok korményzati funkciok szerinti megoszlasat,
valamint azoknak a kormdnyzati funkcidk rendjében meghatarozott
mutatészamait

tartalmazza.

2) A maradvanykimutatas az Ahsz. 3. melléklete szerinti formaban az alaptevékenység
és a vallalkozasi tevékenység bevételeit és kiadasait tartalmazza, tovabbd bemutatja
a kotelezettségvallalassal terhelt maradvéanyt, a szabad maradvanyt és a véllalkozasi
maradvanyt terheld befizetési kotelezettséget. Az éves koltségvetési beszamolokban
fejezeti kezelésti eldiranyzatonként kell elkésziteni a maradvany kimutatast.

3) A személyi juttatdsok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztségvisel6k Osszetételérdl
sz616 adatszolgaltatds a Kincstér altal kiadott Grlapon besorolasi osztily és fizetési
fokozat szerinti tagolasban ismerteti a foglalkoztatottak és a vélasztott tisztségviselok
létszamat, valamint a szamukra kifizetett személyi juttatdsok munkajogi jogcim
szerinti megoszlasat.

4) A tarsadalombiztositas pénziigyi alapjaibol folydsitott egyes ellatasok €s
tamogatasok tervezett §sszegeirdl és teljesitésérol szol6 adatszolgaltatas az Ahsz. 4.
melléklete szerinti adatokat tartalmazza.

IV. A mérleg

1) A mérleget az Ahsz. 5. melléklete szerint kell elkésziteni. A mérleg tételeinek tovabbi
tagolasa, a tételek 3sszevondsa, 4j tételek felvitele nem megengedett.

2) A mérlegben minden tételnél fel kell tlintetni az el6z6 mérleg megfeleld adatat. Ha
az ellen6rzés az eldzo éves koltségvetési beszamolo(k)ban elkdvetett jelentds dsszegli
hiba(ka)t allapitott meg, a - mérlegkészités idopontjaig megismert és nem vitatott,
nem fellebbezett, illetve a joger&ssé valt megallapitdsok miatti - mddositasokat a
mérleg minden tételénél az el6z6 adatok mellett be kell mutatni. Ilyen esetben a
mérlegben kiilon-kiilén oszlopban szerepelnek az el6z6 mérleg adatai, a moédositasok,
valamint a beszdmolasi iddszak adatai. A megdllapitott jelentds Ssszegli hiba(k)
Osszegével az el6z6 mérleg adatai nem modosithatok.

A/ Eszkozok

1) A mérlegben a nemzeti vagyont nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszk6zok és
nemzeti vagyonba tartozé forgdeszk6zok bontasban kell kimutatni.

2) Az éves koltségvetési beszamold mérlegében a koltségvetési szerv sajat tulajdonaban
allo befektetett eszkbzoket és forgdeszkozoket, valamint a beruhdzasok és feltjitasok
értékét kell kimutatni.

3) A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzként olyan eszkozt lehet kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartosan, legaldbb egy €ven - a



hitelviszonyt megtestesité értékpapirok esetén a mérleg forduldnapjat kovetd
koltségvetési éven - til szolgalja.

4) A nemzeti vagyonba tartozé forgoeszkdzok kozott a tevékenységet egy éven beliil
szolgalo eszkozoket lehet kimutatni.

5) Az eszkozoket rendeltetésiik, hasznalatuk alapjan kell a nemzeti vagyonba tartozd
befektetett eszk$z6k vagy forgdeszkodzok kozé sorolni. Ha az eszk6zok hasznélata,
rendeltetése megvaltozik, azok besorolasat modositani kell.

6) A mérlegben a nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok kozott kell kimutatni
az immaterialis javakat, a targyi eszkdzoket, a befektetett pénziigyi eszkozoket.

7) A mérlegben az immateridlis javakon beliil kell kimutatni a vagyoni értékii
jogokat ¢és a szellemi termékeket, tovabba az immateridlis javak
értékhelyesbitését.

a) Az immateridlis javak koz6tt vagyoni értékii jogként azokat a megszerzett
jogokat kell kimutatni, amelyek nem kapcsolédnak ingatlanhoz. Ilyenek
kiilondsen: a bérleti jog, a hasznalati jog, a vagyonkezeldi jog, a szellemi
termékek felhasznalasi joga, a licencek, tovabba a koncesszios jog, a jatékjog,
valamint az ingatlanhoz nem kapcsolddo egyéb jogok.

b) Szellemi termékek k&zé sorolandok:
ba) az iparjogvédelemben részesiil6 alkotasok (kiilondsen: szabadalom,
hasznalati minta, formatervezési minta, know-how, védjegy,
f6ldrajzi arujelzo, kereskedelmi név),

bb) a szerzdi jogvédelemben részesiild szerz6i miivek és muszaki
tervek,

be) a jogvédelemben nem részesiild, de titkossaguk révén menopolizalt
szellemi javak,
fiiggetleniil att6l, hogy hasznalatba vették-e azokat vagy sem.

¢) Az immaterialis javak értékhelyesbitéseként csak a vagyoni értékli jogok,
tovabba a szellemi termékek — kdnyv szerinti értéket meghaladé — piaci értéke
és konyv szerinti értéke (a bekeriilési értéknek a terv szerinti értékcsokkenés
elszamolt 6sszegével csokkentett értéke) kozotti kiilonbozet mutathato ki.

8) A mérlegben a targyi eszkozokon beliil kell kimutatni
a) az ingatlanokat és a kapcsolodé vagyoni értéki jogokat,

aa) Az ingatlanok k6zott kell kimutatni a rendeltetésszeriien hasznalatba
vett foldteriiletet és minden olyan anyagi eszkozt, amelyet a f6lddel
tartds kapcsolatban létesitettek. Az ingatlanok kozé sorolando: a
foldteriilet, a telek, a telkesités, az épiilet, az épiiletrész, az egyéb
épitmény, az izemkordn kiviili ingatlan, illetve ezek tulajdoni
hdnyada, tovabba az ingatlanokhoz kapcsolédd vagyoni értéki



jogok, fiiggetlentil attél, hogy azokat vasaroltdk vagy az intézmény
allitotta eld, illetve azok sajat tulajdonu vagy bérelt ingatlanon
valosultak meg. Az ingatlanok kozott kell kimutatni a bérbe vett
ingatlanokon végzett és aktivalt beruhdzast, felujitast is.

ab) Az ingatlanokhoz kapcsolédé vagyoni értékii jogok kiilondsen: a
f5ldhasznalat, a haszonélvezet €s hasznalat, a bérleti jog, a szolgalmi
jog, az ingatlanok rendeltetésszerti hasznalatdhoz kapcsoldédd —
jogszabalyban nevesitett — hozzajarulasok, dijak megfizetése alapjan
szerzett hasznalati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsolddd egyéb
jogok.

b) a gépeket, berendezéseket, felszereléseket, jarmiiveket,

A mérlegben a gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek kozott kell
kimutatni

ba) a rendeltetésszerlien hasznalatba vett, lzembe helyezett, a
tevékenységet szolgald - igy kiilondsen egészségligyi, oktatasi, céla
szamitas- és iigyvitel-technikai - eszkoziket,

bb) a rendeltetésszeriien hasznalatba vett, lizembe helyezett forgalmi
rendszammal ellatott kozGti jaArmiiveket, a személy- és aruszallité
eszkozoket, ¢s

bc) a ba) és bb) pont szerinti eszk6z6kon végzett és aktivalt
beruhiazasokat, felujitasokat

¢) a beruhazasokat, felajitasokat

ca) A mérlegben a beruhazasok kozott kell kimutatni a
rendeltetésszerlien hasznalatba nem vett, lizembe nem helyezett
ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek bekeriilési
értékét, tovabba a mar haszndlatba vett, valamint a mérlegben nem
szerepeltethetd targyi eszkozok bovitésével, rendeltetésének
megvaltoztatasaval, atalakitasaval, élettartaménak,
teljesitoképességének kozvetlen novelésével 6sszefliggd munkak -
még nem aktivalt - bekerlilési értékét.

cb) A mérlegben a felijitasok kozott kell kimutatni az Szt. szerinti alabbi
munkak bekertilési értékét:

az elhasznalodott targyi eszkéz eredeti 4allaga (kapacitasa,
pontossaga) helyreallitasat szolgéalo, idészakonként visszatérd olyan
tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az adott eszkoz
élettartama  megno6vekszik, eredeti miiszaki allapota,
teljesitOképessége megkozelitben vagy teljesen visszadll, az
eléallitott termékek mindsége vagy az adott eszkdz haszndlata
jelentdsen javul és igy a felujitas potlolagos raforditasabdl a jovében
gazdasagi elonyok szarmaznak.
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d) a targyi eszkozok értékhelyesbitését.

9) A mérlegben a nemzeti vagyonba tartozoé forgéeszkozok kozott kell kimutatni a
készleteket és az értékpapirokat.

a) A mérlegben a készleteken beliil kell kimutatni a vasarolt készleteket, az
atsorolt, kovetelés fejében atvett készleteket, az egyéb készleteket, a
befejezetlen termelést, félkész termékek, késztermékek értékét,

aa)

A mérlegben a vasarolt készletek kozott kell kimutatni az
anyagokat és az arukat.

aaa) A mérlegben az anyagok kozott kell kimutatni a
tevékenységet legfeljebb egy évig szolgdld, de még
hasznalatba nem vett vasarolt, csere utjan kapott, térités
nélkiil atvett anyagi eszkozoket.

aab) A mérlegben az éaruk kozott kell kimutatni az olyan
értékesitési céllal beszerzett anyagi eszkozoket - ide értve a
betétdijas gbngyolegeket is -, amelyek a beszerzés és az
értékesités kozott valtozatlan allapotban maradnak, bar
értékiik valtozhat.

ab) A mérlegben az atsorolt, kivetelés fejében atvett készletek kozott

ac)

kell szerepeltetni az értékesitésre szant eszkozoket. Kotelezd az
immaterialis javak, targyi eszkozok atsoroldsa, ha azokat a
hasznalatbol kivontdk, de az értékesités harom honapnal hosszabb
id6szakot vesz igénybe.

A mérlegben a befejezetlen termelés, félkész termékek,
késztermékek kozott az olyan sajat eldallitdsti anyagi eszkozok
koltségeit kell kimutatni, amelyek az értékesitést megelézéen a
termelés, a feldolgozas valamely fazisaban vannak, vagy amelyek
feldolgozott, elkésziilt allapotban értékesitésre varnak.

b) A mérlegben az értékpapirokon beliil kell kimutatni a forgatdsi célu
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat.

A mérlegben a forgatési célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott az
olyan hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat és a befektetési jegyeket kell

kimutatni,

amelyek lejarata, bevaltasa a mérleg forduldnapjat kovetd

koltségvetési évben esedékes, vagy azokat a mérleg fordulénapjat kovetd
koltségvetési évben értékesiteni szandékoznak.

A mérlegben az 5-10) pontokban foglaltakon kiviil az eszkozok kozott kell
kimutatni a pénzeszkozoket, a koveteléseket, az egyéb sajatos eszkdzoldali
elszamolasokat és az aktiv idébeli elhatarolasokat.
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10) A mérlegben a pénzeszkdzok kozott kell kimutatni a lekdtdtt bankbetéteket, a
pénztarakat, csekkeket, betétkonyveket, valamint a forintszamlidkat ¢s a
devizaszamlakat.

a) A mérlegben a lekotott bankbetéteken beliil kell kimutatni a betét
elhelyezésének évén tuli lejaratu forint és deviza lekotott bankbetéteket €s az
éven beliili lejarata forint és deviza lekotott bankbetéteket.

b) A mérlegben a pénztarak, csekkek, betétkonyvek kozott kell kimutatni a forint-
és valutapénztarakban kezelt készpénzt, valamint a pénzforgalmi
betétkdnyvekben kezelt pénzeszkozoket, a csekkeket és az elektronikus pénzt.

c) A mérlegben a forintszimlik és a devizaszamlik kozott kell a
szamlatulajdonosnak kimutatnia a Kincstarban és a Kincstaron kiviil forintban
és devizaban vezetett fizetési és mas bankszamlai egyenlegét.

11) A mérlegben a kivetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz
kapcsolédéan vezetett nyilvantartasi szamlédkon nyilvéantartott koveteléseket kell
kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg vagy egyéb modon nem rendezték,
el nem engedték vagy behajthatatlan kovetelésként le nem irtak.

A mérlegben a koveteléseket:
a) koltségvetési évben esedékes kovetelések ¢s

b) koltségvetési évet kivetden esedékes kivetelések, ezen beliil a koltségvetési
bevételek kiemelt eldirdnyzatai és finanszirozasi bevételek szerinti tagolasban
kell kimutatni.

c) A mérleg a kovetelések kozott tartalmazza a kovetelés jellegli sajatos
elszamolasokat is.

A kovetelés jellegii sajitos elszamoldsok kozott kell elszdmolni:

ca) az adott eldlegeket az elbleggel torténd elszamolasig,
visszatéritéséig

cb) a tamogatas, ellatas tovabbadisa céljabol mas szervezet fizetési
szamlajara folydsitott 6sszegeket a folydsitondl a folyositott §sszeg
felhasznalasaig vagy visszatéritéséig,

cc) a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilletd - bevételként e
szervezetnél elszamolandd - Osszegeket a bevételt megilletd
szervezetnél a részére torténd tovabbutaldsig, vagy - jogszabaly
felhatalmazasa alapjan - azok felhasznalasat kovetden az e
szervezetnél kiadasként torténd elszamolésaig,

cd) a helyi onkorményzatnal a netté finanszirozas soran a forgétoke
elszamolasat, visszap6tlasat annak felhasznalésaig,
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ce) a folyositott, megelolegezett tarsadalombiztositdsi ¢€s
csaladtamogatasi ellatiasokat a folydsitondl azok utdlagos
megtéritéséig.

cf) a letétre, megdrzésre, fedezetkezelésre atadott pénzeszkozoket,
valamint a szerzO0dés megerdsitésével, szerzddésszegéssel
kapcsolatban nem véglegesen adott pénzbiztositékokat - igy
kiilondsen foglald, kotbér - az adott pénzeszkoz visszaadasaig vagy
kiadasként torténd elszamolasaig.

12) A mérlegben az aktiv idébeli elhataroliasokon beliil kell kimutatni az
eredményszemléletii bevételek aktiv idébeli elhatarolasat, a koltségek,
raforditasok aktiv idébeli elhatirolasat és a halasztott raforditasokat.

a) A mérlegben az eredményszemléletii bevételek aktiv idébeli elhatirolasa
k6z6tt az olyan jaré eredményszemléletli bevételeket kell kimutatni, amelyek
csak a mérleg fordulénapja utdn esedékesek, de a mérleggel lezart idszakra
szamolandok el.

b) A mérlegben a koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatiarolasa kozott a
mérleg forduldnapja el6tt felmeriilt, elszamolt olyan §sszegeket kell kimutatni,
amelyek koltségként, raforditasként csak a mérleg fordulonapjat kovetd
iddszakra szamolhatok el.

¢) A mérlegben az aktiv id6beli elhatarolasok k6zott halasztott raforditasként kell
kimutatni az ellentételezés nélkiili tartozasatvallalds soran — a tartozésatvallalas
beszamolasi idGszakaban — a véglegesen atvallalt és pénziigyileg nem rendezett
kotelezettség rendkiviili raforditasként elszamolt szerzddés (megallapodas)
szerinti Osszegét.

B/ Forrasok

1) A mérlegben a forrasok kozott kell kimutatni a sajat tokét, a kotelezettségeket, a
kincstari szdmlavezetéssel kapcsolatos elszamolasokat és a passziv iddbeli
elhatarolasokat.

a) A mérlegben a sajat tékén beliil kell kimutatni a nemzeti vagyon indulaskori
értékét, a nemzeti vagyon valtozasait, az egyéb eszk6z6k indulaskori értékét €s
véltozasait, a felhalmozott eredményt, az eszkdzok értékhelyesbitésének forrasat
és a mérleg szerinti eredményt.

aa) A mérlegben a nemzeti vagyon indulaskori értékeként a 2014.
januar 1-jén meglévd, a nemzeti vagyonba tartozd eszkozok
bekertilési értékének forrasat kell kimutatni.

ab) A mérlegben a nemzeti vagyon valtozasai kozott a 2014. januar 1-

jét kovetben a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszk6zok és
forgoeszkdzok
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- vagyonkezelésbe vétel, vagyonkezelésbe adas,

- alapitas, megszlnés,

- beolvadas és jogutod nélkiili megsziinés,

- Osszeolvadas, kiilénvalas

- tarsulas alapitds, a tarsulési szerz6dés modositasa,

- allamhaztartason beliili szervezet részére vagyonkezelésbe adott,
illetve az allamhaztartas onkormanyzati alrendszerébe tartozo
koltségvetési szerv tulajdonaba adott eszkoz visszavétele,

- immaterialis javak, targyi eszk6z0k és a vagyonkezelésbe adott
eszkdzok meghatarozott kore bekeriilési értékének jogszabalyi
eloiras altal térténd ujboli megallapitasa

jogcimeken elszamolt valtozasait kell kimutatni.

ac) A mérlegben az egyéb eszkézok induldskori értéke és
valtozasaiként a 2014. januar 1-jén meglévé nem idegen
pénzeszkozok forrasat kell kimutatni.

ad) A mérlegben felhalmozott eredményként az el6z6 koltségvetési
évek felhalmozott eredményét kell kimutatni. A mérlegsor a
mérlegben negativ eljellel is szerepelhet.

ae) A mérlegben az eszkozik értékhelyesbitésének forrasaként az
elszamolt értékhelyesbités Gsszegét kell kimutatni.

af) A mérlegben a mérleg szerinti eredményt az eredménykimutatasban
ilyen cimen kimutatott 6sszeggel egyezden kell szerepeltetni.

b) A mérlegben a kitelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti
rovatokhoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamldkon nyilvantartott
végleges kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket kell kimutatni
mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem egyenlitették, el nem engedték vagy
egyéb modon nem rendezték.

A mérlegben a kotelezettségeket:
ba) koltségvetési évben esedékes kotelezettségek,
bb) koltségvetési évet kisvetden esedékes kotelezettségek, ezen beliil a
koltségvetési kiadasok kiemelt eldiranyzatai és finanszirozasi

kiadasok szerinti tagolasban kell kimutatni.

bc) A mérleg a kotelezettségek kozott tartalmazza a kitelezettség jellegii
sajatos elszimolasokat is.

A Kotelezettség jellegii sajitos elszdamolasok kozott kell
elszamolni:
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bca) a kapott elolegeket az eldleggel torténd elszamolésig,
visszatéritéséig,

beb) a tamogatas tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési
szamlajara folyositott Gsszegeket a fogadd szervezetnél a
folyositott osszeg felhasznalasaig vagy visszatéritéséig,

bce) a mds altal beszedett, de mas szervezetet megilletd -
bevételként e szervezetnél elszamolandé - Osszegeket a
bevételt beszed6 szervezetnél a jogosult részére torténd
tovabbutalasig, vagy - jogszabaly felhatalmazéasa alapjan -
azok felhasznalasaig,

bed) a nem tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai forrasaibol
finanszirozott  ellatdsok  kifizetésének  megtéritésére
vonatkozd kotelezettséget a finanszirozé szervezetnél annak
megtéritéséig, és

bce) a letétre, meglOrzésre, fedezetkezelésre 4atvett
pénzeszkozoket,

bef) az  egyéb sajatos  kotelezettség jellegii  sajatos
elszamolasokat.

¢) A mérlegben a passziv id6beli elhataroldsokon beliil kell kimutatni az
eredményszemléletli bevételek passziv id6beli elhatarolasat, a koltségek,
raforditasok passziv idObeli elhatarolasat és a halasztott eredményszemléletii
bevételeket.

ca) A mérlegben az eredményszemléletli bevételek passziv id6beli
elhatarolasa kozott a mérleg fordulonapja elétt a pénziigyi
szamvitelben elszamolt olyan eredményszemléletti bevételeket kell
kimutatni, amelyek a mérleg fordulénapja uténi id6észak
eredményszemléletli bevételét képezik.

cb) A mérlegben a koltségek, raforditasok passziv id6beli elhatarolasa
kozott a mérleg forduldnapja el6tti idoszakot terheld olyan
koltségeket, raforditasokat kell kimutatni, amelyek csak a mérleg
fordul6napja utani idészakban meriilnek fel, kertilnek szaml4zasra.

cc) A mérlegben a passziv id6beli elhatdrolasok ko6z6tt halasztott
eredményszemléletli bevételként kell kimutatni a rendkiviili
bevételként elszamolt

cca) fejlesztési célra — visszafizetési kotelezettség nélkil —
kapott, pénziigyileg rendezett tdmogatas véglegesen atvett
pénzeszkdz  Osszegét, vagyis a felhalmozisi c€lu
tamogatasok eredményszemléletii bevételeit,
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ccb) elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt
kotelezettség Osszegét, amennyiben az a kételezettség terhére
beszerzett eszk6zokhéz  kapcsolodik — (legfeljebb a
kapcsolddo eszk6zok nyilvantartas szerinti értékében),

cce) térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett
eszkdzok, tovabba az ajandékként, a hagyatékként kapott, a
tobbletként fellelt eszk6zok piaci — illetve jogszabaly eltérd
rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti — értékét.

V. Az eszkozok értékesokkenése, értékvesztése, az értékhelyesbités lehetdsége

A/ Az eszkoziok értékesokkenése

Az immaterialis javak, tirgyi eszkdzok terv szerinti értékcsokkenése

1) Az immaterilis javak, targyi eszkozok utdn terv szerinti értékcsokkenést kell
elszamolni az alabbiak szerint.

a) Terv szerinti értékcsokkenést a mar rendeltetésszeriien hasznalatba vett, izembe
helyezett immaterialis javak, targyi eszkozok utan kell elszamolni addig, amig
azokat rendeltetésiiknek megfeleléen hasznaljak.

b) Az immaterialis javaknak, a targyi eszkozoknek a hasznos élettartam végén
vérhaté maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési (beszerzési, illetve eldéllitasi)
értékét azokra az évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkozoket
eldrelathatéan hasznalni fogjak (az értékcsékkenés elszamolasa).

Hasznos élettartam: az az id6szak, amely alatt az amortizalhatd eszkozt az
intézmény idéaranyosan az eredmény terhére elszdmolja.

Maradvanyérték: a rendeltetésszerii haszndlatbavétel, az lizembe helyezés
idépontjaban — a rendelkezésre allé informaciok alapjan, a hasznos élettartam
fiiggvényében — az eszkdz meghatarozott, a hasznos élettartam végén varhatoan
realizalhatd értéke. Nulla lehet a maradvanyérték, ha annak értéke
valoszin(isithetéen nem jelent6s. A huszonttmillid forint bekeriilési érték alatti
gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsSkkenése
megallapitasa soran nem lehet maradvéanyértéket meghatarozni.

Alkalmazott leirdsi mddszer: az évenként elszdmolandé értékcsokkenés
bekeriilési értékhez (brutt6 értékhez) viszonyitott ardnya a szdmviteli politikdban
keriil meghatarozasra. Ezt a nyilvantartdsokon torténd rogzitést kdvetden a
rendeltetésszer(i hasznalatbavételtsl, az izembe helyezéstol kell alkalmazni. Az
izembe helyezést hitelt érdemld modon kell dokumentalni.

Az érték csokkentését olyan mértékig kell végrehajtani, hogy az immaterialis, a
targyi eszkdz a hasznalhatosaganak megfeleld, a mérlegkészitéskor érvényes
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(ismert) piaci értéken szerepeljen a mérlegben. Amennyiben az immaterialis a
targyi eszk6z, a beruhdzas rendeltetésének megfeleléen nem hasznalhato, illetve
hasznalhatatlan, megsemmisiilt vagy hidnyzik, azt az immaterialis javak, a targyi
eszk6zok, a beruhazasok koziil — az értékcesdkkenés elszamolasa utan — ki kell
vezetni.

¢) Az ingatlanokhoz kapcsolédé vagyoni értékii jogok terv szerinti
értékcsokkenésének leirasi kulcsa azonos annak az ingatlannak a leirasi
kulcsaval, amelyhez az adott vagyoni értéki jog kapcsolodik.

d) Az évenként elszdmolando értékcsokkenésnek a bekertilési értékhez (bruttd
értékhez) — maradvanyérték megallapitdsa esetén a maradvanyértékkel
csokkentett bekeriilési értékhez (bruttd értékhez) viszonyitott aranyat, az egyedi
eszk6z varhatd haszndlata, ebbdl adodéd élettartama, fizikai elhasznalddasa és
erkolcsi avuldsa, az adott vallalkozasi tevékenységre jellemzd koriilmények
figyelembevételével kell megtervezni, és azokat a nyilvantartdsokon torténd
rogzitést kdvetden a rendeltetésszerl hasznalatbavételtdl, az tizembe helyezéstol
kell alkalmazni.

2) A kisértékii — 200 000,- Ft egyedi érték alatti - immaterialis javak bekeriilési értéke a
beszerzést, a kisértékil targyi eszk6zok bekeriilési értéke az iizembe helyezést,
hasznalatba vételt kbvetben, legkésdbb a negyedéves konyvviteli zarlat soran terv
szerinti értékcsokkenésként egy Osszegben elszdmolando.

3) Az immaterialis javak esetén a terv szerinti értékcsokkenés leirasi kulcsa

a) vagyoni értékli jogoknal 16%
b) szellemi termékeknél 33%.

4) Az egyéb eszkdzok értékcsokkenését a tarsasagi adorol és az osztalékadordl szolo
1996. évi LXXXI. torvény 2. szamu mellékletében meghatarozottak szerint kell
elszamolni.

5) Nem szadmolhatd el terv szerinti értékcsokkenés a foldterillet, a telek, a
képzdmiivészeti alkotds, a régészeti lelet, és az lizembe nem helyezett beruhdzas
esetében.

6) Nem szabad terv szerinti értékcsokkenést elszamolni az olyan eszkdznél, amely
értékébdl a hasznalat sordn sem veszit, vagy amelynek értéke — kiilonleges

helyzetébdl, egyedi mivoltabdl adéddan — évrél évre no.

7) Nem szamolhatd el terv szerinti értékcsokkenés a mar teljesen leirt, tovabba a
tervezett maradvéanyértéket elért immateridlis joszagnal, targyi eszkdznél.

Az immateridlis javak, targyi eszkoziok terven feliili értékcsokkenése

1) Terven feliili értékcsokkenést kell az immaterialis joszagnal, a targyi eszkodznél
elszamolni akkor, ha
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a) az immateridlis joszag, a targyi eszkoz (ide értve a beruhdzast is) konyv szerinti
értéke tartosan és jelentdsen magasabb, mint ezen eszkoz piaci értéke;

b) az immateriélis j0szag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhézast is) értéke tartosan
lecsdkken, mert az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhdzést is)
a vallalkozasi tevékenység valtozasa miatt feleslegessé valt, vagy
megrongalédas, megsemmisiilés, illetve hidny kovetkeztében rendeltetésének
megfeleléen nem hasznalhato, illetve hasznalhatatlan;

¢) a vagyoni érték(i jog a szerz6dés médosuldsa miatt csak korldtozottan vagy
egyaltalan nem érvényesitheto.

2) A piaci érték alapjan meghatarozott terven feliili értékcsokkenést a mérleg
fordulénapjéval, az eszk6zok dllomanybol torténd kivezetése esetén meghatarozott
terven feliili értékcsokkenést a kivezetés idépontjaval kell elszadmolni.

3) Amennyiben az immateridlis joszagnal, targyi eszkoznél a piaci ért€k alapjan
meghatarozott terven feliili értékcsokkenés elszamoldsanak okai mar nem vagy
csak részben allnak fenn, az elszamolt terven feliili értékcsokkenést meg kell
szilintetni, az immaterialis joszagot, a targyi eszkozt piaci értékére (legfeljebb a terv
szerinti értékcsokkends figyelembevételével meghatarozott nettd értékére) vissza
kell értékelni.

4) Az immaterialis joszagnal, targyi eszkoznél a terven feliili értékcsokkenés
elszamolasa, illetve visszairdsa az évenként elszamoland6 terv szerinti
értékesdkkends, a varhaté hasznos élettartam és a maradvanyérték Gjboli
megallapitasat eredményezheti.

5) Ha az évenként elszdmolasra keriild értékcsokkenés megallapitasakor
(megtervezésekor) figyelembe vett koriilményekben (az adott eszk6z hasznélatanak
idStartamaban, az adott eszkdz értékében és a varhaté maradvanyértékben)
lényeges valtozas kovetkezett be, akkor a terv szerint elszamolasra keriild
értékcsokkenés megvaltoztathato.

6) Nem szdmolhato el terven feliili értékcsokkenés a mar teljesen leirt immaterialis
jo6szagnal, targyi eszkoznél.

B/ Az eszk6zOk értékvesztése

Amennyiben az év mérlegfordulonapjan az eszk6z (az immaterialis javak, targyi
eszk6zok kivételével) piaci értéke alacsonyabb a konyv szerinti (bekeriilési) értékénél
az adott eszkoz elszdmolt értékhelyesbitést meghaladd kiillonbozettel a kdnyv szerinti
(bekertilési) értéket kell értékvesztés elszamolasaval csokkenteni.

A szamviteli térvényben meghatarozott eszk6zok utan értékvesztést kell elszamolni.
1) A kezelt vagyonra szold tartdés kovetelésre értékvesztést kell elszamolni annak

konyv szerinti értéke ¢&s piaci értéke kozotti veszteségjellegli kiilonbozet
Osszegében, ha ez a kiilénbozet tartdsnak mutatkozik és jelentds Gsszegli.
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C/

2) A vev6, az adés mindsitése alapjan az tizleti év mérlegfordulénapjan fennéll6 és a
mérlegkészités id6pontjdig pénziigyileg nem rendezett kovetelésnél értékvesztést
kell elszdmolni a kdvetelés konyv szerinti értéke és a kdvetelés varhatdan megtériilé
osszege kozotti - veszteségjellegli - kiilonbozet osszegében, ha ez a killonbozet
tartésnak mutatkozik és jelentds dsszegil.

3) Amennyiben a vevd, az ad6s mindsitése alapjan a kovetelés varhatéan megtériilé
Osszege jelentsen meghaladja a kovetelés konyv szerinti értékét, a killonbozettel a
korabban elszamolt értékvesztést visszairassal cstkkenteni kell.

A mérlegben a kovetelést az elfogadott, az elismert Osszegben, illetve a mar
elszamolt értékvesztéssel csokkentett, az értékvesztés visszairt §sszegével ndvelt
konyv szerinti értéken kell kimutatni.

4) A kovetelések eredeti nyilvantartasba vételi értékét, az iizleti évben elszamolt,
illetve visszairt, a halmozottan elszamolt értékvesztés Osszegét - legalabb a
mérlegtételek szerinti megbontasban - a kiegészitd mellékletben be kell mutatni.

5) Ha a vasarolt készlet bekeriilési (beszerzési), illetve konyv szerinti értéke jelentdsen
és tartosan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert tényleges piaci értéke, akkor
azt a mérlegben a tényleges piaci értéken, ha pedig a sajat termelésti készlet
bekeriilési (eldallitasi), illetve konyv szerinti értéke jelentdsen és tartdsan
magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert €s varhat6é eladasi ara, akkor azt a
mérlegben a még varhatéan felmeriild6 koltségekkel csokkentett, varhato
tdmogatasokkal novelt eladasi aron szamitott értéken kell kimutatni, a készlet
értékét a kiilonbdzetnek értékvesztéskénti elszamolasaval kell csokkenteni.

A vasarolt készlet bekeriilési (beszerzési), illetve konyv szerinti értékét, illetve a
sajat termelésii készlet bekeriilési (el6allitasi) értékét csokkentetten kell a
mérlegben szerepeltetni, ha a készlet a vonatkoz6 el6irasoknak, illetve eredeti
rendeltetésének nem felel meg, ha megrongalddott, ha felhasznalésa, értékesitése
kétségessé valt, ha feleslegessé valt.

Amennyiben a készlet piaci értéke jelentésen és tartdsan meghaladja konyv szerinti
értékét, a kiilonbdzettel a kordbban elszdmolt értékvesztést visszairassal
csokkenteni kell.

6) A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszk6z6k és forgoeszkz6k kozott kimutatott
készletek és a kovetelések értékvesztésének elszamolasa sordn akkor kell a
kiilonbozetet jelentds 6sszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés 6sszege meghaladja a
bekertilési érték 10%-4t, de legalabb a szazezer forintot.

7) A kovetelések miikodési céli tamogatasok bevételeire dllamhéztartason beliilrdl, a
kovetelések felhalmozasi céld tamogatisok bevételeire dllamhéztartdson beliilrdl, €s
Kincstarnal vezetett fizetési szamldk utdn értékvesztés nem szamolhato el.

Az eszkozok terven feliili értékcsokkenésének és
értékvesztésének visszairasa
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1) Amennyiben a leirdsok miatt az eszk6zok konyv szerinti értéke alacsonyabb ezen
eszkozok eredeti bekeriilési értékénél és az alacsonyabb értéken vald értékelés okai
méar nem, illetve csak részben allnak fenn, a leirdsokat meg kell sziintetni
(immaterialis javaknal, targyi eszkozoknél a mar elszdmolt terven feliili
értékesokkends, egyéb eszkozoknél az elszamolt értékvesztés Osszegének
csokkentésével), az eszkdzt piaci értékére vissza kell értékelni (visszairas).

2) Amennyiben az egyedi eszkdz mérlegkészitéskori piaci értéke jelentdsen
meghaladja a kényv szerinti értékét, immaterialis joszagnal, targyi eszk6znél a terv
szerinti értékesdkkenés figyelembevételével meghatarozott nett6 értékét, akkor a
kiilonbozet 5sszegével csokkenteni kell az elszamolt terven feliili értékcsokkenés,
az elszamolt értékvesztés dsszegét és az egyéb eredményszemléletii bevételekkel
szemben, novelni kell az adott eszk6z kényv szerinti értékét.

Jelentdsnek akkor kell tekinteni az eltérést, ha a piaci érték 10%-kal, de legalabb
sz4zezer forinttal meghaladja a kényv szerinti értéket.

3) Az el6z6 bekezdés szerinti kiilonbozettel a konyv szerinti értéket az adott eszkoz
nyilvantartasba vételekor szamitasba vett értékéig kell novelni (visszairds 6sszege).
A visszairds Osszege nem lehet tébb, mint a kordbban terven feliili
értékcsokkenésként, értékvesztésként elszamolt dsszeg.

D/ Az eszk6zok értékhelyesbitése

1) Amennyiben a befektetett eszkdz piaci értéke jelentdsen meghaladja a visszairas utdni
kdnyv szerinti értéket, ezen eszkoz piaci értéken is felvehetd. Ez esetben a bekertilési
érték, illetve immaterialis joszagnal, targyi eszkdznél a terv szerinti értékcskkenés
figyelembevételével meghatirozott nettd érték és a piaci érték kiilonbozetét az
eszk6zok kozott értékhelyesbitésként, a forrasok kozott - az értékhelyesbités
Osszegével azonos Osszegben - értékelési tartalékként lehet kimutatni. Ertékelési
tartalék alatt az eszkdzok értékhelyesbitésének forrasat kell érteni.

2) Amennyiben értékhelyesbités tortént, illetve kotelezé6 a visszairas, akkor a
visszairassal érintett eszkdzk esetében a leltarnak - tébbek kdzétt - tartalmaznia
kell:

a) az egyedi eszkdz mérlegkészitéskori piaci értékét;

b) az egyedi eszkdznek e torvény szerint elszamolt értékcsokkenéssel,
értékvesztéssel csokkentett, visszairdssal novelt bekeriilési értékét (konyv
szerinti netto értékét);

c) az a)-b) pontok szerinti értékek kiilonbozetét.

3) Amennyiben az intézmény tevékenységét tartdsan szolgald vagyoni értékil jog,
szellemi termék, targyi eszk6z piaci értéke jelentdsen meghaladja az adott
eszkdznek a visszairas utani kdnyv szerinti (bekeriilési) értékét, a piaci érték és a

visszairas utani konyv szerinti (bekeriilési) érték kozotti kiilonbozet a mérlegben az
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eszkozok kozott "Ertékhelyesbités"-ként, a sajat tékén beliil "Ertékelési tartalék"-
ként kimutathatd. Ertékelési tartalék alatt az eszkdzok értékhelyesbitésének forrasat
kell érteni.

4) A konyvekben az értékhelyesbités Osszegét és annak valtozasait egyedi
eszkozonként elkiilonitetten kell nyilvantartani.

5) Amennyiben az egyedi eszkozonként meghatdrozott értékhelyesbités Osszege
jelentdsen eltér az el6z6 iizleti év mérlegfordulonapjan kimutatott értékhelyesbités
Osszegétol, a leltarral alatamasztott kiilénbozet

a) noveli az értékhelyesbités 6sszegét az eszkozok értékhelyesbitésének forrasaval
szemben, ha a targyévi értékhelyesbités értéke meghaladja az el6z0 évit,

b) csOkkenti az értékhelyesbités Osszegét az eszk6zok értékhelyesbitésének
forrasaval szemben, ha a targyévi értékhelyesbités értéke alacsonyabb az el6z6
évinél, legfeljebb az el6z6 tizleti év mérlegfordulonapjan kimutatott
értékhelyesbités 6sszegéig.

6) Amennyiben az intézmény tevékenységét tartdsan szolgalé vagyoni értékil jog,
szellemi termék, targyi eszk6z mérlegkészitéskori piaci értéke alacsonyabb konyv
szerinti (bekeriilési) értékénél, az adott eszkéz elszamolt értékhelyesbitését
meghalado kiilénbo6zettel a konyv szerinti (bekeriilési) értéket kell terven feliili
értékcsbkkenés, értékvesztés elszamolasaval csokkenteni.

7) Az intézmény tevékenységét tartdsan szolgald vagyoni értéki jog, szellemi termék,
targyi eszkoz, egyéb eszkdz konyvekbol torténd kivezetésekor az egyedi eszkdzhoz
kapcsol6do, elkiilonitetten nyilvantartott értékhelyesbitést is ki kell vezetni az
értékelési tartalékkal szemben.

Az értékhelyesbitések megallapitasanak, elszamoldsdnak szabélyszerliségét a
konyvvizsgalonak a kotelez6 konyvvizsgalat keretében ellendriznie kell.
Amennyiben a koényvvizsgalat nem kotelezd, az értékelés feliilvizsgalataval
fiiggetlen konyvvizsgélot kell megbizni.

A mérleg alaitamasztasa leltarral

1) A konyvek lizleti év végi zarasahoz, az éves koltségvetési beszamold
elkészitéséhez, a mérleg tételeinek alatdmasztasahoz olyan leltart kell 6sszedllitani
és e torvény eldirdsai szerint megérizni, amely tételesen, ellendrizheté moédon
tartalmazza az intézményeknek a mérleg fordulonapjan meglévé eszkozeit és
forrasait mennyiségben és értékben.

2) A leltarkészitési kotelezettség teljesitése keretében a fokonyvi konyvelés és az
analitikus  nyilvantartisok adatai kozotti egyeztetést az Uzleti év

mérlegfordulénapjara vonatkozoéan el kell végezni.

A leltarozassal kapcsolatos részletes szabalyokat a leltarozasi szabalyzat tartalmazza.
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V1. Az eredménykimutatas

1) Az eredménykimutatast az Ahsz. 6. szamu melléklete szerint kell elkésziteni. Az
eredménykimutatas tételeinek tovabbi tagoldsa, a tételek Osszevonasa, Uj tétel
felvitele nem megengedett.

2) Az eredménykimutatdsban minden tételnél fel kell tiintetni az el6zd
eredménykimutatas megfelelé adatat. Ha az ellen6rzés az elézd éves koltségvetési
beszamoldé(k)ban elkovetett jelentés Osszegli hiba(ka)t allapitott meg, a -
mérlegkészités iddpontjaig megismert és nem vitatott, nem fellebbezett, illetve a
jogerdssé valt megallapitasok miatti - médositdsokat az eredménykimutatds minden
tételénél az elézd adatok mellett be kell mutatni. Ilyen esetben az
eredménykimutatasban  kiilon-kiilon  oszlopban  szerepelnek az  el6z8
eredménykimutatds adatai, a modositasok, valamint a koltségvetési év adatai. A
megallapitott jelentés 6sszegli hiba(k) osszegével az el6z6 eredménykimutatés adatai
nem modosithatok.

3) A mérleg szerinti eredmény a tevékenység eredménybdl és a pénziigyi miiveletek
eredményébdl all.

a) A tevékenység eredménye a tevékenység netté eredményszemléleti bevétele,
az aktivalt sajat teljesitmények értéke és az egyéb eredményszemléletl
bevételek dsszege, csokkentve az anyagjellegli raforditasok, a személyi jellegii
raforditasok, az értékcsdkkenési leiras és az egyéb raforditasok Gsszegével.

b) A pénziigyi miiveletek eredménye a pénziigyi miiveletek eredményszemléletl
bevételei és a pénziigyi miveletek raforditasai kiilonbsége.

4) A tevékenység nett6 eredményszemléletii bevétele a kozhatalmi eredményszemléletii
bevételekbdl, az eszkdzok és szolgéltatasok értékesitése nettd eredményszemléletii
bevételeibd] és a tevékenység egyéb nettd eredményszemléletli bevételeibol all.

a) A kdzhatalmi eredményszemléleti bevételek kozott kell elszamolni az egységes
rovatrend B3. Kozhatalmi bevételek rovataihoz kapcsoldéddan vezetett
nyilvantartasi szamlakon kovetelésként nyilvantartott 6sszegeket.

b) Az eszkzok és szolgaltatasok értékesitése nettd eredményszemléletli bevételei
kozott kell elszdmolni az egységes rovatrend B401. Készietértékesités
ellenértéke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke, B403. Kozvetitett szolgéltatasok
ellenértéke ¢és B405. Ellatasi dijak rovatokhoz kapcsoléddan vezetett
nyilvantartasi szamlakon kovetelésként nyilvantartott dsszegeket.

¢) A tevékenység egyéb nettd eredményszemléletli bevételei kozott kell elszamolni
ca) a kapott osztalék kivételével az egységes rovatrend B404.

Tulajdonosi bevételek rovathoz kapcsoldddan vezetett nyilvantartasi
szamlakon kovetelésként nyilvantartott 6sszegeket, €és
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cb) a kotelezettségek teljesitésére, a csereszerzddés keretében atadott
vasarolt és sajat termelésti készletek, nyujtott szolgaltatdsok
szamlazott, megallapodas, csereszerzo6dés szerinti - altalanos
forgalmi ad6t nem tartalmaz6 - értékét a készlet atadas-atvétel, a
szolgaltatasnyujtas idopontjaban.

5) Aktivalt sajat teljesitmények értékeként a sajat eldallitasu eszkzoknek az iizleti
évben aktivalt (az eszkdzok kozott allomanyba vett) értéke és a sajat termelésii
készletek allomanyvaltozésa egyiittes (6sszevont) 6sszegét kell kimutatni.

a) Sajat eloallitas eszkozok aktivalt értékeként kell kimutatni a sajat
véallalkozasban végzett és az eszkozok kozott allomanyba vett sajat
teljesitmények [targyi eszk6zok, immateridlis javak, az eszkozok értékét
névelé munkék], valamint a torvény elbirasai szerint az egyéb raforditadsok
kozott elszdmoland6 sajat eléallitasu eszkozok és sajat teljesitmények
kézvetlen onkoltségen szamitott értékét (ideértve a sajat termelésii készletek
értékvesztését is).

A targyi eszkoznél értéket novelé bekeriilési (beszerzési) értékként kell
figyelembe venni a meglevd targyi eszkoz bovitésével, rendeltetésének
megvaltoztatisaval, atalakitdsaval, élettartamanak novelésével Osszefliggd
munka, tovabba az elhasznalodott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitasa,
pontossaga) helyreallitasat szolgald felujitdsi munka ellenértékét (sajat
vallalkozasban tortént megvaldsitasa esetén a kdzvetlen 6nkoltség aktivalt
értékét is).

b) A sajat termelésii készleteknek az aldbbiak szerint meghatarozott értéke - izleti
év végi zaréalloméanyanak és az {lizleti év elejei nyitéallomanyanak
kiilénbozetét kell allomanyvaltozasként figyelembe venni.

A mérlegben a készletet bekeriilési értéken, illetve az értékvesztéssel
csokkentett, az értékvesztés visszairt 6sszegével novelt, kényv szerinti értéken,
a készletekre adott el6leget az atutalt (megfizetett, kiegyenlitett) - a levonhat6
elézetesen felszdmitott altalanos forgalmi adét nem tartalmazé - &sszegben,
illetve a mar elszamolt értékvesztéssel csokkentett, az értékvesztés visszairt
Osszegével novelt kényv szerinti értéken kell kimutatni.

6) Az egyéb eredményszemléletii bevételek kozott kell elszamolni a kdzponti miikodési
célu tamogatasok eredményszemléletli bevételeit, az egyéb milkodési céla
tdmogatasok  eredményszemléletli  bevételeit ¢és a  kiulonféle egyéb
eredményszemléletii bevételeket.

7) A kdzponti mikédési célu tamogatasok eredményszemléletli bevételei kozott kell
elszamolni az egységes rovatrend B11. Onkorményzatok miikddési tdmogatésai és
B816. Kozponti, iranyitdé szervi tdmogatds rovatokhoz kapcsolédoan vezetett
nyilvantartasi szamlakon kovetelésként nyilvantartott 5sszegeket.

8) Az egyéb miikodési céli tdmogatisok eredményszemléletii bevételei kozott kell
elszamolni az egységes rovatrend B16. Egyéb mikodési céli timogatasok bevételei

allamhaztartason beliilré! és B65 Egyéb miikddési célu atvett pénzeszkozok
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rovatokhoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartdsi szdmlékon kovetelésként
nyilvantartott 6sszegeket.

9) A kiilénféle egyéb eredményszemléletii bevételek kozott kell elszamolni az anyagok,
aruk nyereségjellegii leltarértékelési kiilonbozetének dsszegét, a térités nélkil atvett
- részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiil - eszk6zok bekertilési értékét, az
ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt részesedésnek vagy
értékpapirnak nem mindsiild eszkdzok bekertilési értékét és a mas killonféle egyéb
eredményszemléletii bevételeket.

A mas kiilonféle egyéb eredményszemléletli bevételek kozott kell elszamolni

a) az egységes rovatrend B12. Elvonasok és befizetések bevételei rovathoz
kapcsolédéan vezetett nyilvantartdsi szdmldkon kovetelésként nyilvantartott
Osszegeket,

b) az egységes rovatrend B13. Miikodési célu garancia- és kezességvallalasbol
szarmaz6 megtérillések allamhaztartason beliilrél, B410. Biztosit6 altal fizetett
kartérités, B411. Egyéb miikodési bevételek és B61. Miikddési célu garancia- és
kezességvallalasbol — szdarmazd megtériilések  allamhaztartdson  kiviilrél
rovatokhoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartdsi szdmldkon kovetelésként
nyilvantartott 6sszegeket,

¢) az immaterialis joszag, a targyi eszkoz értékesitése esetén (ideértve azt is, ha az
immateridlis joszag, a targyi eszk6z a mérlegben, a konyvekben nincs
kimutatva), tovabba az immateridlis jOszag, a targyi eszkdz Szt. 72. § (4)
bekezdés a) pontja szerinti jogcimen torténd atadasa esetén az értékesitésbol, az
atadasbol szarmazo bevétel és a konyv szerinti érték kiilonbdzetét, amennyiben
a bevétel meghaladja a konyv szerinti értéket, az értékesitéskor, az atadaskor,

d) az immateriadlis javak, a targyi eszkozok elszamolt terven feliili
értékcsdkkenésének, a kovetelések és a készletek értékvesztésének visszairt
Osszegét,

€) a szerzédésen alapulé - konkrét termékhez, anyaghoz, 4&ruhoz,
szolgéltatasnytijtashoz kozvetve kapcsolodo, nem szamlazott - utdlag kapott
engedmény szerz6d¢€s szerinti 6sszegét.

10) Az anyagjellegli raforditdsok az anyagkoltségbdl, az igénybe vett szolgaltatdsok
értékébdl, az eladott aruk beszerzési értékébdl ¢s az eladott (kozvetitett)
szolgéltatasok értékébdl allnak.

a) Anyagkoltségként a miikédés soran felhasznalt szakmai és tizemeltetési anyagok
értékvesztéssel csokkentett, az értékvesztés visszairt Osszegével novelt
bekertilési értékét kell kimutatni. Az anyagkdoltséget csokkenti a tevékenység
soran keletkezett hulladékok, haszonanyagok, valamint a visszavételezett
anyagok értéke.

b) Az igénybe vett szolgaltatasok kdzott kell kimutatni az egységes rovatrend K32,
Kommunikécids szolgéltatasok, a K335. Kozvetitett szolgaltatasok kivételével a
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K33. Szolgaltatasi kiaddsok és K34. Kikiildetések, reklam- és
propagandakiadasok rovatokhoz kapcsoloddan  vezetett nyilvantartasi
szémlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként
nyilvantartott 6sszegeket.

¢) Az eladott aruk beszerzési értéke az lizleti évben - altaldban - valtozatlan
formaban eladott anyagok, aruk bekeriilési (értékvesztéssel csokkentett, az
értékvesztés visszairt 5sszegével novelt bekeriilési) értékét foglalja magaban. Az
eladott aruk beszerzési értékét novel6d tételként kell kimutatni az értékesitett
betétdijas gongyodlegek bekeriilési értékét, majd az eladott aruk beszerzési
értékét csokkenteni kell a visszavett betétdijas gongyolegek bekeriilési
értékével.

d) Az eladott (kozvetitett) szolgaltatasok kozott kell kimutatni az egységes
rovatrend K335. Kozvetitett szolgéltatdsok rovathoz kapcsoléddan vezetett
nyilvantartasi szamldkon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési
kotelezettségként nyilvantartott 6sszegeket.

11) A személyi jellegli raforditasok a bérkoltségb6l, a személyi jellegli egyéb
kifizetésekbdl és a bérjarulékokbol allnak.

a) A bérkoltségek k6zott kell kimutatni az egységes rovatrend K1101. Torvény
szerinti illetmények, munkabérek K1102. Normativ jutalmak, K1103.
Céljuttatas, projektprémium, K1104. Készenléti, ligyeleti, helyettesitési dij,
tulora, tilszolgélat rovatokhoz kapcsolddoan vezetett nyilvantartasi szamlakon
végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott
Osszegeket.

b) A személyi jellegli egyéb kifizetések kozott kell kimutatni az egységes rovatrend
K1105. Végkielégités, K1106. Jubileumi jutalom, K1107. Béren kiviili
juttatasok, K1108. Ruhdzati koltségtérités, K1109. Kozlekedési koltségtérités,
K1110. Egyéb koltségtéritések, K1111. Lakhatdsi tdmogatasok, K1112.
Szocialis timogatasok, K1113. Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatdsai és
K12. Kiils6 személyi juttatasok rovatokhoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi
szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként
nyilvéantartott 6sszegeket.

¢) A bérjarulékok kozott kell kimutatni az egységes rovatrend K2. Munkaadokat
terhel jarulékok és szocialis hozz4jarulasi ado rovathoz kapcsol6dban vezetett
nyilvantartasi szamldkon végleges kotelezettségvallalasként, mds fizetési
kotelezettségként nyilvantartott 6sszegeket.

12) Ertékcsokkenési leirasként az eszk6zok elszdmolt terv szerinti értékesdkkendsét kell
kimutatni, ide értve a kisérték(i immaterialis javak beszerzésekor, kisértékii targyi
eszk6zok hasznalatbavételekor egy 6sszegben elszamolt értékesokkenést is.

13) Az egyéb raforditasok kozott kell elszamolni
a) az immaterialis j0szag, a targyi eszkoz értékesitése esetén (ideértve azt is, ha
az immateridlis joszag, a targyi eszk6z a mérlegben, a konyvekben nincs
kimutatva), tovabba az immaterialis joszag, a targyi eszkoz Szt. 72. § (4)
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bekezdés a) pontja szerinti jogcimen torténé ataddsa esetén az értékesitésbol,
az 4ataddsbol szarmazd bevétel és a konyv szerinti érték kiilonbozetét,
amennyiben a konyv szerinti érték meghaladja a bevételt az értékesitéskor,
az atadaskor,

b) a hidnyzé, megsemmisiilt, dllomanybol kivezetett - részesedésnek vagy
értékpapirnak nem mindsiild - eszkozok konyv szerinti értékét,

¢) a 14) bekezdés szerinti kiilonféle egyéb raforditasokat.

14) A kiilonféle egyéb raforditdsok kozott kell elszdmolni az anyagok, aruk
veszteségjellegll leltarértékelési kiilonbozetének Osszegét, a kotelezett megsziinése
és a mas okbol behajthatatlan kovetelés leirt 9sszegét, valamint a mas kiilonféle
egyéb raforditasokat.

A mas kiilonféle egyéb raforditasok k6zott kell elszamolni

a) az egységes rovatrend K502. Elvonasok és befizetések, K506. Egyéb miikdési
célu tAmogatasok allamhéztartason beliilre és K915. Kézponti, irdnyitd szervi
tdmogatds folydsitasa rovatokhoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi
szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként
nyilvantartott 6sszegeket,

b) az egységes rovatrend K355. Egyéb dologi kiadasok, K4. Ellatottak pénzbeli
juttatasai, K501. Nemzetkzi kotelezettségek, K503. Miikodési célu garancia- és
kezességvallalasbdl szarmazd kifizetés 4allamhaztartdson belilre, K507.
Mikodési céli garancia- ¢és kezességvallalasbol szarmazo  kifizetés
allamhéztartason kiviilre, K509. Arkiegészitések, artdmogatasok, K510.
Kamattdmogatdsok, K511. Mikddési célu tAmogatasok az Eurdpai Unidnak és
K512. Egyéb miikddési céli tamogatasok dllamhaztartason kiviilre rovatokhoz
kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges
kotelezettségvallalasként, mdas fizetési kotelezettségként nyilvéantartott
osszegeket, ideértve a veszteség jellegli kerekitési kiilénbozetet is,

¢) az eldzetesen felszamitott, le nem vonhat6 altalanos forgalmi adoét,

d) az immateridlis javak, a targyi eszkozok elszamolt terven feliili
értékesokkenésének, a kovetelések és a készletek értékvesztésének Osszegét,

e) az eredeti koOvetelést engedményezOnél (eladondl) az engedményezett
(atruhazott) kovetelés engedményes altal elismert értékének €s koényv szerinti
értékének a kiilonbozetét, amennyiben a konyv szerinti érték meghaladja az
elismert értéket, a kovetelés atruhazasakor, €s

f) a szerz6désen alapulé - konkrét termékhez, anyaghoz, aruhoz,
szolgaltatasnyjtashoz koézvetve kapcesolddd, nem szamlazott - utdlag adott

engedmény szerzddés szerinti §sszegét.

15) A pénziigyi mulveletek eredményszemléletii bevételei a kapott (jard) osztalékbol és
részesedésbdl, az egyéb kapott (jar6) kamatokbdl és kamatjellegii

26



eredményszemléleti  bevételekb6l ¢és a  pénziigyi miveletek egyéb
eredményszemléletii bevételbol allnak.

a) A kapott (jard) osztalék és részesedés kozott kell elszdmolni a tartds €s nem tartos
részesedések utan kapott osztalékot, ideértve a kamatoz6 részvények utan kapott
kamatot is, ha az a mérlegkészités idopontjaig ismertté valt.

b) Az egyéb kapott (jard) kamatok és kamatjellegii eredményszemléletli bevételek
kozott kell elszamolni

ba) az egységes rovatrend B4082. Egyéb kapott (jard) kamatok €s
kamatjellegli  bevételek rovathoz  kapcsoléoddan  vezetett
nyilvantartasi szamlakon kovetelésként nyilvantartott 6sszegeket, és

bb) a mérleg fordulénapjaig nyereséggel lezarult kamat swap
tigyleteknek az Szt. 32. § (5) bekezdés a) és €) pontja vagy az Szt.
44. § (5) bekezdés a) és e) pontja szerint kimutatott elhatdrolasa
megsziintetését, valamint az Szt. 84. § (5) bekezdés f) pont fb) és fd)
alpontjaban meghatdrozott gazdasagi eseményeket.

c) A pénziigyi miveletek egyéb eredményszemléletii bevételei kozott kell
elszamolni

ca) az egységes rovatrend B4092. Mdas egyéb pénziigyi muveletek
bevételei és B83. Addssdghoz nem kapcsolédd szarmazékos
tigyletek bevételei rovatokhoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi
szamlakon kovetelésként nyilvantartott 6sszegeket,

cb) a kiilféldi pénzértékre sz6l6 kotelezettséghez kapcsoloddan a
koltségvetési évben realizalt arfolyamnyereséget,

cc) a valutakészlet, a deviza, a kiilf6ldi pénzértékre sz6l6 kovetelés,
befektetett pénziigyi eszkdz, értékpapir és  kotelezettség
mérlegforduldnapi értékelésekor Osszevontan elszamolt
arfolyamnyereséget;

cd) a szerzddésben meghatarozott fizetési hataridén (esedékességen)
beliil tortént pénziigyi rendezés esetén kapott - a szerzédésben
meghatarozott, a pénziigyileg rendezendd ellenérték 3%-at meg nem
haladé, nem szamlazott - engedmény sszegét.

16) A pénziigyi miveletek raforditasai a fizetendé6 kamatokbol és kamatjellegli
raforditasokbdl, a részesedések, értékpapirok, pénzeszkozok értékvesztésébol és a
pénziigyi miiveletek egyéb raforditasaibdl allnak.

a) A fizetendd kamatok és kamatjellegli raforditasok kozott kell elszdmolni az
egységes rovatrend K353. Kamatkiaddsok rovathoz kapcsoléddan vezetett
nyilvantartasi szdmldkon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési
kotelezettségként nyilvantartott 5sszegeket,
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b) A részesedések, értékpapirok, pénzeszkszok értékvesztése kozott kell elszamolni
a részesedések, értékpapirok, pénzeszk6zok elszamolt értékvesztését,
csokkentve azt a kordbban leirt értékvesztések visszairt Osszegével.

¢) A pénziigyi miveletek egyéb raforditasai kozott kell elszamolni
ca) az egységes rovatrend K354. Egyéb pénziigyi miiveletek kiadésai
rovatokhoz kapcsoldddan vezetett nyilvantartdsi szdmldkon
végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként

nyilvantartott dsszegeket,

cb) a kiilfoldi pénzértékre sz616 koveteléshez kapesolodo, a koltségvetési
évben realizalt arfolyamveszteséget,

cc) a valutakészlet, a deviza, a killfldi pénzértékre sz616 kovetelés, a
befektetett pénziigyi eszkoz, értékpapir ¢és  kotelezettség
mérlegfordulonapi  értékelésekor ~ Osszevontan  elszamolt
arfolyamveszteséget;

cd) a behajthatatlannak mingsitett vasarolt kovetelés leirt Osszeget,
tovabba a vasarolt kdvetelés konyv szerinti értékének azon részét,
amelyre a befolyt pénzbevétel nem nyujt fedezetet;

ce) a vasarolt kovetelés értékesitésekor az eladési ar és a konyv szerinti
érték kozotti - veszteségjellegli - kiilonbozetet;

cf) a szerz6désben meghatarozott fizetési hataridén (esedékességen)
beliil tortént pénziigyi rendezés esetén adott - a szerzédésben

meghatarozott, a pénziigyileg rendezendd ellenérték 3%-at meg
nem halad6, nem szamlazott - engedmény Osszegét;

VII. Kiegészité6 melléklet

1) A kiegészité melléklet tartalmazza

a) az immaterialis javak, targyi eszkdzok, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott
eszk6zok allomanyanak alakulasat,

b) az eszk6z6k értékvesztésének alakulasat, €s
¢) akiegészitd tdjékoztatd adatokat.

Az 1) bekezdés szerinti adatokat az Ahsz. 8-10. melléklete szerint kell bemutatni.

A mérlegkészités idopontja
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A koltségvetési szerv, a fejezeti kezelésii eldiranyzat és az 4allamhaztartas
Onkormanyzati alrendszerébe tartozo koltségvetési szerv esetén a koltségvetési évet
kovetd év februar 25-e.

Az éves koltségvetési beszamolo elkészitése, jovahagyasa,
megkiildése

1) Az éves koltségvetési beszamold elkészitéséért az éves koltségvetési beszamolot
készitd szerv vezetGje felelds. Az éves koltségvetési beszamolot e személy és a
gazdasagi vezet6 a hely és a kelet feltiintetésével irja ala.

2) A koltségvetési szerv az éves koltségvetési beszamoldja adatait a koltségvetési évet
kovetd év februar 28-aig - a 7. § (3) bekezdése szerinti esetben a megsziinés napjat
kovetd hatvan napon beliil - a Kincstar altal miikddtetett elektronikus adatszolgaltato
rendszerbe feltolti az éves koltségvetési beszamolot alatdmaszté - konyvelési
rendszerbdl eléallitott - teljes fokonyvi kivonattal egylitt.

3) A Kincstar az éves koltségvetési beszamol6t csak akkor fogadja el, ha az teljesiti az
Ahsz-ben eldirt alaki és tartalmi kovetelményeket. A Kincstar az elfogadott éves
koltségvetési beszamoldkat megkiildi az Allami Szamvevészéknek.

VIII. A konyvvezetés szabalyai

A/ A koltségvetési konyvvezetés

1) A Kkoltségvetési konyvvezetés keretében a bevételi és kiadasi eldiranyzatok
alakulasara, a kovetelések, kotelezettségvallaldsok, més fizetési kotelezettségek,
valamint ezek teljesitésére kihat6 gazdasagi eseményekrdl a valésdgnak megfeleld,
folyamatos, zart rendszer(i, attekinthet6 nyilvantartdst kell vezetni és azt a
koltségvetési év végével lezérni.

2) A koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkozo gazdasagi események
hatasat legkésébb

a) az el6iranyzatok és a teljesitések tekintetében januar 31-€ig

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek
tekintetében a mérlegkészités idépontjaig lehet elszdmolni.

3) A koltségvetési konyvvezetés a szamviteli alapelvek Ahsz-ben meghatarozott
sajatossagai figyelembevételével, magyar nyelven, az egységes szamlakeret 0-as
szamlaosztalyan beliill a 00. és 03-09. szamlacsoportban vezetett nyilvantartasi
szamlak hasznalatdval, a kettds konyvvitel szabélyai szerint, forintban toérténik.

4) A koltségvetési jelentés €s a maradvany kimutatas 3) bekezdés szerinti nyilvantartasi
szamldkon nem szerepld adatainak, tovabba a jogszabalyban eloirt adatszolgéltatasi
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kotelezettségek alatdmasztasarol részletezd nyllvantartasok vezetésével kell
gondoskodni. A részletezd nyilvantartdsok kotelez8 minimum tartalmat az Absz. 14.
melléklete allapitja meg.

5) A bevételi és kiadasi eldiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettsegvallalasokat mas
fizetési kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését az Ahsz. 15. mellékletében
meghatdrozott egységes rovatrend szerint kell nyilvantartani.

6) A koltségvetési konyvvezetés soran a visszatéritendé tdmogatdsok, kdlesondk és a
kdzhatalmi bevételek kivételével a koltségvetési évben nyilvantartasba vett

a) koltségvetési kiadasoknak a teljesitéssel megegyez6 évben barmely okbdl torténd
visszatériilését - ideértve a tévesen elszdmolt koltségvetési kiadasok
nyilvantartisba vételének megsziintetését is - a kiaddsok és a kiadashoz
kapcsolodé kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek,

b) koltségvetési bevételeknek a teljesitéssel megegyezd évben barmely okbol
torténd visszatériilését - ideértve a tévesen elszamolt koltségvetési bevételek
nyilvantartasba vételének megsziintetését is - a bevételek €s a bevételhez
kapcsolodé kovetelések

csokkentéseként kell nyilvantartasba venni. E bekezdés alkalmazasiaban megegyezo
évnek kell tekinteni, ha a visszatériilésre vonatkozo kovetelés, kotelezettség a kiadas
vagy bevétel teljesitésével azonos évre vonatkozik, és annak nyilvantartasba vétele
januar 31-éig vagy a hibajavitasi id6szakban megtorténik.

7) A 6) bekezdés szerinti esetben a visszatériilésre vonatkozé kovetelés, kotelezettség
keletkezését kovetden azonnal el kell végezni a kordbbi koltségvetési kiadas vagy
koltségvetési bevétel és a hozza kapcsolddd kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség vagy kovetelés csokkentését, és a visszatéritésre vonatkozo kvetelést,
kotelezettséget végleges kotelezettségvallaldsként, mas fizetési kotelezettségként
kell elszamolni, az aldbbiak szerint:

a) A kovetelés jellegli sajatos elszamolasok kozott kell elszdmolni az adott
el6legeket az elleggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a vasarolt
immaterialis javak, targyi eszkdzok, készletek és az igénybe vett szolgaltatasok
szallitojanak el6legként megfizetett - altaldnos forgalmi adét nem tartalmazo -
Osszegbol, a foglalkoztatottaknak adott illetmény-, munkabérelSlegekbdl, az
utolagos elszamolasra adott mas eldlegekbdl, a teljesitett tulfizetésekbdl, téves
¢s visszajaré Kkifizetésekbdl - ideértve a visszatéritendd koltségvetési
kiaddsoknak az elszamolt Osszegét is -, valamint az adott elSlegek
értékvesztésébdl és annak visszairdsabol szarmaznak

b) A kéltségvetési kdnyvvezetés sordn a visszatéritendd tdmogatasok, kdlcséndk €s
a kozhatalmi bevételek kivételével a koltségvetési évben nyilvantartasba vett
koltségvetési kiaddsoknak a teljesitéssel megegyezd évben barmely okbdl
torténd  visszatériilését a kiadasok ¢és a kiaddshoz kapcsolodd
kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek csokkentéseként kell
nyilvantartasba venni,
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¢) A b) bekezdés szerinti esetben a visszatériilésre vonatkozd kovetelés,
kotelezettség keletkezését kévetden azonnal, legkésobb az eldiranyzatok és a
teljesitések tekintetében januar 31-€ig, hibajavitds esetén a hibajavitasi
id6szakban el kell végezni a korabbi koéltségvetési kiadas vagy koltségvetési
bevétel és a hozza kapcsolddéd kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség
vagy kovetelés csokkentését, és a visszatéritésre vonatkozd kovetelést,
kotelezettséget végleges kotelezettségvallaldsként, més fizetési
kotelezettségként - szerint kell elszdmolni,

d) A kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni a kapott
el6legeket az elbleggel torténd elszamoldasig, visszatéritéséig, amelyek a kapott
tulfizetésekbol, a téves és visszajaro befizetésekbdl - ideértve a visszatéritendd
koltségvetési bevételeknek az elszamolt Gsszegét is -, valamint az egyéb kapott
elélegekbol - igy kiiléndsen a termékértékesités vagy szolgaltatasnyljtas soran
a vevoktol kapott, altalanos forgalmi ad6t nem tartalmazé elélegekbdl, valamint
az utdlagos elszdmolasra atvett pénzeszk6zokbol — allnak.

8) A koltségvetési konyvvezetés soran a 05. és a 09. szadmlacsoportot az egységes
rovatrend szerinti bontasban kell vezetni — a d) és e) pontokban foglaltak kivételével
-, valamennyi nyilvantartasi szamlat tovabb bontva

a) bevételi vagy kiadasi eliranyzatok nyilvantartasi szamlara,

b) kévetelések vagy kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek
nyilvantartasi szamlara, és

c) teljesités nyilvantartasi szamlara.

d) Az egységes rovatrend K513. Tartalékok rovathoz kapcsolédoan vezetett
nyilvantartdsi szdmla kizardlag a kiadasi elGiranyzatok nyilvantartdséra
szolgald szamlara bonthatdé tovabb. A nyilvantartdsi szdmlan csak a 001.
Eldiranyzat nyilvantartasi ellenszamldval szemben torténik az eredeti
elbiranyzat, majd azt kovetéen annak moédositasa, atcsoportositdsa, zarolasa,
torlése nyilvantartasba vételetorténhet.

e) A K916. Pénzeszkdzok lekotstt bankbetétként elhelyezése és a B817. Lekotott
bankbetétek megsziintetése rovatokhoz kapcsoldddan vezetett nyilvantartasi
szamlak kizarolag a kiadasi és bevételi el6iranyzatok, valamint a teljesités
nyilvantartasara szolgal6 szamlakra bonthat6k tovabb.

9) A fiiggd és biztos (jovobeni) koveteléseket, valamint a fliggd kotelezettségeket a 03.
és 04. szamlacsoportban a 006. Egyéb nyilvantartasi ellenszdmldval szemben kell
nyilvéntartani.

10) A 8) és 9) bekezdés szerinti nyilvantartasi szamlakat a koltségvetési szerv az elemi
koltségvetés egészére, a kozponti kezelésii elbiranyzat, a fejezeti kezelési
elbiranyzat, az elkiilonitett allami pénzalap és a tarsadalombiztositas pénziigyi alapja
kezeld szerve a kozponti koltségvetésr6l szolo torvényben megjelend
eléirdnyzatonként vezeti.
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11) A bevételi és kiaddsi el8iranyzatok nyilvantartdsi szdmlain a 001. ElSiranyzat
nyilvantartasi ellenszamlaval szemben térténik az eredeti eldiranyzat, majd azt
kévetben annak modositdsa, atcsoportositasa, zarolasa, térlése nyilvantartisba
vétele.

12) A kovetelések nyilvantartdsi szdmléin a 004. Kovetelés nyilvéantartasi ellenszdmléval
szemben torténik a kovetelés novekedésének és a teljesités kivételével
csokkenésének nyilvantartasba vétele. Nem lehet a kovetelések nyilvantartdsi
szaml4in nyilvantartani az Szt. szerinti biztos (jovobeni) koveteléseket.

13) Behajthatatlan kovetelés leirdsa esetén a behajthatatlansdg tényét €s mértekét
bizonyitani kell. A behajthatatlan kovetelés leirdsa nem minésiil a kovetelés
elengedésének.

14) A behajthatatlannak mindsitett kvetelésekre kapott dsszeget az eredeti koveteléssel
azonos nyilvantartasi szdmlén kell nyilvantartdsba venni. Ha a kévetelésre korabban
értékvesztést szamoltak el, a kovetelés nyilvantartott értékét meghaladdan realizalt
osszeget az eredeti koveteléssel azonos nyilvantartasi szamlan kell nyilvantartasba
venni.

15) Koltségvetési évben esedékes kovetelésként kell nyilvantartani az olyan
koveteléseket, amelyek teljesitésének hatarnapja vagy a teljesitésére rendelkezésre
all6 hataridd kezdd napja a kovetelés nyilvantartasba vételének vagy az atsorolas
évére esik. Mds kovetelést koltségvetési évet kovetéen esedékes kovetelésként kell
nyilvantartani.

16) Nem lehet koltségvetési évet kovetben esedékes kovetelést nyilvantartani az egységes
rovatrendnek

a) kovetelést nyilvantartani az egységes rovatrend B11l. Onkorményzatok
milkddési tdmogatasai, B15. Miikodési célu visszatéritendd tdmogatasok,
koélesonok igénybevétele allamhaztartason beliilrél, B21. Felhalmozasi célu
Onkormanyzati tamogatdsok, B24. Felhalmozasi céla visszatéritendd
tdmogatasok, kolcsénok igénybevétele allamhéztartason beliilr6l, B811. Hitel-,
kolesonfelvétel pénziigyi vallalkozastol, B8122. Even beliili lejarata belfoldi
értékpapirok kibocsatdsa, B8124. Even tuli lejaratd belfoldi értékpapirok
kibocsatésa, B813. Maradvany igénybevétele, B814. Allamhaztartason beliili
megelblegezések, B816. Kozponti, iranyitd szervi tdmogatas, B818. Kozponti
koltségvetés sajatos finanszirozasi bevételei, B823. Kiilfoldi értékpapirok
kibocsatasa, B824. Hitelek, kolcsondk felvétele kiilfoldi korményoktdl €s
nemzetkozi szervezetekt6l, B825. Hitelek, kolcsonok felvétele kiilf6ldi
pénzintézetekt6l, B83. Addssdghoz nem kapcsolédod szarmazékos tigyletek
bevételei és B84. Valtobevételek és

b) a B8121. Forgatasi célu belfoldi értékpapirok bevaltasa, értékesitése, B8192.
Rovid lejarati tulajdonosi kélesondk bevételei és B821. Forgatasi célu kiilfoldi
értékpapirok bevaltasa, értékesitése

rovatokhoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlakon.
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17) A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasi szamléin a 002.
Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvantartdsi ellenszamlaval
szemben torténik azok ndvekedésének ¢és a teljesités kivételével cstkkenésének
nyilvantartasba vétele attol fiiggben, hogy az végleges vagy nem végleges,
koltségvetési évben esedékes vagy Kkoltségvetési évet kovetben esedékes
kotelezettségvallalasnak, mas fizetési kitelezettségeknek mindsiil.

18) Ha a kordbban nyilvantartasba vett kitelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség a
jogosult szdmlaja vagy mas okbol végleges kotelezettségvallalasnak, més fizetési
kotelezettségnek mindsiil, azt at kell vezetni a 0022, Koltségvetési évben esedékes
végleges  kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvantartasi
ellenszamlara.

19) A 21) bekezdésben foglalt kivétellel koltségvetési évben esedékes
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként kell nyilvantartani az olyan
kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket, amelyek teljesitésének
hatdrnapja vagy a teljesitésére rendelkezésre 4all6 hataridd kezdé napja a
kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvantartdsba vételének vagy a
koltségvetési évben esedékes és koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések,
kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek (kotelezettségek) kozotti
atvezetések évére esik.

20) Nem lehet koltségvetési évet kovetGen esedékes végleges kotelezettségvallalast, mas
fizetési kotelezettséget nyilvantartani az egységes rovatrendnek a 18) bekezdés
szerinti rovatokhoz kapcsol6ddan vezetett nyilvantartasi szamlakon.

21) Az a) pont szerinti kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket teljes
Osszegiikben koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalasként, mas fizetési
kotelezettségként kell nyilvantartani.

a) A helyi 6nkormanyzati koltségvetési szerv koltségvetési évi kiadasi eldirdnyzatai
terhére abban az esetben vallalhaté kotelezettség, ha az abbdl szarmazo
valamennyi kifizetés a koltségvetési évet kovetd év junius 30-aig megtorténik.

22) A biztos (jovobeni) kotelezettségeket a kotelezettségvallalasok, maés fizetési
kotelezettségek nyilvantartasi szamldin kell nyilvantartani.

23) A koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések, kotelezettségvéllalasok, mas
fizetési kotelezettségek évek szerinti tagolasat a részletez6 nyilvantartasokban kell
nyilvantartani.

24) Ha a bevételek, kiadasok teljesitésének nyilvantartdsi szamlain olyan teljesitést
vesznek nyilvantartasba, amelyhez nem kapcsolodik kordbban nyilvantartasba vett
kovetelés vagy végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség, - a K916.
Pénzeszkdzok lekotott bankbetétként elhelyezése és a B817. Lekotstt bankbetétek
megsziintetése rovatok kivételével - a teljesitéssel egyezd Osszegl kovetelést vagy
végleges kotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezettséget a  teljesitéssel
egyidejlileg nyilvantartasba kell venni.
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25) A més altal beszedett, de mas szervezetet megilletd - bevételként e szervezet altal
eloirt koveteléseket, vallalt kotelezettségeket, tovabba azok véltozasait, a valtozas
jogeimeit a bevételt beszedd, kifizetést teljesitd szervezet éltal kiildstt elszamolas
alapjan kell nyilvantartasba venni.

26) A teljesitések nyilvantartasi szamldin 003. Kiadasok nyilvantartasi ellenszamlaval
vagy a 005. Bevételek nyilvantartasi ellenszamléaval szemben torténik a kiadas vagy
bevétel nyilvantartasba vétele attol fliggden, hogy a kiadds vagy bevétel mely
tevékenység, kormanyzati funkci6 végzése soran meriilt fel.

27) A teljesitések nyilvantartasi szdmldin - a pénziigyi szdmvitelben a pénzeszkozok
véaltozasat eredményezd gazdasdgi eseményeken kiviil - teljesitésként kell
nyilvantartasba venni

a) az azonositas alatt 4116 tételek azonositasakor, az el6legek elszamolasakor, az
egyéb sajatos eszkdzoldali elszamolasok és a munkaltato 4ltal a
Nyugdijbiztositasi Alapnak megfizetett hozzdjarulds megsziintetésekor
keletkez6 bevételt vagy kiadast,

b) a tAmogatas, ellatas tovabbadésa céljabol mas szervezetnek folydsitott dsszeget
annak felhasznalasakor,

¢) a mas altal beszedett, de més szervezetet megilletd bevételt, bevételt beszedd
szervezet altal - jogszabaly felhatalmazasa alapjan - térténd felhasznalasakor az
annak terhére teljesitett kiadasokat a bevételt megilletd szervezetnél,

d) a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjaindl a nem tarsadalombiztositas pénziigyi
alapjai forrasaibol finanszirozott ellatasok kifizetését és a tarsadalombiztositds
pénziigyi alapjai egymas kozotti kifizetéseit a finanszirozo szervezetnél,

e) a megeldlegezett tarsadalombiztositasi ¢és csalddtdmogatasi ellatasok
elszamolasa soran a kifizet6t terheld ellatasokat, a kifizet6helyi koltségtérités
Osszegét,

) a kiadasok harmadik fél altali olyan finanszirozasat, amely soran e harmadik fél
tamogatasként a kedvezményezettet terheld fizetési kotelezettségeket
kozvetleniil a jogosult szamara tériti meg (igy kiilondsen a banki, eurdpai unios
szallitoi finanszirozas),

g) az elézd évi éves Kkoltségvetési beszamoldban kimutatott koltségvetési
maradvany, vallalkozéi maradvany igénybevételét az el6zd évi beszdmold
elkésziiltét kovetden, €s

h) az Szt. szerinti esetekben a kovetelések és kotelezettségek egymassal szembeni,
beszamitassal torténd rendezését.

28) A 27) bekezdés a)-d) és f) pontja szerinti bevételeket és kiadasokat, valamint az

azokhoz kapcsolédé maés - a 36. Sajatos elszamolasok szdmlacsoport konyvviteli
szamldin elszamolandé - pénzforgalmat a bevételt beszed6, kifizetést teljesitd
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szervezet altal kiildott elszamolds alapjan kell nyilvantartdsba venni, illetve a
pénziigyi szamvitelben konyvelni.

29) A kdzpontositott illetményszamfejtés krébe tartozd szervezetek a K1-2. rovatokhoz
kapcsoléddan vezetett nyilvantartdsi szamlakon a kiadasok teljesitését a megkiildott
konyvelési értesiték alapjan kételesek nyilvantartasba venni.

30) A Kincstar és a kozpontositott illetményszamfejtés korébe tartozd szervezetek
legalabb negyedévente, a targynegyedévet kovetd honap 15. napjdig kotelesek
egymassal egyeztetni a 29) bekezdés szerinti kincstari kdnyvelési értesitd és a
szervezet részletezd nyilvantartdsaiban szerepl6 adatok k6zotti esetleges eltéréseket.

B/ A pénziigyi konyvvezetés

1) A pénziigyi konyvvezetés keretében a tevékenység soran eldforduld, az eszkszokre
¢s forrasokra, azok valtozdsira és az eredmény alakuldsara haté gazdaséagi
eseményekrdl a valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerli, dttekinthetd
nyilvantartast kell vezetni és azt a koltségvetési év végével lezarni.

2) A pénziigyi kdnyvvezetés a szamviteli alapelvek figyelembevételével, magyar
nyelven, az egységes szamlakeret 1-9. szdmlaosztalyan belll vezetett szamlak (a
tovabbiakban: konyvviteli szamlak) hasznélataval, a kettds konyvvitel szabdlyai
szerint, forintban torténik.

3) A jogszabalyban el6irt adatszolgaltatasi kotelezettségek alatdmasztasardl a
kényvviteli szamldk aldbontdsaval vagy a konyvviteli szamldkhoz kapcsolédo
részletez6 nyilvantartasok vezetésével kell gondoskodni.

A részletezé nyilvantartasok koételezd minimum tartalmat az Ahsz. 14. melléklete
allapitja meg.

4) A pénziigyi koényvvezetés soran a kovetkez6 eseteket netté moddon, a kordbban
elszamolt eszkozzel, eredményszemléletli bevétellel, raforditdssal szemben kell
elszamolni.

A koltségvetési kényvvezetés sordn a visszatéritendd tdmogatasok, kolcsdnok €s a
kozhatalmi bevételek kivételével a kdltségvetési évben nyilvantartasba vett

a) koltségvetési kiadasoknak a teljesitéssel megegyez6 évben barmely okbol
torténd visszatériilését - ideértve a tévesen elszamolt koltségvetési kiaddsok
nyilvantartasba vételének megsziintetését is - a kiaddsok és a kiadashoz
kapcsolodo kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek,

b) koltségvetési bevételeknek a teljesitéssel megegyezé évben barmely okbol
torténd visszatériilését - ideértve a tévesen elszamolt koltségvetési bevételek
nyilvéntartasba vételének megsziintetését is - a bevételek és a bevételhez
kapcsolodd kovetelések

csokkentéseként kell nyilvéntartasba venni.
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5) Az 1-3. szamlaosztaly az eszkdzok, a 4. szdmlaosztaly a forrdsok konyvviteli szamlait
tartalmazza.

6) Az eredménykimutatas elkészitéséhez, a mérleg szerinti eredmény megallapitasahoz
szilkséges adatokat az 5. és a 8. és a 9. szamlaosztdly konyvviteli szémlai

tartalmazzak.

7) A koltségekrdl és megtériilt koltségekrol sz016 kimutatds elkészitéséhez szikseges
adatokat a 7. szamlaosztaly tartalmazza. A 7. szdmlaosztalyt a tevékenység soran
hasznalt szakfeladatok szerint tovabb kell tagolni.

8) A szakfeladathoz kézvetleniil nem hozzarendelhetd koltségek évkozi elszamolasara
a 6. szamlaosztaly hasznalhato. A 6. szdmlaosztalyban a koltségeket a kovetkezok
szerint kell elszamolni:

a) a 61. Javito-karbantarté mihelyek koltségei szamlacsoportban kell kimutatni a
targyi eszk6zok sajat vallalkozasban megvaldsitott feltjitasi, javitasi koltségeit,

b) a 62. Egyéb kisegité részlegek koltségei szamlacsoportban kell kimutatni
azoknak az iizemeknek, mihelyeknek - példaul mosoda, energiailizem,
élelmezési tizem - a koltségeit, amelyek nem kozvetleniil szolgaljak a
tevékenységet,

c) a 63. Szakmai egységek koltségei szdmlacsoport tartalmazza a sajatos, az
alaptevékenység részeként miikodd szakmai részlegek - példaul laboratériumok,
dokumentacids tarak, szertarak - koltségeit,

d) a 64. Szakagazatok éltalanos koltségei szamlacsoport azoknak a koltségeknek a
kimutatasara szolgal, amelyek t6bb, azonos szakagazathoz tartozo szakfeladatot
terhelnek,

e) a 65. Vallalkozéi részlegek koltségei szamlacsoportban kell kimutatni az 6nall6
termeld, szolgaltatd iizemek koltségeit, ha azok kizardlag a vallalkozési
tevékenység érdekében meriilnek fel, és

f) a 66. Kdzponti irdnyitas koltségei szamlacsoport tartalmazza a szervezet egészére
kiterjed6 koltségeket, ha azok nem a kisegitd vagy szakmai részlegekben
meriilnek fel.

9) A pénziigyi kényvvezetés soran a koltségeket elsddlegesen az 5. szdmlaosztalyban
koltségnemek szerint, masodlagosan az 591. Koltségnem atvezetési szamla
haszndlataval a 6. vagy 7. szamlaosztaly konyvviteli szamlain kell kényvelni.

10) Az eszkdzok és szolgaltatasok értékesitése nettd eredményszemiéletii bevételei, az
egyéb miikodési céli tamogatdsok eredményszemléletli bevételei és a felhalmozasi
célu tamogatasok eredményszemléletii bevételei elszamolasara szolgald koényvviteli
szamlakat a tevékenység soran hasznalt szakfeladatok szerint tovabb kell tagolni.

36



11) Nem kételez6 a 6. és 7. szamlaosztaly hasznalata, és a (6) bekezdés szerinti tagolas

12)

13)

elvégzése, ha a tevékenység egy szakfeladatot sem vagy kizarolag egy szakfeladatot
érint.

A 0. szamlaosztaly 01. és 02. szamlacsoportja azokat a nyilvantartasi szamlakat
tartalmazza, amelyeken kimutatott tételek a mérleg szerinti eredményt és a sajét toke
Osszegét kdzvetleniil nem befolyasoljak. A 01. és 02. szamlacsoportban a 006. Egyéb
nyilvantartasi ellenszdmla szamlaival szemben t6rténik konyvelés.

A 01. Befektetett eszkézok szamlacsoporton beliil kell nyilvantartant az olyan
értékkel rendelkezd befektetett eszkéznek mindsiild eszkozoket, amelyek nem
szerepeltethetbk a mérlegben. Ide tartoznak a bérbe vett, letétbe, bizoményba,
lizemeltetésre atvett, valamint az idegen tulajdonban 1évé, a magénszféra
egylttmik6désén alapuld (PPP) konstrukcid alapjan hasznalt befektetett eszkdzok.

14) Ha a tulajdonos - az allami vagyon esetén ide értve a térvényben kijeldlt tulajdonosi

15)

16)

17)

18)

19)

joggyakorld szervezetet is - allamhaztartason beliili szervezettel vagyonkezeldi jogot
létesit, a vagyonkezelésbe adott targyi eszkozok, részesedések bruttd értékét és
elszamolt értékcsokkenését, értékvesztését a vagyonkezelésbe adaskor koteles a
kényveibdl kivezetni, és azok brutto értékét a 0. szamlaosztaly befektetett eszkozei
kozott nyilvantartani.

A 02. Készletek szamlacsoportban kell nyilvantartani az olyan értékkel rendelkez6
készleteket, amelyek nem szerepeltethetok a mérlegben.

Az é&ltalanos forgalmi ado sajatos konyvviteli elszdmoldsara, valamint az
allamhaztartas sajatossdgai miatt felmeriild mas - tartalmilag kovetelés vagy
kotelezettség jellegli - elszdmolasokra az egységes szamlakeret 36. Sajatos
elszamolasok szamlacsoportjanak kényvviteli szamlai, ezen beliil a pénzeszkdzok
atvezetései, az azonositas alatt allo tételek, az altalanos forgalmi ado elszamolésai, a
kovetelés és kotelezettség jellegli sajatos elszamoladsok, valamint az egyéb sajatos
eszkbzoldali elszamolasok szolgalnak. A konyvviteli szamlédkon az elszdmoléasokat
netté mddon kell vezetni.

A pénzeszkozok dtvezetései kozott a fizetési és a kincstari technikai, lebonyolitési,
beszedési szamldk egymas kozotti, és a szamlak és a hazipénztar kozotti
pénzforgalmat kell elszamolni.

Az azonositéas alatt allo tételek kozott az olyan befizetéseket és a fizetési szamlak
szamlavezetd altali terheléseit kell elszamolni, amelyek az alap-, illetve vallalkozasi
tevékenységgel kapcsolatban meriiltek fel, de a keletkezés pillanatédban végleges
bevételi vagy kiadasi rovaton nem keriilhetnek elszamoldsra az azonositashoz
szitkséges feltételek hianya miatt.

Az Aaltalanos forgalmi ad6 elszdmoldsai k6zott az eldzetesen felszamitott és az
atharitott - az alapjaul szolgdlé tigyletnek megfeleld koveteléssel vagy
kotelezettséggel szemben -, valamint a forditott adézas ala tartozo altalanos forgalmi
adot kell elszamolni.
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20) A mérlegkészités iddpontjaig - az eldiranyzatok €és a teljesitések tekintetében - januar
31-éig a pénzeszkozok atvezetéseit rendezni kell a pénzeszkozok konyvviteli
szamlaival szemben, az azonositas alatt 4116 tételeket, az altalanos forgalmi ado
elszamolasait 4t kell vezetni a koltségvetési szamvitelben a megfelelé nyilvantartési
szamlékra és a pénziigyi szdmvitelben a megfeleld konyvviteli szdmlakra. Ezeken a
jogcimeken a mérlegben nem mutathato ki tétel.

21) A kovetelés jellegli sajatos elszamolasok kozott kell elszdémolni

a) az adott el6legeket az eldleggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a
vasarolt immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek és az igénybe vett
szolgaltatasok szallitéjanak eldlegként megfizetett - 4ltalanos forgalmi adot nem
tartalmazé - Osszegb8l, a foglalkoztatottaknak adott illetmény-,
munkabérelélegekbdl, az utdlagos elszamolasra adott mds eldlegekbdl, a
teljesitett tilfizetésekbodl, téves és visszajaro kifizetésekbdl, valamint az adott
eldlegek értékvesztésébol és annak visszairdsabdl szarmaznak,

b) a tdmogatds, ellatds tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési szamldjara
folyositott sszegeket a folyositondl a folyositott 6sszeg felhasznalasdig vagy
visszatéritéséig,

c) a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilleto - bevételként e szervezetnél
elszamolandd - Osszegeket a bevételt megilletd szervezetnél a részére torténd
tovabbutaldsig, vagy - jogszabdly felhatalmazasa alapjan - azok felhasznaldsat
kovetden az e szervezetnél kiadasként torténd elszamolasaig,

d) a vagyonkezelésbe adé tulajdonosndl, tulajdonosi joggyakorld szervezetnél a
vagyonkezelésbe adott eszkdzzel kapcsolatos visszapétlasi kovetelést a
kovetelés megsziinéséig vagy pénzben torténd teljesitésének megallapitasaig,

e) a tarsadalombiztositas pénziligyi alapjainal a nem tarsadalombiztositas pénziigyi
alapjai forrasaibol finanszirozott ellatasok kifizetését a finanszirozd szervezet
altal torténé megtéritésig, és

f) a folydsitott, megelélegezett tarsadalombiztositdsi és csaladtamogatasi
ellatasokat a folyositonal azok utélagos megtéritéséig,

22) Az egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok kozott kell elszamolni, és a mérlegben
ilyen elnevezéssel kimutatni

a) a decemberben kifizetett december havi illetményeket, munkabéreket - ideértve
az egyébként a K1101. Torvény szerinti illetmények, munkabérek rovaton
elszamolandé mas kifizetéseket is - a koltségvetési évet kovetd év januar
hoénapjaig, és

b) az utalvanyok, bérletek és mas hasonlo, készpénz-helyettesitd fizetési eszkoznek
nem mindsilé eszkozok beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére
torténd kiadasaig, tamogatasként torténd atadasdig, a hidnyzo, megsemmistilt,
érvénytelenitett utalvanyok, bérletek allomanybol torténd kivezetéséig.
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23) A kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni

a) a kapott eldlegeket az eldleggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek
a kapott talfizetésekbdl, a téves €s visszajaro befizetésekbdl, az egyéb kapott
elélegekbdl, valamint az utdlagos elszamolasra atvett pénzeszk6zokbol - allnak,

b) a tamogatas tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési szamlajara folydsitott
Osszegeket a fogadd szervezetnél a folydsitott Osszeg felhasznalasaig vagy
visszatéritéséig,

c) a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilletd - bevételként e szervezetnél
elszamoland6 - 6sszegeket a bevételt beszedd szervezetnél a jogosult részére
torténdé tovabbutaldsig, vagy - jogszabaly felhatalmazasa alapjan - azok
felhasznalasaig,

d) a vagyonkezelésbe vett eszkozokkel kapcsolatos visszapdtlasi kotelezettséget a
vagyonkezelonél a visszapétlasi kotelezettség megszlinéséig vagy pénzben
torténo teljesitésének megdallapitasaig,

e) a nem tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai forrasaibol finanszirozott ellatasok
kifizetésének megtéritésére vonatkozd kotelezettséget a finanszirozo
szervezetnél annak megtéritéséig, és

f) a korengedményes nyugdijazasrol sz616 kormanyrendelet alapjan a munkaltatd
altal a Nyugdijbiztositasi Alapnak megfizetett hozzajarulast a nyugdijfolyodsitas
évéig,

g) a letétre, megOrzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkdzoket, valamint a
szerz6dés megerdsitésével, szerzodésszegéssel kapcsolatban nem véglegesen
kapott pénzbiztositékokat - igy kiiléndsen foglald, kotbér - a kapott pénzeszkoz
visszaadasaig vagy bevételként torténd elszamolaséig,

h) az egyéb sajatos kotelezettség jellegii sajatos elszamolasokat.

IX. Az egységes szamlakeret és a szamlarend

1) Az egységes szamlakeretet az allamhaztartas szamvitelérol szolé kormanyrendelet
16. melléklete allapitja meg. Az egységes szamlakerett6l nem lehet eltérni, az abban
meghatdrozott kényvviteli és nyilvantartasi szamldkon kiviili 4j konyvviteli és
nyilvantartasi szamlat nem lehet megnyitni.

2) A kényvviteli szamlak és az egységes szamlakeret 00. és 01-04. szdmlacsoportjaban
meghatarozott nyilvantartdsi szdmlak sajat hataskorben tovabbi részletezd
konyvviteli és nyilvantartasi szamldkra aldbonthatdk, az egységes szdmlakeretben
meghatéarozott esetekben aldbontandok.

3) Az egységes szamlatiilkrben meghatarozott
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a) eléiranyzatok és  kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek nyilvantartasara szolgalo szamldk tovabbi részletezd
nyilvantartasi szamlakra sajat hataskorben sem bonthatok ala,

b) teljesitések nyilvéantartasdra szolgalo szamlak - sajat hataskérben, dontés alapjan
- kizérolag az Ahsz. 15. mellékletében az egyes rovatok leirasandl a bevételek és
kiadasok éves koltségvetési beszdmoldban szerepeltetend - "ebbdl:" jelzéssel
feltiintetett - részletezd jogcimeihez igazodé nyilvantartasi szémlakra bonthatok
tovabb,

4) Az egységes szamlakeret el6irasainak figyelembevételével olyan szamlarendet kell
késziteni, amely szerinti konyvvezetés az eldirt beszamolod készitését
maradéktalanul biztositja.

5) A szamlarend a kovetkezoket tartalmazza:
a) minden alkalmazasra kijel5lt szdmla szamjelét €s megnevezéseét,

b) a szamla tartalmat, ha az a szdmla megnevezésébdl egyértelmiien nem
kovetkezik, tovabba a szamla értéke novekedésének, csokkenésének jogcimeit,
a szamlat érint6 gazdasagi eseményeket, azok mas szdmlakkal val6 kapcsolatat.
Az e pontban foglaltakat csak akkor lehet szabalyozni, ha azokrol az
allamhaztartasi szamvitelr6l sz616 kormanyrendelet nem rendelkezik.

¢) a f6kényvi szdmla és az analitikus nyilvantartas kapcsolatat,
d) a szamlarendben foglaltakat alatamaszt6 bizonylati rendet.

6) Az analitikus nyilvantartdsoknak szoros kapcsolatban kell lenniiik a fékonyvi
konyveléssel, és a ketté kozott az értékadatok szamszerll egyeztetésének
lehetdségét biztositani kell.

7) A szamlarend Osszedllitasaért, annak folyamatos karbantartdsaért, a naprakész
kényvvezetés helyességéért a gazdalkodo képviseletére jogosult személy a felelds.

8) A szamviteli térvény valtozasa esetén a szamlarend sziikséges modositasat a
torvényi valtozas hatalybalépését kovetd 90 napon beltil kell elvégezni.

9) A részletez6 nyilvantartasok vezetésének médjat, azoknak a kapcsolodd konyvviteli
és nyilvantartasi szamlakkal valo egyeztetését, annak dokumentalasat, valamint a
részletezd nyilvantartasok és az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoléddan vezetett
nyilvantartasi szdmldk adataib6l a pénziigyi kényvvezetéshez késziilt dsszesitd
bizonylatok (feladdsok) elkészitésének rendjét, az Osszesité bizonylat tartalmi és
formai kovetelményeit a szimlarendben kell szabalyozni.

X. A szamviteli bizonylatok

A koltségvetési szamvitelben €s a pénziigyi szamvitelben a bizonylati elvre és a
bizonylati fegyelemre, a szamviteli bizonylatokra, a szigoru szdmadasi kotelezettségre
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és a bizonylatok meg6rzésére egyarant az Szt. 165. § (1), (2) és (4) bekezdését, valamint
a 166-169. §-at kell alkalmazni.

A/ A bizonylati elv és a bizonylati fegyelem

1) Minden gazdasagi miiveletrdl, eseményr6l, amely az eszkozok, illetve az eszkdzok
forrasainak alloményat vagy osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani
(késziteni).

2) A szamviteli (konyvviteli) nyilvantartisokba csak szabalyszerlien kiallitott
bizonylat alapjan szabad adatokat bejegyezni.

3) A fokonyvi kényvelés, az analitikus nyilvantartasok €s a bizonylatok adatai kozotti
egyeztetés és ellendrzés lehetdségét, fliggetleniil az adathordozdk fajtajatdl, a
feldolgozas (kézi vagy gépi) technikajatdl, logikailag zart rendszerrel biztositani
kell.

B/ Szamviteli bizonylatok

1) Szamviteli bizonylat minden olyan a gazdalkod¢ altal kiallitott, készitett, illetve a
gazdalkodoval tizleti vagy egyéb kapcsolatban all6 természetes személy vagy mas
gazdalkodo6 altal kiallitott, készitett okmany (szdmla, szerz6dés, megallapodas,
kimutatas, hitelintézeti bizonylat, bankkivonat, jogszabalyi rendelkezés, egyéb
ilyennek mindésithet6 irat) - fiiggetleniil annak nyomdai vagy egyéb eldallitasi
modjatdl -, amely a gazdasagi esemény szamviteli elszamolasat (nyilvantartasat)
tamasztja ala.

2) A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag hitelesnek, megbizhatonak
és helytallonak kell lennie.

3) A szamviteli bizonylatot a gazdasagi miivelet, esemény megtorténtének, illetve a
gazdasagi intézkedés megtételének vagy végrehajtasanak idépontjaban, illetve
idészakaban, magyar nyelven kell kiallitani. A magyar nyelven kiallitott
bizonylaton az adatok mas nyelv(ek)en is feltiintethetok.

4) A szamviteli bizonylatot - a 3) bekezdésben foglaltaktdl eltéréen, ha az eltérést az
adott gazdasagi milvelet, esemény, illetve intézkedés jellemz6i indokoljak - idegen

nyelven is ki lehet allitani.

5) A szamviteli bizonylatokon az adatok id6tallosagat a megdrzési idon belill
biztositani kell.

6) A konyvviteli elszamolast kdzvetleniil alatdmasztd bizonylat altalanos alaki €s
tartalmi kellékei a kovetkezok:

a) a bizonylat megnevezése s sorszama vagy egyéb mds azonositoja;
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b) a bizonylatot kiallité gazdalkodo (ezen beliil a szervezeti egység) megjeldlése;

¢) a gazdasagi miiveletet elrendelé személy vagy szervezet megjeldlése, az
utalvanyoz6 és a rendelkezés végrehajtasat igazold személy, valamint a
szervezettd] fiiggden az ellendr alairasa; a készletmozgasok bizonylatain és a
pénzkezelési bizonylatokon az atvevd, az ellennyugtdkon a befizetd alairasa;

d) a bizonylat kiallitisénak id6pontja, illetve - a gazdasagi miivelet jellegétdl,
id6beni hatalyatol fiiggben - annak az idépontnak vagy idészaknak a
megjeldlése, amelyre a bizonylat adatait vonatkoztatni kell (a gazdasagi
miivelet teljesitésének idépontja, iddszaka);

e) a (megtortént) gazdasigi miivelet tartalménak leirdsa vagy megjeldlése, a
gazdasagi miivelet okozta valtozdsok mennyiségi, mindségi €s - a gazdasagi
miivelet jellegétdl, a konyvviteli elszdmolds rendjétél fliggben - értékbeni
adatai;

f) kiils6 bizonylat esetében a bizonylatnak tartalmaznia kell tébbek kozott: a
bizonylatot kiallité gazdalkodé nevét, cimét;

g) bizonylatok adatainak Osszesitése esetén az Osszesités alapjaul szolgalo
bizonylatok korének, valamint annak az iddszaknak a megjeldlése, amelyre az
Osszesités vonatkozik;

h) a kényvelés modjara, az érintett kényvviteli szdmlakra torténd hivatkozas;

i) akonyvviteli nyilvantartasokban tortént rogzités idépontja, igazolasa;

j) tovabba minden olyan adat, amelyet jogszabaly eldir.

7) A szamlaval, az egyszerlisitett adattartalmi szdmldval kapcsolatos tovéabbi
kovetelményeket mas jogszabaly is meghatarozhat.

8) A bizonylat alaki és tartalmi hitelessége, megbizhatdsdga - ha az més modon nem
biztosithaté - a gazdalkodd képviseletére jogosult személy vagy belso
szabalyzatban erre kiilon feljogositott személy alairasaval is igazolhato.

9) Szamviteli bizonylatként alkalmazhatdo az elektronikus dokumentum, irat, ha
megfelel e torvény eldirdsainak. Az elektronikus dokumentumok, iratok
bizonylatként torténd alkalmazésanak feltételeit, hitelességének,
megbizhatdsadganak kovetelményeit mas jogszabaly is meghatarozhatja.

10) Ha a kényvviteli nyilvantartas, mint szamviteli bizonylat technikai, optikai eljaras
eredménye, biztositani kell:

a) az adatok vizudlis megjelenitése érdekében azoknak - sziikség esetén - a
késedelem nélkiili kiiratasat,

b) az egyértelmii azonositas érdekében a kodjegyzéket.
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11) A KSZKI és a hozzarendelt koltségvetési intézmények a 6) bekezdés h) és i)
pontjaban, illetve a 4) bekezdésében foglalt kotelezettségnek oly mddon is eleget
tehet, hogy a megjeldlt adatokat, informécidkat és igazolasokat az eredeti
(elektronikus vagy papiralapu) bizonylathoz egyértelmii, az utélagos modositas
lehetéségét kizard moédon fizikailag vagy logikailag hozzarendeli. A logikai
hozzarendelés elektronikus nyilvantartassal is teljesithetd.

C/ Szigoru szamadasi kotelezettség

1) A készpénz kezeléséhez, mds jogszabaly el6irasa alapjan meghatarozott gazdasagi
eseményekhez kapcsolodo bizonylatokat (ideértve a szadmlat, az egyszerlsitett
adattartalmu szamlat és a nyugtat is), tovabba minden olyan nyomtatvanyt,
amelyért a nyomtatvany értékét meghaladé vagy a nyomtatvanyon szerepld
névértéknek megfelel ellenértéket kell fizetni, vagy amelynek az illetéktelen
felhasznalasa visszaélésre adhat alkalmat, szigoru szamadasi kotelezettség ala kell
vonni.

2) A szigoru szdmadasi kotelezettség a bizonylatot, a nyomtatvanyt kibocsatot terheli.

3) A szigoru szamadas ald vont bizonylatokr6l, nyomtatvanyokrél a kezelésiikkel
megbizott vagy a kibocsatasukra jogosult személynek olyan nyilvantartast kell
vezetni, amely biztositja azok elszamoltatasat.

D/ A bizonylatok megorzése

1) Az intézmény az iizleti évr6l készitett beszamoldt, valamint az azokat alatamaszto
leltart, értékelést, f6konyvi kivonatot, tovabba a naploéfékonyvet, vagy mas, a
torvény kovetelményeinek megfeleld nyilvantartast olvashaté formaban legalabb 8
évig koteles megOrizni.

2) A koényvviteli elszamolast kozvetlentil és kozvetetten alatdmaszté szamviteli
bizonylatot (ideértve a f6konyvi szdmldkat, az analitikus, illetve részletezo
nyilvantartasokat is), legalabb 8 évig kell olvashaté formdaban, a koényvelési
feljegyzések hivatkozasa alapjan visszakereshetd médon megoérizni.

3) A szigord szamadasu bizonylatok rontott példanyaira is vonatkozik a 2) bekezdés
szerinti megorzési kotelezettség.

4) A megdrzési id6n beliili szervezeti valtozas (ideértve a jogutdd nélkiili megsziinést
is) nem hatélytalanitja e kotelezettséget, igy az 1), illetve 2) bekezdés szerinti
bizonylatok megdrzésérdl a szervezeti véltozas végrehajtasakor intézkedni kell.

5) Az elektronikus formaban kiéllitott bizonylatot - a digitalis archivélds szabélyairol
sz0l6 jogszabaly elbirasainak figyelembevételével - elektronikus formaban kell
meg0rizni, oly modon, hogy az alkalmazott modszer biztositsa a bizonylat §sszes
adatanak késedelem nélkiili eld4llitasat, folyamatos leolvashatosagat, illetve kizarja
az utblagos moédositas lehetdségét.
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6) Az eredetileg nem elektronikus formaban kiéllitott bizonylatrdl - a papiralapd
dokumentumokrdl elektronikus uton torténd masolat készitésének szabalyair6l
sz0l6 jogszabaly eléirdsainak figyelembevételével - készitett elektronikus
masolattal az e térvény szerinti bizonylatmegdrzési kitelezettség teljesithetd, ha a
masolatkészités alkalmazott modszere biztositja az eredeti bizonylat Osszes
adatanak késedelem nélkiili eloallitasat, folyamatos leolvashatdsagat, illetve kizarja
az utélagos modositds lehetdségeét.

XI. A konyvviteli zarlat

1) A konyvviteli zarlat sordn az elszdmolési idészakokat kovetden el kell végezni a
folyamatos konyvelés teljessé tétele érdekében sziikséges kiegészitd, helyesbitd,
egyeztetd, Osszesitd kdnyvelési munkakat, a kényvviteli, valamint a koltségvetési
konyvvitel soran vezetett nyilvantartdsi szamlék lezarasat, és a fékonyvi kivonat
elkészitését.

2) A bevételi és kiadasi eléiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, més
fizetési kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érintd gazdasagi események
bizonylatainak adatait a koltségvetési konyvvitel sordn vezetett nyilvantartési
szamlékon, a sajatos elszdmolasokat érintd gazdasigi események bizonylatainak
adatait a pénziigyi konyvvitel soran vezetett kdnyvviteli szdmlékon a bizonylatok
keletkezését, beérkezését kovetden haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell
szdmolni. Az egyéb gazdasigi események bizonylatainak adatait a negyedéves
kdnyvviteli zarlat soran kell a kényvviteli szamlakon elszamolni.

3) A konyvviteli zarlatot a 4)-7) bekezdés szerinti tartalommal kell elvégezni
a) havonta, a targyhot kovetd honap 15. napjaig,
b) negyedévente, a targynegyedévet kovetd honap 15. napjaig, és
¢) évente, a mérlegkészités iddpontjaig.

4) A havi, negyedéves és éves konyvviteli zarlat keretében az Ahsz. 17. meliékletében
meghatarozott egyezbségek vizsgéalataval el kell végezni a koltségvetési és a
pénziigyi konyvvezetés helyességének ellendrzését.

5) A havi konyvviteli zarlat keretében el kell végezni

a) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolédéan vezetett nyilvantartsi
szamlakon rogzitett kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek egyeztetését a részletezd nyilvantartasokkal,

b) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoléddéan vezetett nyilvantartasi
szamlakon rogzitett gazdasagi események Osszesitett bizonylaton torténd

feladasat a konyvviteli szamldkra,

¢) a hasznélatbol kivont immateridlis javak, targyi eszk6zok atsorolasat az atsorolt,
kovetelés fejében atvett készletek kozé,
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d) az altaldnos forgalmi ad6 havi bevallasra kotelezett alanyanal az altalanos
forgalmi ad6 megallapitasaval kapcsolatos elszamolasokat, egyeztetéseket, €s

¢) a konyvviteli szamlakon kimutatott ado, jarulék és mas kozteher kotelezettségek
egyeztetését a bevallasokban szerepld adatokkal.

6) A negyedéves konyvviteli zarlat keretében el kell végezni
a) A havi kényvviteli zarlat feladatait,

b) az immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek allomanyvaltozasainak
elszamolasat, ide nem értve az atsorolast, a kvetelések, kotelezettségek fejében
torténé atadast, atvételt,

¢) a befektetett eszk6z6k és a forgdeszkszok téves besorolasanak helyesbitését,
d) a terv szerinti és a terven feliili értékcsokkenés elszamolasat,

e) az egyszerlsitett értékelési eljaras ala vont kovetelések esetén az értékvesztés €s
annak visszairasa elszamolasat az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolédoéan
vezetett nyilvantartasi szamlakon és a kényvviteli szamlakon,

f) az el6z6 évek éves koltségvetési beszamoldi esetleges helyesbitésének
elszamolasat,

g) az 5) bekezdés d) és e) pontja szerinti feladatokat a negyedéves bevalldsok
tekintetében, a konyvviteli szdmlakon kimutatott add, jarulék és mas kozteher
kotelezettségek egyeztetését az adofolydszamlaval,

h) a 003. Kiad4sok nyilvantartasi ellenszdmlan nyilvantartott kiadésok, valamint a
005. Bevételek nyilvantartasi ellenszamlan nyilvantartott bevételek felosztasat,

j) a fékonyvi kivonat alapjan a kényvelés helyességének ellendrzését.

7) Ha a koltségvetési €s a pénziigyi konyvvitel sordn olyan integralt szamitogépes
rendszert alkalmaznak, amely hasznélatdval egy gazdasagi esemény hatdsa egyszerre
jelenhet meg mind a kényvviteli szamldkon, mind a koltségvetési szamvitel soran
vezetett nyilvantartasi szamlakon, nem kotelez6 a havi és a negyedéves kényvviteli
zéarlat azon feladatainak elvégzése, amelyek elvégzését az integralt szamitogépes
rendszer a gazdasagi események rogzitésével biztositja.

8) Az éves konyvviteli zarlat keretében el kell végezni

a) A havi és negyedéves konyvviteli zarlat feladatait, valamint az aldbbi b)
bekezdésében foglalt feladatokat,

b) A mérlegkészités idépontjaig - az eldiranyzatok és a teljesitések nyilvantartasi

szamlait érint esetben januér 31-éig - a pénzeszkozok atvezetéseit rendezni kell
a pénzeszkozok konyvviteli szamldival szemben, az azonositas alatt allo
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tételeket és az altalanos forgalmi ado elszamolasait at kell vezetni a koltségvetési
szamvitelben a megfeleld nyilvantartasi szamlakra €s a pénziigyi szdmvitelben a
megfeleld konyvviteli szamlakra. Ezeken a jogcimeken a mérlegben nem
mutathaté ki tétel.

¢) a leltari kiilonbozetek elszamolésat, az eltérések okainak kivizsgalasat,

d) az eszkozok értékelését, az egyszerlisitett értékelési eljaras ald vont kovetelések
kivételével, az értékvesztés elszamoldsat és annak visszairdsat, az esetleges
terven feliili értékcsokkenés visszairasat, értékhelyesbités elszamolasat,

e) a kiilfoldi pénzeszkozre sz610 eszkdzok és forrasok, kételezettségvallaldsok, mas
fizetési kotelezettségek mérleg fordulénapjan torténd  atértékelését, a
kovetelések és a kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek esetén az
egységes rovatrend rovataihoz kapcsolédoan vezetett nyilvantartasi szamlakon
és a konyvviteli szamlédkon egyarant,

f) a behajthatatlan kovetelések elszamolasat,
g) az id6beli elhatdrolasok elszamoldsat,
h) a z4r6 befejezetlen termelés készletre vételét,

i) az 5. szamlaosztaly 51-56. szamlacsoport kényvviteli szamlainak dtvezetését a 8.
szamlaosztaly konyvviteli szamlaira,

j) az 571. Sajat termelésii készletek allomanyvaltozasa és 572. Sajat eldallitasa
eszkozok aktivalt értéke konyvviteli szamldinak atvezetését a 492. Mérleg
szerinti eredmény elszamolasa konyvviteli szdmlara,

k) a 8. és 9. szamlaosztaly konyvviteli szdmlainak lezarasat a 492. Mérleg szerinti
eredmény elszamolasa konyvviteli szamlaval szemben,

1) a 6-0s szamlaosztaly konyvviteli szamlainak lezarasat a 691. Altalanos koltségek
atvezetési szamla konyvviteli szdmlaval, a 7. szdmlaosztdly konyvviteli
szamlainak lezarasat az 591. Koltségnem dtvezetési szadmla konyvviteli
szamlaval szemben,

m) az 1-4. szamlaosztaly konyvviteli szamlak lezarasat a 493. Zaromérleg szamla
konyvviteli szamldval szemben,

n) a 492. Mérleg szerinti eredmény elszamolasa konyvviteli szdmla atvezetését a
416. Mérleg szerinti eredmény konyvviteli szamlara,

0) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoléddan az eldiranyzatok nyilvantartdsi
szamlainak lezarasat a 001. ElGiranyzat nyilvantartasi ellenszamla nyilvantartasi
szamlaval szemben, valamint a teljesités nyilvantartasi szamldinak lezarasat és -
ezzel egyezd Osszegben - a kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas
fizetési kotelezettségek nyilvéntartdsi szamlainak korrigaldsdt a megfeleld
nyilvantartési ellenszamlaval szemben.
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XII. A nyito tételek, a nyitas utani feladatok

1) A koltségvetési év kezdetére el kell végezni az 1-4. szdmlaosztaly konyvviteli
szamlainak megnyitdsat a 491. Nyitémérleg szamla konyvviteli szdmlaval szemben.

2) A konyvviteli szamldk megnyitasat kovetben haladéktalanul - a folyé kdnyvelésben
- el kell végezni:

a) a 416. Mérleg szerinti eredmény koényvviteli szdmla atvezetését a 414.
Felhalmozott eredmény konyvviteli szamlara,

b) a befejezetlen termelés koltségeinek visszavezetését, €s

c) a koltségvetési évben esedékes és koltségvetési évet kovetden esedekes
kovetelések,  kotelezettségvallalasok, mas  fizetési  kotelezettségek
(kotelezettségek) kozotti atvezetéseket a nyilvantartdsi szdmldkon és a

konyvviteli szamlakon egyarant.

3) A bevételi és kiadasi eldiranyzatok nyilvantartdsi szdmlait az elemi koltségvetés
jovahagyasat kovetden kell megnyitni.

4) Az el6z6 évi maradvanyt bevételként az el6z6 évi beszamol6 elkésziiltét kovetoen
kell nyilvantartasba venni.

Jelen Szabalyzat 2021. januar 5-t61 1ép hatalyba. A hatalybalépéssel egyidejlleg a KSZKI-
ban eddig érvényben 1év§ szabélyzat hatalyat veszti.

Budapest, 2021. januar 04.
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