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SZAMVITELI POLITIKAJA



A szémvitelrdl szo6ld 2000. évi C torvény és a 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet az
allamhaztartds szaimvitelér6l meghatarozza a térvény hatélya alé tartozok beszamolasi és
konyvvezetési kotelezettségeit, a beszamold Osszedllitasat, a kdnyvek vezetése soran
ervényesitendd elveket, az azokra épitett szabéalyokat és kévetelményeket.

A szamviteli politika rendeltetése, hogy:
- biztositsa az SZT el6irasainak érvényesitését
- tovabba irdnyelveket adjon a hiteles koltségvetési beszamold elkészitéséhez

- szolgaltassa a dontések megalapozasat szolgald informéciokat
A Szamviteli politikaval kapcsolatos alapelvek

1) A szamviteli tdrvényben és a kapcsolédd jogszabélyokban rogzitett alapelvek,
ertekelesi eldirdsok alapjan ki kell alakitani és irasba kell foglalni a koltségvetési
¢s a pénziigyi szdmvitel alkalmazésaval kapcsolatos - a gazdalkodé adottsagainak,
korilményeinek leginkdbb megfeleld, az intézmény vagyoni, pénziigyi és
jovedelmi helyzetét, eredményét befolydsolé - sajatos szabalyokat, el6irasokat,
modszereket meghataroz6 - szamviteli politikat.

2) A szamviteli politika célja, hogy a KSZKI-nal olyan szamviteli rendszer
funkcionaljon, amelynek alapjan megbizhaté és valds informacidt tartalmazé éves
beszamold allithatd ssze, és amely szamviteli rendszer egyidejiileg a vezetéi
dontések szdméra is alkalmas informacids bazisul szolgélhat.

3) A szamviteli politika keretében irdsban rdgziteni kell - tobbek kozott - azokat az
intézményre jellemz6 szabalyokat, eldirdsokat, médszereket, amelyekkel
meghatdrozza, hogy mit tekint a szdmviteli elszamolas, az értékelés
szempontjabol lényegesnek, jelentésnek, nem lényegesnek, nem jelentdsnek,
tovabbd meghatérozza azt, hogy a torvényben biztositott valasztisi, mindsitési
lehet6ségek koziil melyeket, milyen feltételek fennallasa esetén alkalmaz, az
alkalmazott gyakorlatot milyen okok miatt kell megvaltoztatni.

4) A szamviteli politikiban régziteni kell az altalanos kéltségek szakfeladatokra és az
altalanos kiadasok tevékenységekre torténd felosztasanak modjat, a felosztashoz
alkalmazott mutatokat, vetitési alapokat.

5) A szémviteli politika keretében hozott dontések az adott gazdalkodéra kételezd
érvényliek, azoktdl eltémi csak a szdmviteli politika médositasa, illetve a
modositott szabalyzatok elfogaddsa utdn, az azokban foglaltaknak megfeleld
modon lehet.

60) A szamviteli politika elkészitéséért, modositasaért a szerv vezetdje felelds.

A szamviteli politika keretében el kell késziteni:
a) az eszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatat;

b) az eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzatat;
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c) az onkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsd szabalyzatot;
d) a pénzkezelési szabalyzatot.
Az eszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata

A konyvek tizleti év végi zarasahoz, az éves koltségvetési beszamold elkészitéséhez,
a mérleg tételeinek alatamasztasdhoz olyan leltart kell Osszeéllitani és e torvény
eldirasai szerint megOrizni, amely tételesen, ellenérizheté modon tartalmazza a
KSZKI-nak és a hozzarendelt koltségvetési intézményeknek a mérleg fordulénapjan
meglévd eszkdzeit és forrasait mennyiségben és értékben.

A leltar olyan tételes kimutatds, amely a mérlegben szerepld eszkozoket
mennyiségben és értékben, a forrasokat pedig értékben tartalmazza. A leltar a mérleg
adatainak valodisagat alatamaszt6 legfontosabb alapokmany.

Az eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzata
Az eszk6z0k és forrasok értékelésének szabalyzatdban rogziteni kell
a) a kdvetelések értékelésének elveit, szempontjait,

b) koveteléstipusonként a kis Osszegli kovetelések év végi meghatarozasanak
elveit, dokumentalasanak szabalyait,

c) az egyszerlsitett értékelési eljaras ala vont kovetelések besorolasanak elveit,
dokumentalasanak szabalyait, és

d) a tulajdonosnak - az allami vagyon esetén a torvényben kijelolt tulajdonosi
joggyakorld  szervezetnek - a  vagyonkezelésbe adott eszkdzok
vagyonértékelése soran alkalmazott értékelési eljards elveit, moédszerét,
dokumentalasanak szabalyait, feleloseit.

Az 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsé szabalyzat

Az 0Onkoltségszamitds rendjére vonatkozé belsé szabalyzatot rendszeresen végzett
termékértékesités vagy szolgaltatasnyujtds - ide értve az ad6zas rendjérdl szolod
térvény alapjan adomentes termékértékesitést, szolgaltatasnyujtast, tovabba eszk6zok
sajat eloallitasat is - esetén kell elkésziteni.

Nem kell elkészitenie az 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozéd belsd szabélyzatot a
sajat konyhat lizemeltetd koltségvetési szervnek, ha az étkeztetésre normakat allapit
meg és a nyersanyag-felhasznalashoz anyagkiszabast készit, és ennek Onkoltségét a
normak és a tevékenységet terhel6 altalanos koltségek figyelembevételével allapitja
meg.

A pénzkezelési szabalyzat

A pénzkezelési szabalyzatban rendelkezni kell legaldbb a pénzforgalom
(készpénzben, illetve bankszamlan torténd) lebonyolitdsanak rendjérdl, a




pénzkezelés személyi és targyi feltételeirdl, feleldsségi szabalyairdl, a készpénzben
¢s a bankszdmlén tartott pénzeszkézok kozotti forgalomrél, a készpénzalloméanyt
erinté pénzmozgasok jogcimeirdl és eljarasi rendjérdl, a napi készpénz zard
allomdny maximalis mértékérdl, a készpénzallomany ellendrzésekor kovetendd
eljarasrol, az ellendrzés gyakorisagardl, a pénzszallitas feltételeirdl, a pénzkezeléssel
kapcsolatos bizonylatok rendjérol és a pénzforgalommal kapcsolatos nyilvantartési
szabalyokrol.

I. A szamviteli alapelvek alkalmazasa

A beszamol6 clkészitése és konyvvezetés sordn az intézménynek is érvényesitenie kell
a szamviteli térvényben foglalt alapelveket a kovetkez6k szerint.

a) A villalkozds folytatasdnak elve: A beszamold elkészitésekor és a
konyvvezetés soran abbol kell kiindulni, hogy a gazdalkodé a belathaté
j6vbben is fenn tudja tartani mikodését, folytatni tudja tevékenységét, nem
varhaté a miikddés besziintetése vagy barmilyen okbdl torténé jelentds
csokkenése.

b) Teljesség elve: A gazdilkodonak konyvelnie kell mindazon gazdasagi
eseményeket, amelyeknek az eszkozokre és a forrdsokra, illetve a targyévi
eredményre gyakorolt hatisat a beszamoldban ki kell mutatni.

¢) A valédisag elve: A koényvvitelben rogzitett s a beszdmoldban szerepld
tételek a valosagban is megtalalhatok, bizonyithatok és kiviilallok Altal is
megallapithatdk legyenek.

d) A viligossig elve: A konyvvezetést és a beszamol6t attekinthetden és a SZT-
nek megfelelen rendezett forméaban kell elkésziten.

e) A kovetkezetesség elve: A beszamolo tartalma és forméja, valamint az azt
alatémaszt6  kényvvezetés tekintetében az  4llanddsagot és  az
osszehasonlithatésagot biztositani kell.

f) A folytonossag elve: Az iizleti év nyitadatainak meg kell egyezniiik az el6z6
iizleti év megfeleld zar6adataival. Az egymast kdvetd években az eszkozok és
a forrasok értékelése, az eredmény szambavétele csak a SZT-ben
meghatarozott szabalyok szerint valtozhat.

g) Az Gsszemérés elve: Az adott id6szak eredményének meghatarozasakor a
tevekenységek adott id8szaki teljesitéseinek elismert bevételeit és a
bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditésait) kell szamitisba venni,
fuggetleniil a pénziigyi teljesitéstol. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az
id6szakhoz kell kapcsolddniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek.

h) Az 6vatossag elve: Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a
bevétel pénziigyi realizdlasa bizonytalan.



i) A brutté elszimolas elve: A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a
kovetelések és a kotelezettségek egymassal szemben — a SZT-ben szabélyozott
esetek kivételével — nem szamolhatok el.

i) Az egyedi értékelés elve: Az eszkdzoket €s a kotelezettségeket a konyvvezetés
¢és a beszadmol6 elkészitése soran egyedileg kell rogziteni és értékelni.

k) Az idébeli elhatarolas elve: a naptari évre késziild koltségvetés teljesitésérol
Osszeallitott elemi koltségvetési  beszamolé miatt az 4llamhdaztartas
szervezeténél a koltségvetési szamvitelben nem alkalmazhato.

I) A tartalom elsédlegessége a formaval szemben elve: A beszamoldban és az
azt aladtdmasztdé konyvvezetés soran a gazdasagi eseményeket, ligyleteket a
tényleges gazdasagi tartalmuknak megfeleléen — a SZT alapelveihez,
vonatkozo eldirasaihoz igazodoan — kell bemutatni, illetve annak megfelel6en
kell elszamolni.

m) A lIényegesség elve: Lényegesnek mindsiil a beszdmold szempontjabol
minden olyan informacid, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatdasa — az
¢ésszerliség hatdrain bellil — befolyasolja a beszamold adatait felhasznaldk
dontéseit.

n) A koltség-haszon oOsszevetésének elve: A beszamoldban (a mérlegben, az
eredmény-kimutatasban, a kiegészitdé mellékletben) nyilvanossigra hozott
informacidk hasznosithatésaga (hasznossaga) alljon aranyban az informacidk
elballitasanak koltségeivel.

A konyvvezetés és beszamolo készités soran az alapelvek mindegyikét be kell tartani,
mert az egyik elv megszegése maga utdn vonja a masik elv megszegését is.

A szamviteli alapelveken til a kdnyvvezetés és az éves koltségvetési beszamolo
elkészitése sordn az Szt. rendelkezéseit csak akkor lehet alkalmazni, ha azt e rendelet
kifejezetten elrendeli.

A Koltségvetési Szerveket Kiszolgalo Intézmény szamviteli
rendszere

1) A KSZKI, mint allamhaztartasi szervezet szamvitele a koltségvetési szamvitelbdl és
a pénziigyi szamvitelbol 4ll.

2) A Kkoltségvetési szamvitel a bevételi és kiadasi eldiranyzatok alakulasdnak, a
kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, ¢é€s ezek
teljesitésének a valdsagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerl, attekinthetd
nyilvantartasat és az éves koltségvetési beszamold ezekre vonatkozdé részei
megbizhato és valds 6sszképet mutatd elkészitését biztositja.

3) A pénziligyi szamvitel a vagyon és annak Osszetétele, a tevékenység eredménye
valdsagnak megfelel, folyamatos, zart rendszer(, attekinthetd nyilvantartasat és az




éves koltségvetési beszamold ezekre vonatkozd részei megbizhatd és valds
Osszképet mutaté elkészitését biztositja.

I1. Beszamolasi kotelezettség
1) Az éves koltségvetési beszamol6 részei:

a) a koltségvetés végrehajtasanak ellendrzését és a zarszdmadas elkészitését a
koltségvetési szamvitellel biztosito

aa) koltségvetési jelentés,
ab) maradvany kimutatas,

ac) adatszolgaltatdss a személyi juttatisok és a foglalkoztatottak,
valasztott tisztségviseldk Osszetételérérél,

ad) adatszolgéltatds a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjaibol
folyositott egyes ellatasok és tdmogatésok tervezett dsszegeirdl és
teljesitésérol,

b) a vagyoni helyzet és az eredményszemléletli bevételek, kdltségek, raforditasok
alakulasat, valamint a zarszdmadés kiegészitd informicidinak elkészitését a
pénziigyi szamvitellel biztositd

ba) mérleg,
bb) eredménykimutatas,

be) koltségekrol és megtériilt koltségekrdl sz616 kimutatas, és
bd) kiegészité melléklet.

2) Az éves koltségvetési beszamolét a koltségvetési év kezdetétdl a mérleg
fordulénapjaig terjed$ idoétartamra kell késziteni. Ha e rendelet az Szt. alkalmazasat
rendeli el, €s a torvény tizleti évrdl szol, azon ezt az iddszakot kell érten.

3) A mérleg fordulonapja a koltségvetési év utolsé napja.

IIL. Az éves koltségvetési beszamolé koltségvetési szamvitellel
kapcsolatos részei

1) A kdltségvetési jelentés

a) az egységes rovatrend szerinti tagolasban az eredeti és moddositott
eldiranyzatokat, az azokra vonatkoz6 koveteléseket, kotelezettségvallalasokat,
mas fizetési kételezettségeket, valamint az elSirdnyzatok teljesitését, és

b) a teljesitett bevételek és kiaddsok kormanyzati funkcidk szerinti megoszlasat,
valamint azoknak a kormdanyzati funkcidk rendjében meghatarozott
mutatészamait

tartalmazza.



2) A maradvany kimutatds a 3. melléklet szerinti formaban az alaptevékenység és a
vallalkozasi tevékenység bevételeit és kiadésait tartalmazza, tovabba bemutatja a
kotelezettségvallaldssal terhelt maradvanyt, a szabad maradvanyt és a vallalkozasi
maradvanyt terheld befizetési kotelezettséget. Az éves koltségvetési beszamolokban
fejezeti kezelést eldiranyzatonként kell elkésziteni a maradvany kimutatast.

3)A személyi juttatdsok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztségviselok
Osszetételérérd]l szold adatszolgaltatds a Kincstar altal kiadott {irlapon besoroldasi
osztaly és fizetési fokozat szerinti tagolasban ismerteti a foglalkoztatottak és a
valasztott tisztségviselok 1étszamat, valamint a szdmukra kifizetett személyi
juttatasok munkajogi jogcim szerinti megoszlasat.

4) A tarsadalombiztositds pénziigyi alapjaibol folydsitott egyes ellatasok és
tdmogatasok tervezett Osszegeir6l és teljesitésérél szO0l6 adatszolgiltatis a 4.
melléklet szerinti adatokat tartalmazza.

IV. A mérleg

1) A mérleget az 5. melléklet szerint kell elkésziteni. A mérleg tételeinek tovéabbi
tagolasa, a tételek Gsszevonasa, 4j tételek felvitele nem megengedett.

2) A mérlegben minden tételnél fel kell tiintetni az el6z6 mérleg megfelel6 adatat. Ha
az ellendrzés az el6zd éves koltségvetési beszamold(k)ban elkdvetett jelentds
Osszegl hiba(ka)t allapitott meg, a - mérlegkészités iddpontjaig megismert és nem
vitatott, nem fellebbezett, illetve a joger6ssé valt megallapitdsok miatti -
mobdositasokat a mérleg minden tételénél az el6z6 adatok mellett be kell mutatni.
Ilyen esetben a mérlegben kiilon-kiilon oszlopban szerepelnek az eléz6 mérleg
adatai, a modositasok, valamint a beszamolédsi iddszak adatai. A megallapitott
jelentOs 6sszegll hiba(k) dsszegével az el6z6 mérleg adatai nem modosithatok.

A/ Eszkozok

1) A mérlegben a nemzeti vagyont nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszk6zok és
nemzeti vagyonba tartozo forgdeszk6zok bontasban kell kimutatni.

2) Az éves koltségvetési beszamolé mérlegében a koltségvetési szerv, a sajat
tulajdonaban 4all6 befektetett eszkozoket és forgdeszkézoket, valamint a
beruhdzasok és felujitasok értékét kell kimutatni.

3) A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozként olyan eszkozt lehet kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartésan, legalabb egy éven - a
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok esetén a mérleg forduldnapjat kovetd
koltségvetési éven - til szolgilja.

4) A nemzeti vagyonba tartozé forgoeszkozok kozott a tevékenységet egy éven beliil
szolgalo eszkozoket lehet kimutatni.




5) Az eszkozoket rendeltetésiik, hasznalatuk alapjan kell a nemzeti vagyonba tartozo
befektetett eszk6zok vagy forgdeszk6zok k6zé sorolni. Ha az eszkozok hasznélata,
rendeltetése megvaltozik, azok besorolasat mddositani kell.

6) A mérlegben a nemzeti vagyonba tartozdé befektetett eszkézok kozott kell
kimutatni az immateridlis javakat, a targyi eszkOzoket, a befektetett pénziigyi
eszkozoket.

7) A mérlegben az immateridlis javakon beliill kell kimutatni a vagyoni értékii
jogokat és a szellemi termékeket, tovabbad az immateridlis javak
értékhelyesbitését.

a) Az immaterialis javak kozott vagyoni értékii jogként azokat a megszerzett
jogokat kell kimutatni, amelyek nem kapcsolédnak ingatlanhoz. Ilyenek
kiilondsen: a bérleti jog, a haszndlati jog, a vagyonkezel6i jog, a szellemi
termékek felhasznalési joga, a licencek, tovabba a koncesszids jog, a jatékjog,
valamint az ingatlanhoz nem kapcsol6dé egyéb jogok.

b) Szellemi termékek kozé sorolanddk:
ba) az iparjogvédelemben részesil6 alkotasok  (kiilondsen:
szabadalom, hasznalati minta, formatervezési minta, know-how,
védjegy, foldrajzi arujelzo, kereskedelmi név),

bb) a szerzdi jogvédelemben részesild szerz6i miivek és muszaki
tervek,

bc) a jogvédelemben nem részesiild, de titkossaguk révén monopolizalt
szellemi javak,
fliggetlentil attol, hogy hasznélatba vették-e azokat vagy sem.,

¢) Az immateridlis javak értékhelyesbitéseként csak a vagyoni értékii jogok,
tovabba a szellemi termékek — konyv szerinti értéket meghaladd — piaci értéke
és konyv szerinti értéke (a bekeriilési értéknek a terv szerinti értékcsokkenés
elszamolt 6sszegével csokkentett értéke) k6zotti kiilonbozet mutathato ki.

8) A mérlegben a targyi eszkozékon beliil kell kimutatni
a) az ingatlanokat ¢és a kapcsolédé vagyoni értékii jogokat,

aa) Az ingatlanok koz6tt kell kimutatni a rendeltetésszerlien
hasznalatba vett foldteriiletet és minden olyan anyagi eszkozt,
amelyet a folddel tartdés kapcsolatban létesitettek. Az ingatlanok
k6z¢é sorolando6: a foldteriilet, a telek, a telkesités, az épiilet, az
épiiletrész, az egyéb épitmény, az lzemkoéron kivilli ingatlan,
illetve ezek tulajdoni hanyada, tovabba az ingatlanokhoz
kapcsolodd vagyoni értékli jogok, fliggetleniil attdl, hogy azokat
vasaroltdk vagy a véllalkozé allitotta el6, illetve azok sajat
tulajdonu vagy bérelt ingatlanon valdsultak meg. Az ingatlanok
kozott kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett és aktivalt
beruhazast, felujitast is.



ab) Az ingatlanokhoz kapcsolédé vagyoni értéki jogok kiilondsen: a
foldhasznalat, a haszonélvezet és hasznalat, a bérleti jog, a
szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszeri hasznalatidhoz
kapcsolodd — jogszabalyban nevesitett — hozzajarulasok, dijak
megfizetése alapjan szerzett hasznalati jog, valamint az ingatlanhoz
kapcsolodd egyéb jogok.

b) gépeket, berendezéseket, felszereléseket, jarmiiveket,

A mérlegben a gépek, berendezések, felszerelések, jarmlivek kozott kell
kimutatni

ba) a rendeltetésszerlien hasznalatba vett, ilizembe helyezett, a
tevékenységet szolgald - igy kiillondsen egészségligyi, oktatasi, céli
szamitas- ¢és ligyvitel-technikai - eszkozoket,

bb) a rendeltetésszerlien hasznalatba vett, {izembe helyezett forgalmi
rendszammal ellatott kdzuti jarmiiveket, a személy- és aruszallito
eszkozoket, és

bc) a ba) és bb) pont szerinti eszkdzokon végzett és aktivalt
beruhazisokat, felujitasokat

c¢) a beruhazasokat, felujitasokat

ca) A mérlegben a beruhiziasok kozott kell kimutatni a
rendeltetésszerien hasznédlatba nem vett, iizembe nem helyezett
ingatlanok, gépek, Dberendezések, felszerelések, jarmiivek
bekeriilési értékét, tovabba a mar hasznalatba vett, valamint a
mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszk6zok bovitésével,
rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitdsaval, élettartamanak,
teljesitOképességének kbzvetlen novelésével Osszefiiggd munkak -
még nem aktivalt - bekertilési értékét.

cb) A mérlegben a feljitasok kozott kell kimutatni az Szt. szerinti
alabbi munkak bekeriilési értékét:

az elhasznalddott targyi eszkéz eredeti allaga (kapacitasa,
pontossaga) helyreallitasat szolgdlod, iddszakonként visszatérd
olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az adott
eszkoz élettartama megnovekszik, eredeti miszaki allapota,
teljesitOképessége megkdzelitben vagy teljesen visszadll, az
eléallitott termékek mindsége vagy az adott eszkdéz haszndlata
jelentésen javul és igy a felyjitds potldlagos raforditdsdbdl a
jovében gazdasagi elényok szdrmaznak.

d) a targyi eszkozok értékhelyesbitését.



9) A mérlegben a befektetett pénziigyi eszkozokon beliil kell kimutatni a befektetett
pénziigyi eszkozok értékhelyesbitését.

A mérlegben a befektetett pénziigyi eszkozok értékhelyesbitése kozott kell
kimutatni a befektetett pénzigyi eszkdz6k konyv szerinti értéket meghaladd piaci
értéke és konyv szerinti értéke k6zotti killonbozetet.

10) A mérlegben a nemzeti vagyonba tartozé forgoeszkozok kozott kell kimutatni a
készleteket és az értékpapirokat.

a) A mérlegben a készleteken belil kell kimutatni a vasarolt készleteket, az
atsorolt, kovetelés fejében atvett készleteket, az egyéb készleteket, a
befejezetlen termelést, félkész termékek, késztermékek értékét,

aa) A mérlegben a vasarolt készletek kozott kell kimutatni az
anyagokat ¢és az arukat.

aaa) A mérlegben az anyagok kozott kell kimutatni a
tevékenységet legfeljebb egy évig szolgdld, de még
hasznélatba nem vett vasérolt, csere Utjan kapott, térités
nélkiil atvett anyagi eszk6zoket.

aab) A mérlegben az aruk kozott kell kimutatni az olyan
értékesitési céllal beszerzett anyagi eszkdzdket - ide értve a
betétdijas gongyodlegeket is -, amelyek a beszerzés és az
értékesités kozott valtozatlan allapotban maradnak, bar
értékiik valtozhat, és

ab) A mérlegben az atsorolt, kivetelés fejében atvett készletek kozott
kell szerepeltetni az értékesitésre szant eszkozoket. Kotelezd az
immaterialis javak, targyi eszk6zOk A4tsoroldsa, ha azokat a
hasznalatbol kivonték, de az értékesités harom hénapnal hosszabb
id6szakot vesz igénybe.

ac) A mérlegben a Dbefejezetlen termelés, félkész termékek,
késztermékek kozott az olyan sajat elBallitdsti anyagi eszkozok
koltségeit kell kimutatni, amelyek az értékesitést megeldzden a
termelés, a feldolgozas valamely fazisidban vannak, vagy amelyek
feldolgozott, elkésziilt llapotban értékesitésre varnak.

b) A mérlegben az értékpapirokon belil kell kimutatni a forgatisi céld
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat.

A mérlegben a forgatasi céld hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirok kozott az
olyan hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat és a befektetési jegyeket kell
kimutatni, amelyek lejarata, bevaltisa a mérleg forduldnapjat kovetd
koltségvetési évben esedékes, vagy azokat a mérleg forduldnapjat kovetd
koltségvetési évben értékesiteni szandékoznak.
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A mérlegben az 5-10) pontokban foglaltakon kivill az eszk6zok kozott kell
kimutatni a pénzeszkozoket, a koveteléseket, az egyéb sajatos eszkozoldali
elszamolasokat és az aktiv id6beli elhatarolasokat.

11) A mérlegben a pénzeszkdzok kozott kell kimutatni a lekotott bankbetéteket, a
pénztarakat, csekkeket, betétkonyveket, valamint a forintszamldkat és a
devizaszamlakat.

a) A mérlegben a lekotott bankbetéteken belil kell kimutatni a betét
elhelyezésének évén tili lejaratu forint és deviza lekotott bankbetéteket és az
éven beliili lejaratu forint és deviza lekotott bankbetéteket.

b) A mérlegben a pénztarak, csekkek, betétkonyvek kézott kell kimutatni a forint-
¢s valutapénztirakban kezelt készpénzt, valamint a pénzforgalmi
betétkdnyvekben kezelt pénzeszkdzoket, a csekkeket €s az elektronikus pénzt.

c) A mérlegben a forintszamldk és a devizaszamldk kozott kell a
szédmlatulajdonosnak kimutatnia a Kincstirban és a Kincstaron kiviil forintban
és devizdban vezetett fizetési és més bankszdmlai egyenlegét.

12) A mérlegben a kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz
kapcsoldéddan vezetett nyilvantartdsi szamldkon nyilvantartott koveteléseket kell
kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg vagy egyéb modon nem rendezték,
el nem engedték vagy behajthatatlan kdvetelésként le nem irtak.

A mérlegben a koveteléseket:
a) koltségvetési évben esedékes kivetelések €s

b) koltségvetési évet kivetéen esedékes kivetelések, ezen belill a koltségvetési
bevételek kiemelt eléiranyzatai és finanszirozasi bevételek szerinti tagolasban
kell kimutatni.

c¢) A mérleg a kovetelések kozott tartalmazza a kovetelés jelleglt sajatos
elszamolasokat is.

A kovetelés jellegii sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni:

ca) az adott elolegeket az eldleggel torténd elszdmolasig,
visszatéritéséig

cb) a tamogatas, ellitds tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési
szamléjara folyositott Gsszegeket a folydsitondl a folyositott
Osszeg felhasznélasaig vagy visszatéritéséig,

cc) a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilletd - bevételként e
szervezetnél elszamolandd - Osszegeket a bevételt megilletd
szervezetnél a részére torténd tovabbutalasig, vagy - jogszabaly
felhatalmazdsa alapjan - azok felhasznédlasat kovetden az e
szervezetnél kiadasként torténd elszamolasaig,
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cd) a helyi 6nkorményzatnal a nettd finanszirozas sordn a forgétéke
elszamolasat, visszapotlasat annak felhasznalasaig,

ce) a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjainill a  nem
tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai forrasaibél
finanszirozott ellatasok kifizetését a finanszirozd szervezet altal
torténd megtéritésig, és

cf) a folyé6sitott, megeldlegezett tarsadalombiztositasi és
csaladtamogatasi ellatasokat a folydsitonal azok utdlagos
megtéritéséig.

cg) a letétre, meglrzésre, fedezetkezelésre atadott pénzeszkozoket,
valamint a szerz6dés meger8sitésével, szerzOdésszegéssel
kapcsolatban nem véglegesen adott pénzbiztositékokat - igy
kiiléndsen foglald, kotbér - az adott pénzeszkdz visszaadasdig vagy
kiadasként torténd elszamolasaig.

13) A mérlegben az aktiv idébeli elhatdroldsokon beliil kell kimutatni az
eredményszemléletii bevételek aktiv idébeli elhatarolasat, a koltségek,
raforditasok aktiv idébeli elhatarolasat és a halasztott raforditasokat.

a) A mérlegben az eredményszemléletii bevételek aktiv idébeli elhatarolisa
kozott az olyan jaré eredményszemléletli bevételeket kell kimutatni, amelyek
csak a mérleg fordulonapja utan esedékesek, de a mérleggel lezart id6szakra
szamolandok el.

b) A mérlegben a koltségek, raforditisok aktiv idébeli elhatdrolasa kozott a
mérleg fordulénapja eldtt felmeriilt, elszamolt olyan dsszegeket kell kimutatni,
amelyek koltségként, raforditasként csak a mérleg fordulénapjat kovetd
id6szakra szamolhatok el.

c) A mérlegben az aktiv id6beli elhatirolasok kozott halasztott raforditasként
kell kimutatni az ellentételezés nélkiilli tartozasatvallalas sordn — a
tartozasatvallalas beszdmoldsi id6szakdban — a véglegesen atvallalt és
pénziigyileg nem rendezett kotelezettség rendkiviili raforditasként elszdmolt
szerz6dés (megallapodas) szerinti §sszegét.

B/ Forrasok

1) A mérlegben a forrasok kozott kell kimutatni a sajat t6két, a kotelezettségeket, a
kincstari szadmlavezetéssel kapcsolatos elszdmoldsokat és a passziv idébeli
elhatarolasokat.

a) A mérlegben a sajat tékén beliil kell kimutatni a nemzeti vagyon indulaskori
értékét és véltozasait, a nemzeti vagyon véltozasait, az egyéb eszkozok
indulaskori értékét és valtozasait, a felhalmozott eredményt, az eszkdzok
értékhelyesbitésének forrasat és a mérleg szerinti eredményt.
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aa) A mérlegben a nemzeti vagyon indulaskori értékeként a 2014.
januar 1-jén meglévd, a nemzeti vagyonba tartozé eszkozok
bekeriilési értékének forrasat kell kimutatni.

ab) A mérlegben a nemzeti vagyon valtozasai k6z6tt a 2014. januar 1-
jét kovetéen a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszk6zok és
forgdeszkozok

- vagyonkezelésbe vétel, vagyonkezelésbe adas,

- alapitds, megsziinés,

- beolvadés és jogutod nélkiili megszinés,

- 0Osszeolvadas, kiillonvalas

- tarsulés alapitas, a tarsulasi szerz6dés modositasa,

- allamhaztartason beliili szervezet részére vagyonkezelésbe adott,
illetve az allamhdaztartas onkormanyzati alrendszerébe tartozo
koltségvetési szerv tulajdondba adott eszkdz visszavétele,

- immateridlis javak, targyi eszk6zok és a vagyonkezelésbe adott
eszk6zok meghatarozott kore bekeriilési értékének jogszabalyi
eldiras altal torténd ujboli megallapitasa

jogcimeken elszamolt valtozasait kell kimutatni.

ac) A mérlegben az egyéb eszkozok indulaskori értéke és
valtozasaiként a 2014. januar 1-jén meglévd nem idegen
pénzeszk6zok forrasat kell kimutatni.

ad) A mérlegben felhalmozott eredményként az elézé koltségvetési
évek felhalmozott eredményét kell kimutatni. A mérlegsor a
mérlegben negativ elojellel is szerepelhet.

ae) A mérlegben az eszkozok értékhelyesbitésének forrasaként az
elszamolt értékhelyesbités 6sszegét kell kimutatni.

af) A mérlegben a mérleg szerinti eredményt az
eredménykimutatasban ilyen cimen kimutatott 6sszeggel egyezden
kell szerepeltetni.

b) A mérlegben a kotelezettségek kOzott az egységes rovatrend szerinti
rovatokhoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartdsi szdmldkon nyilvantartott
végleges kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket kell
kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem egyenlitették, el nem
engedtek vagy egyéb moédon nem rendezték.

A mérlegben a kotelezettségeket:

ba) koltségvetési évben esedékes kitelezettségek,

13




bb) kéltségvetési évet kivetden esedékes kotelezettségek, ezen beliil
a koltségvetési kiaddsok kiemelt eldiranyzatai és finanszirozasi
kiadasok szerinti tagolasban kell kimutatni.

bc) A mérleg a kotelezettségek kozott tartalmazza a kotelezettség
jellegii sajatos elszamolasokat is.

A Kkotelezettség jellegii sajitos elszamoldsok kozott kell
elszdmolni:

bea) a kapott eldlegeket az elSleggel torténd elszamoldsig,
visszatéritéséig,

beb) a tdmogatds tovabbadéasa céljabol mas szervezet fizetési
szamldjara folyositott Gsszegeket a fogadd szervezetnél a
folyositott 6sszeg felhasznélasaig vagy visszatéritéséig,

bee) a maés altal beszedett, de mas szervezetet megilletd -
bevételként e szervezetnél elszémoland6 - Osszegeket a
bevételt beszedd szervezetnél a jogosult részére torténd
tovabbutaldsig, vagy - jogszabaly felhatalmazasa alapjén -
azok felhasznél4saig,

bed) a nem tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai forrasaibol
finanszirozott  ellatdsok  kifizetésének  megtéritésére
vonatkozo6 kotelezettséget a finanszirozoé szervezetnél annak
megtéritéséig, és

bee) a korengedményes nyugdijazasrél sz6l6. kormany
rendelet alapjan a munkaltaté éltal a Nyugdijbiztositasi
Alapnak megfizetett hozzdjarulast a nyugdijfolyositas
évéig,

bef)  a  letétre, megdrzésre, fedezetkezelésre  Atvett
pénzeszkozoket,

beg) az egyéb sajatos kotelezettség jellegli  sajatos
elszamolasokat.

c) A mérlegben a kincstari szdmlavezetéssel kapcsolatos elszdmolasok kozott
kizarolag a Kincstdr, a szdmlavezetési tevékenységével kapcsolatos sajatos
ugyfélelszamolasokat mutathatja ki.

d) A mérlegben a passziv iddbeli elhatarolasokon beliil kell kimutatni az
eredményszemléleti bevételek passziv id8beli elhataroldsat, a koltségek,
raforditdsok passziv id6beli ethataroldsat és a halasztott eredményszemléletii
bevételeket.

da) A mérlegben az eredményszemléletli bevételek passziv idébeli
clhatarolasa kozott a mérleg forduldnapja elétt a pénziigyi
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szdmvitelben elszamolt olyan eredményszemléletii bevételeket kell
kimutatni, amelyek a mérleg fordulénapja utdni id6szak
eredményszemléletli bevételét képezik.

db) A mérlegben a koéltségek, raforditasok passziv idébeli elhatirolasa
kozott a mérleg forduldnapja el6tti id6szakot terhelé olyan
koltségeket, raforditasokat kell kimutatni, amelyek csak a mérleg
fordulénapja utani idészakban meriilnek fel, kerlilnek szamlazésra.

dc) A mérlegben a passziv iddbeli elhatarolasok kozott halasztott
eredményszemléletti bevételként kell kimutatni a rendkiviili
bevételként elszamolt

dca) fejlesztési célra — visszafizetési kotelezettség nélkiil —
kapott, pénzigyileg rendezett tamogatas véglegesen atvett
pénzeszkdz  Osszegét, vagyis a felhalmozadsi céld
tamogatasok eredményszemléletii bevételeit,

dcb) elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt
kotelezettség Osszegét, amennyiben az a kotelezettség
terhére beszerzett eszkdzokhoz kapcsolodik (legfeljebb a
kapcsolddd eszkozok nyilvantartas szerinti értékében),

dcc) térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett
eszk6zok, tovabba az ajandékként, a hagyatékként kapott, a
tobbletként fellelt eszk6zok piaci — illetve jogszabaly eltérd
rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti — értékét.

V. Az eszkozok értékcsokkenése, értékvesztése, az
értékhelyesbités lehetdsége

A/ Az eszkozok értékcesokkenése

Az immaterialis javak, targyi eszk6zok terv szerinti értékcsokkenése

1) Az immateridlis javak, targyi eszk6zOok utdn terv szerinti értékcsdkkenést kell
elszdmolni az alabbiak szerint.

a) Terv szerinti értékcsokkenést a mar rendeltetésszerlien hasznalatba vett,
iizembe helyezett immateridlis javak, targyi eszkozok utdn kell elszamolni
addig, amig azokat rendeltetésiiknek megfelel6en hasznaljak.

b) Az immaterialis javaknak, a targyi eszk6zoknek a hasznos élettartam végén
varhaté maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési (beszerzési, illetve
eloallitasi) értékét azokra az évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az
eszkOzoket elbrelathatéan hasznélni fogjak (az értékcsokkenés elszamolésa).
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Hasznos élettartam: az az idészak, amely alatt az amortizalhaté eszkdzt az
intézmény idéaranyosan az eredmény terhére clszdmolja.

Maradvényérték: a rendeltetésszerti hasznalatbavétel, az iizembe helyezés
idépontjaban — a rendelkezésre 4116 informacidk alapjan, a hasznos élettartam
figgvényében — az eszkéz meghatirozott, a hasznos 6lettartam végén
varhatéan realizalhaté értéke. Nulla lehet a maradvanyérték, ha annak értéke
valészintisithetGen nem jelentds.

Alkalmazott leirdsi moédszer: az évenként elszdmolandd értékesokkends
bekeriilési értékhez (brutté értékhez) viszonyitott aranya a szamviteli
politikaban keriil meghatarozasra. Ezt a nyilvantartdsokon térténé rogzitést
kovetden a rendeltetésszerli hasznélatbavételtsl, az iizembe helyezéstol kell
alkalmazni. Az tizembe helyezést hitelt érdemls médon kell dokumentélni.

Az érték csokkentését olyan mértékig kell végrehajtani, hogy az immaterialis, a
targyi eszkdz a hasznalhatosiganak megfeleld, a mérlegkészitéskor érvényes
(ismert) piaci értéken szerepeljen a mérlegben. Amennyiben az immaterialis a
targyi eszkdz, a beruhdzas rendeltetésének megfeleléen nem hasznalhat6,
illetve hasznalhatatlan, megsemmisiilt vagy hianyzik, azt az immaterialis javak,
a targyi eszk6zok, a beruhazasok koziil — az értékcesdkkenés elszamolasa utan —
ki kell vezetni.

c) A targyi eszk6zok terv szerinti értékcsokkenését a tarsasagi adordl és az
osztalékad6rél szolo torvény mellékletében meghatarozottak szerint kell
elszdmolni. Az ingatlanokhoz kapcsolédé vagyoni értéki jogok terv szerinti
értékcsokkenésének leirdsi kulcsa azonos annak az ingatlannak a leirdsi
kulcsaval, amelyhez az adott vagyoni értékii jog kapcsolodik.

d) Az évenként elszdmoland6 értékesokkenésnek a bekeriilési értékhez (bruttd
eértékhez) — maradvanyérték megallapitisa esetén a maradvanyértékkel
csokkentett bekertilési értékhez (bruttd értékhez) viszonyitott aranyat, az
egyedi eszk6z véarhatd hasznalata, ebbdl adédé élettartama, fizikai
elhasznilodasa és erkolesi avuldsa, az adott vallalkozasi tevékenységre
jellemzé koriilmények figyelembevételével kell megtervezni, és azokat a
nyilvantartdsokon  t6rténd  rogzitést kdvetben a  rendeltetésszeri
hasznélatbavételtol, az lizembe helyezést6l kell alkalmazni.

2) A kisértékti — 100 000,- Ft egyedi érték alatti - immaterialis javak bekerlilési értéke
a beszerzést, a kisértékii targyi eszkézok bekeriilési értéke az iizembe helyezést,
hasznalatba vételt kovetden, legkés6bb a negyedéves konyvviteli zarlat soran terv
szerinti értékcsokkenésként egy 6sszegben elszamolando.

3) Az immaterialis javak esetén a terv szerinti értékcsdkkenés leirasi kulcsa

a) vagyoni értéki jogoknal 16%
b) szellemi termékeknél 33%.

4) Targyi eszk6zok értékcesdkkenése
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a) Ingatlanok értékcsokkenése
- épiiletek 2%.
- épitmények 3%
b) Gépek, berendezések értékcsokkenése 14, 5%
- szémitastechnikai és ligyvitel-technikai eszk6zok 33%
- jarmiivek 20%

c) A huszon6tmilli6 forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések,
felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcs6kkenése megallapitdsa soran nem
lehet maradvanyértéket meghatarozni.

d) Nem szamolhaté el terv szerinti értékcsokkenés a foldteriilet, a telek, a
képzdmiivészeti alkotds, és az lizembe nem helyezett beruhazasnal.

€) Nem szabad terv szerinti értékcsokkenést elszamolni az olyan eszkéznél, amely
értékébol a hasznélat sordn sem veszit, vagy amelynek értéke — kiilonleges
helyzetébdl, egyedi mivoltabol adoddan — évrél évre nd.

f) Nem szamolhato6 el terv szerinti értékcsékkenés a mar teljesen leirt, tovabba
a tervezett maradvanyértéket elért immateridlis joszagnal, targyi eszkdznél.

Az immaterialis javak, targyi eszk6zok terven feliili értékesokkenése

1) Terven feliili értékcsokkenést kell az immateridlis joszagnal, a targyi eszkoznél
elszamolni akkor, ha

a) az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ide értve a beruhdzast is) koényv
szerinti értéke tartdsan €s jelentdsen magasabb, mint ezen eszkoz piaci értéke;

b) az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) értéke tartosan
lecsokken, mert az immaterialis joszag, a targyi eszk6z (ideértve a beruhazast
is) a vallalkozasi tevékenység valtozasa miatt feleslegessé valt, vagy
megrongalddas, megsemmisiilés, illetve hidany kovetkeztében rendeltetésének
megfelelden nem hasznalhatd, illetve hasznalhatatlan;

c) a vagyoni értékli jog a szerz6dés moddosulasa miatt csak korlatozottan vagy
egyaltalan nem érvényesitheto;

2) A piaci érték alapjan meghatarozott terven felilli értékcsékkenést a mérleg
fordulénapjaval, az eszk6zok allomanybdl torténé kivezetése esetén
meghatarozott terven felilli értékcsokkenést a kivezetés idépontjaval kell
elszamolni.

3) Amennyiben az immateridlis joszagnal, targyi eszk6znél a piaci érték alapjan
meghatarozott terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak okai mar nem vagy
csak részben allnak fenn, az elszamolt terven felili értékcsokkenést meg kell
szintetni, az immateridlis joszagot, a targyi eszkozt piaci értékére (legfeljebb a
terv szerinti értékcsokkenés figyelembevételével meghatdrozott nettd értékére)
vissza kell értékelni.
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4) Az immmateridlis joszagnal, targyi eszkdznél a terven felilli értékcsokkenés
elszdmolasa, illetve visszairdsa az évenként elszdmolandd terv szerinti
ertekesdkkenés, a varhaté hasznos élettartam és a maradvanyérték Gjboli
megallapitédsat eredményezheti.

5) Ha az évenként elszdmoldsra keriils értékesdkkenés megallapitasakor
(megtervezésekor) figyelembe vett koriilményekben (az adott eszkoz
hasznélatdnak idOtartamaban, az adott eszkdz értékében és a varhatd
maradvanyértékben) lényeges valtozds kovetkezett be, akkor a terv szerint
elszdmolasra keriilé értékcsokkenés megvaltoztathatd

6) Nem szamolhat6 el terven felili értékcsokkenés a mér teljesen leirt immaterialis
jOszagnal, targyi eszk6znél.

B/ Az eszkozok értékvesztése

Amennyiben az év mérlegfordulénapjan az eszkdz piaci értéke alacsonyabb a konyv
szerinti (bekeriilési) értékénél immateridlis, targyi eszkoznél a terv szerinti
értékesokkenés figyelembevételével meghatarozott netté értékénél, az adott eszkoz
elszamolt értékhelyesbitést meghaladé kiilsnbozettel a konyv szerinti (bekertilési)
értéket kell értékvesztés elszamolasaval csokkenteni.

A szamviteli torvényben meghatarozott eszkozok utan értékvesztést kell elszdmolni.

1) A kezelt vagyonra szol6 tartds kovetelésre értékvesztést kell elszdmolni annak
konyv szerinti értéke és piaci értéke kozotti veszteségjellegli kiilonbdzet
Osszegében, ha ez a kiilonbozet tartésnak mutatkozik és jelentds 6sszegli.

2) A vevd, az addés mindsitése alapjan az tizleti év mérlegfordulénapjan fennalld és a
merlegkészités id6pontjaig pénziigyileg nem rendezett kovetelésnél értékvesztést
kell elszamolni a kovetelés konyv szerinti értéke és a kovetelés vérhatéan
megtériild dsszege kozotti - veszteségjellegli - kiillonbozet dsszegében, ha ez a
kiilonbozet tartosnak mutatkozik és jelentés 6sszegil.

3) Amennyiben a vevd, az adés mindsitése alapjan a kovetelés varhatban megtériild
Osszege jelent6sen meghaladja a kovetelés konyv szerinti értékét, a kiilonbdzettel
a korabban elszdmolt értékvesztést visszairassal csdkkenteni kell.

A mérlegben a kovetelést az elfogadott, az elismert Gsszegben, illetve a mar
elszamolt értékvesztéssel csokkentett, az értékvesztés visszairt 5sszegével novelt
konyv szerinti értéken kell kimutatni.

4) A kovetelések eredeti nyilvantartisba vételi értékét, az iizleti évben elszamolt,
illetve visszairt, a halmozottan elszdmolt értékvesztés Ssszegét - legalabb a

mérlegtételek szerinti megbontdsban - a kiegészité mellékletben be kell mutatni.

5) Ha a vasarolt készlet bekeriilési (beszerzési), illetve konyv szerinti értéke
jelent6sen és tartésan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert tényleges piaci
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értéke, akkor azt a mérlegben a tényleges piaci értéken, ha pedig a sajat termelésii
készlet bekeriilési (eldallitasi), illetve konyv szerinti értéke jelent6sen és tartdsan
magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert és varhaté eladasi 4ra, akkor azt a
mérlegben a még varhatdéan felmeriilé koltségekkel csokkentett, varhatd
tamogatasokkal ndvelt eladasi aron szamitott értéken kell kimutatni, a készlet
értékét a kiilonbozetnek értékvesztéskénti elszamolasaval kell csdkkenteni.

A vasérolt készlet bekeriilési (beszerzési), illetve koényv szerinti értékét, illetve a
sajat termelésii készlet bekeriilési (eldallitasi) értékét csokkentetten kell a
mérlegben szerepeltetni, ha a készlet a vonatkozd eléirasoknak, illetve eredeti
rendeltetésének nem felel meg, ha megrongélddott, ha felhasznalasa, értékesitése
kétségessé valt, ha feleslegessé valt.

Amennyiben a készlet piaci értéke jelentdsen és tartésan meghaladja konyv
szerinti értékét, a kiilonbozettel a korabban elszamolt értékvesztést visszairassal
csOkkenteni kell.

6) A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszk6zok és forgdeszk6zok kozott
kimutatott készletek és a kovetelések értékvesztésének elszamolasa soran akkor kell
a kiilonbozetet jelentds Osszegiinek tekinteni, ha az értékvesztés Osszege
meghaladja a bekeriilési érték 10%-4t, de legalabb a szazezer forintot.

7) A kovetelések miikddési célu tdmogatasok bevételeire allamhaztartdson beliilrdl, a
kovetelések felhalmozasi célu tamogatasok bevételeire dllamhaztartason beliilrdl, és
Kincstarnal vezetett fizetési szamlak utan értékvesztés nem szdmolhat6 el.

C/ Az eszkozok terven feliilli értékcsokkenésének és
értékvesztésének visszairasa

1) Amennyiben a leirdsok miatt az eszk6zok konyv szerinti értéke alacsonyabb ezen
eszk6zok eredeti bekeriilési értékénél és az alacsonyabb értéken val6 értékelés okai
mar nem, illetve csak részben éllnak fenn, a leirdsokat meg kell sziintetni
(immateridlis javakndl, targyi eszk6zOknél a mar elszamolt terven feliili
értékesokkenés, egyéb eszkozoknél az elszamolt értékvesztés Gsszegének
csOkkentésével), az eszkozt piaci értékére.

2) Amennyiben az egyedi eszkdoz mérlegkészitéskori piaci értéke jelentGsen
meghaladja a kdnyv szerinti értékét, immaterialis jészagnal, targyi eszk6znél a
terv szerinti értékcsokkenés figyelembevételével meghatarozott netté értékét,
akkor a kiilonbozet Osszegével csokkenteni kell az elszdmolt terven feliili
értekesokkenés, az  elszamolt értékvesztés Osszegét és az  egyéb
eredményszemléletli bevételekkel szemben, novelni kell az adott eszk6z koényv
szerinti értékét.

Jelent6snek akkor kell tekinteni az eltérést, ha a piaci érték 10%-kal, de legalabb
széazezer forinttal meghaladja a konyv szerinti értéket.

3) Az el6z6 bekezdé€s szerinti kiilonbozettel a kdnyv szerinti €rtéket az adott eszkoz
nyilvantartasba vételekor szamitasba vett értékéig kell ndvelni (visszairas
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Osszege). A visszairas Osszege nem lehet tGbb, mint a kordbban terven feliili
értékcsokkenéskent, értékvesztésként elszamolt dsszeg.

D/ Az eszk6zok értékhelyesbitése

1) Amennyiben a befektetett eszkoz piaci értéke jelent6sen meghaladja a visszairas
utani konyv szerinti értéket, ezen eszkoz piaci értéken is felvehetd. Ez esetben a
bekeriilési érték, illetve immaterialis joszagndl, targyi eszkdznél a terv szerinti
értékesokkenés figyelembevételével meghatarozott nettd érték és a piaci érték
kiilonbozetét az eszkozok kozott értékhelyesbitésként, a forrasok kozodtt - az
értékhelyesbités Osszegével azonos Osszegben - értékelési tartalékként lehet
kimutatni. Ertékelési tartalék alatt az eszkdzdk értékhelyesbitésének forrasat kell
érteni.

2) Amennyiben kotelez6 a visszairas, akkor a visszairassal érintett eszkdzdk esetében
a leltarnak - tobbek ko6zott - tartalmaznia kell:

a) az egyedi eszk0z mérlegkészitéskori piaci értékét;

b) az egyedi eszkoznek e torvény szerint elszamolt értékesokkenéssel,
értékvesztéssel csokkentett, visszairdssal ndvelt bekeriilési értékét (konyv
szerinti netto értékét);

c) az a)-b) pontok szerinti értékek kiilonbozetét.

3) Amennyiben az intézmény tevékenységét tartdsan szolgdld vagyoni értékil jog,
szellemi termék, targyi eszkdz piaci értéke jelentésen meghaladja az adott
eszkoznek a visszairas utani konyv szerinti (bekeriilési) értékét, a piaci érték és a
visszairas utani konyv szerinti (bekeriilési) érték kozotti kiilonbozet a mérlegben
az eszkozdk kozott "Ertékhelyesbités"-ként, a sajat tékén belill "Brtékelési
tartalék"-ként kimutathato.

4) A konyvekben az értékhelyesbités Osszegét és annak valtozasait egyedi
eszkozonkeént elkiilonitetten kell nyilvantartani.

5) Amennyiben az egyedi eszk6zonként meghatarozott értékhelyesbités osszege
jelentdsen eltér az el6z6 tizleti év mérlegfordulonapjan kimutatott értékhelyesbités
Osszegétol, a leltarral alatdmasztott kiillonbozet

a) noveli az értékhelyesbités Osszegét az értékelési tartalékkal szemben, ha a
targyévi értékhelyesbités értéke meghaladja az el6z6 évit,

b) csokkenti az értékhelyesbités Gsszegét az értékelési tartalékkal szemben, ha a
targyévi értékhelyesbités értéke alacsonyabb az el6zd évinél, legfeljebb az
el6z6 tizleti év mérlegfordulénapjan kimutatott értékhelyesbités 6sszegéig.

6) Amennyiben az intézmény tevékenységét tartdsan szolgdld vagyoni értékli jog,
szellemi termék, targyi eszkdz mérlegkészitéskori piaci értéke alacsonyabb konyv

szerinti (bekeriilési) értékénél, az adott eszkoz elszamolt értékhelyesbitését
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meghalad6 kiillénbozettel a konyv szerinti (bekeriilési) értéket kell terven feliili
értékcsokkenés, értékvesztés elszamolasaval csokkenteni.

7) Az intézmény tevékenységét tartdsan szolgdlé vagyoni értékii jog, szellemi
termék, targyi eszk6z konyvekbdl torténd kivezetésekor az egyedi eszk6zhoz
kapcsolodd, elkiilonitetten nyilvantartott értékhelyesbitést is ki kell vezetni az
értékelési tartalékkal szemben.

Az eszkozok konyvekbol torténd kivezetésekor az egyedi eszkdzhoz kapcesolodo,
elkiilonitetten nyilvantartott értékhelyesbitést is ki kell vezetni az értékelési
tartalékkal szemben.

Az értékhelyesbitések megallapitdsanak, elszadmoldsinak szabalyszer(iségét a
kényvvizsgdlonak a kotelezd konyvvizsgalat keretében ellendriznie kell.
Amennyiben a kOnyvvizsgilat nem koételezd, az értékelés feliilvizsgalataval
fiiggetlen kdnyvvizsgalot kell megbizni.

A mérleg alatamasztasa leltarral

1) A konyvek uzleti év végi zardsdhoz, az éves koltségvetési beszamold
elkészitéséhez, a mérleg tételeinek alatdmasztasahoz olyan leltart kell Gsszeallitani
és e torvény elbirdsai szerint megérizni, amely tételesen, ellendrizheté modon
tartalmazza a KSZKI-nak a mérleg fordulénapjan meglévd eszkozeit és forrasait
mennyiségben és értékben.

2) A leltarkészitési kotelezettség teljesitése keretében a f6konyvi konyvelés és az
analitikus  nyilvantartasok adatai kozotti egyeztetést az lzleti év
mérlegfordulonapjara vonatkozoéan el kell végezni.

A leltarozassal kapcsolatos részletes szabalyokat a leltarozasi szabalyzat tartalmazza.

VI. Az eredménykimutatas

1) Az eredménykimutatast a 6. melléklet szerint kell elkésziteni. Az
eredménykimutatds tételeinek tovabbi tagoldsa, a tételek Osszevonésa, 0 tétel
felvitele nem megengedett.

2) Az eredménykimutatasban minden tételnél fel kell tintetni az el6zo
eredménykimutatds megfelelé adatit. Ha az ellenOrzés az €l6z6 éves koltségvetési
beszamold(k)ban elkovetett jelentds Osszegii hiba(ka)t allapitott meg, a -
mérlegkészités idépontjaig megismert és nem vitatott, nem fellebbezett, illetve a
joger6ssé valt megallapitdsok miatti - médositasokat az eredménykimutatds minden
tételénél az el6z6 adatok mellett be kell mutatni. Ilyen esetben az
eredménykimutatasban  kiilon-kiilon  oszlopban  szerepelnek az  el6z6
eredménykimutatds adatai, a modositasok, valamint a koltségvetési év adatai. A
megallapitott jelentds Osszegl hiba(k) Osszegével az el6zd eredménykimutatas
adatai nem modosithatok.
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3) A mérleg szerinti eredmény a szokdsos eredménybdl és a rendkiviili eredménybdl
all.

a) A szokasos eredmény a tevékenység eredményébdl és a pénziigyi miiveletek
eredményébdl all.

aa) A tevékenység eredménye a tevékenység nettd eredményszemléletii
bevétele, az aktivalt sajat teljesitmények értéke és az egyéb
eredményszemléletii bevételek osszege, csokkentve az anyagjellegli
raforditasok, a személyi jellegli raforditasok, az értékcsdkkenési

leiras és az egyéb raforditasok Gsszegével.
ab) A pénziigyi miveletek eredménye a pénziigyi miiveletek

eredményszemlélett bevételei és a pénziigyi miiveletek raforditasai
kiilénbsége.

b) A rendkiviili eredmény a rendkiviili eredményszemléletli bevételek és
rendkiviili raforditasok kiilénbsége.

4) A tevékenység nett6 eredményszemléleti bevétele a  kozhatalmi
eredményszemléletli bevételekbol, az eszk6zok és szolgaltatasok értékesitése nettd
eredményszemléletli  bevételeibdl és a  tevékenység  egyéb  nettd
eredményszemléletii bevételeibol all

a) A kozhatalmi eredményszemléletli bevételek kozott kell elszamolni az egységes
rovatrend B3. Kozhatalmi bevételek rovataihoz kapcsolodéan vezetett
nyilvantartasi szamlakon kovetelésként nyilvantartott osszegeket.

b) Az eszkozok €s szolgaltatasok értékesitése nettd eredményszemléleti bevételei
kozott kell elszamolni az egységes rovatrend B401. Készletértékesités
ellenértéke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke, B403. Kozvetitett szolgaltatasok
ellenértéke ¢és B405. Ellatasi dijak rovatokhoz kapcsoléddan vezetett
nyilvantartasi szdmlékon kovetelésként nyilvantartott dsszegeket.

c) A teveékenység egyéb nettd eredményszemléleti bevételei kozott kell
elszamolni

ca) a kapott osztalék kivételével az egységes rovatrend B404.
Tulajdonosi ~ bevételek  rovathoz  kapcsolédéan  vezetett
nyilvantartdsi szdmlédkon kovetelésként nyilvantartott Osszegeket,
és

cb) a kotelezettségek teljesitésére, a csereszerz6dés keretében atadott
vasarolt és sajat termelésti készletek, nydjtott szolgéltatdsok
szamlazott, megallapodds, csereszerzodés szerinti - Aaltalanos
forgalmi adot nem tartalmazo - értékét a készlet atadas-atvétel, a
szolgaltatasnyujtas idépontjaban.

5) Aktivalt sajat teljesitmények értékeként a sajat elballitasu eszkozoknek az lizleti
évben aktivalt (az eszkozok kozott dlloméanyba vett) értéke és a sajat termelési

készletek allomanyvaltozésa egylittes (6sszevont) dsszegét kell kimutatni.
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a) Sajat eldallitasa eszkozok aktivalt értékeként kell kimutatni a sajat
vallalkozasban végzett és az eszkozok kozott allomanyba vett sajat
teljesitmények [targyi eszkozok, immaterialis javak, az eszkozok értékét
ndveld munkak], valamint a térvény eldirasai szerint az egyéb raforditisok,
illetve a rendkiviili raforditdsok ko6z6tt elszamolandd sajat  eldallitasu
eszkdzok és sajat teljesitmények koézvetlen Onkoltségen szamitott értékét
(ideértve a sajat termelésii készletek értékvesztését is).

A targyl eszkdznél értéket noveld bekeriilési (beszerzési) értékként kell
figyelembe venni a meglevd targyi eszkéz bévitésével, rendeltetésének
megvaltoztatasaval, atalakitasdval, élettartamanak ndvelésével Osszefliggd
munka, tovabba az elhasznalddott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitasa,
pontossaga) helyredllitasat szolgdld felujitasi munka ellenértékét (sajat
vallalkozasban tortént megvalodsitasa esetén a kozvetlen Onkoltség aktivalt
értékét is).

b) A sajat termelésli készleteknek az aldbbiak szerint meghatirozott értéke -
uzleti év végi zarddllomanyanak és az izleti év elejei nyitéallomanyanak
kiilonbozetét kell allomanyvaltozasként figyelembe venni.

A mérlegben a készletet bekeriilési értéken, illetve az értékvesztéssel
csOkkentett, az értékvesztés visszairt 6sszegével novelt, konyv szerinti értéken,
a készletekre adott eldleget az atutalt (megfizetett, kiegyenlitett) - a levonhaté
elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adot nem tartalmazd - Gsszegben,
illetve a mar elszamolt értékvesztéssel csokkentett, az értékvesztés visszairt
osszegeével novelt konyv szerinti értéken kell kimutatni.

6) Az egyéb eredményszemléletii bevételek kozott kell elszamolni a kozponti
mukddési célu tdmogatdsok eredményszemléletli bevételeit, az egyéb miikédési
célu tdmogatdsok eredményszemléletli bevételeit és a killonféle egyéb
eredményszemléletii bevételeket.

7) A kozponti mukédeési céli tamogatasok eredményszemléletli bevételei kozott kell
elszamolni az egységes rovatrend B11. Onkormanyzatok miikodési timogatésai és
B816. Kozponti, irdnyitd szervi tamogatas rovatokhoz kapcsoldéddan vezetett
nyilvantartasi szamlédkon kovetelésként nyilvantartott 6sszegeket.

8) Az egyéb miikodési céli tamogatasok eredményszemléletii bevételei kozott kell
elszdmolni az egységes rovatrend B16. Egyéb miikodési célu taimogatasok bevételei
allamhéztartason beliilrdl és B65 Egyéb mikodési céli atvett pénzeszk6zok
rovatokhoz kapcsolodéan vezetett nyilvantartdsi szamlakon kovetelésként
nyilvantartott 6sszegeket.

9) A kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek kozott kell elszamolni az
anyagok, aruk nyereségjellegii leltarértékelési kiilonbozetének Gsszegét és a mas

kilonféle egyéb eredményszemléletii bevételeket.

A mas kiilonféle egyéb eredményszemléletl bevételek kozott kell elszamolni
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a) az egységes rovatrend B12. Elvondsok és befizetések bevételei rovathoz
kapcsolodéan vezetett nyilvantartasi szamlédkon kovetelésként nyilvantartott
Osszegeket,

b) az egységes rovatrend B13. Mikddési céli garancia- és kezességvallalasbol
szarmaz6 megtérilések allamhaztartason beliilr6l, B410. Biztosito altal fizetett
kartérités, B411. Egyéb miikodési bevételek, B51. Immateridlis javak
crtékesitése, B52. Ingatlanok értékesitése, B53. Egyéb targyi eszkozok
értékesitése és B61. Mlikdési céli garancia- és kezességvallalasbdl szarmazé
megtérilések allamhaztartdson kiviilr6l rovatokhoz kapcsoléddan vezetett
nyilvantartasi szamlakon kévetelésként nyilvéantartott 5sszegeket,

c) a kotelezettségek teljesitésére, a csereszerzédés keretében atadott immaterialis
jOszag, targyi eszkoz - altalanos forgalmi addt nem tartalmazé - szamlazott,
megéallapodaés, csereszerz8dés szerinti értékét az atadas-atvétel iddpontjaban,

d) az immateridlis javak, a targyi eszkozok elszamolt terven feliili
értékcsokkenésének, a kovetelések és a készletek értékvesztésének visszairt
Osszegét,

e) a szerzOdésen alapulé - konkrét termékhez, anyaghoz, 4ruhoz,
szolgaltatasnytjtashoz kozvetve kapcsolédd, nem szamlazott - utdlag kapott
engedmény szerz6dés szerinti Gsszegét.

10) Az anyagjellegli raforditisok az anyagkéltségbl, az igénybe vett szolgaltatdsok
ertékébol, az eladott aruk beszerzési értékébsl és az eladott (kozvetitett)
szolgaltatasok értékébol allnak.

a) Anyagkoltségként a miikodés soran felhaszndlt szakmai és iizemeltetési
anyagok értékvesztéssel csokkentett, az értékvesztés visszairt dsszegével novelt
bekertilési értékét kell kimutatni. Az anyagkéltséget csdkkenti a tevékenység
soran keletkezett hulladékok, haszonanyagok, valamint a visszavételezett
anyagok értéke.

b) Az igénybe vett szolgltatdsok kozott kell kimutatni az egységes rovatrend
K32. Kommunikicids szolgéltatasok, a K335. Kozvetitett szolgaltatasok
kivételével a K33. Szolgaltatasi kiadasok és K34. Kikiildetések, reklam- és
propagandakiaddsok rovatokhoz kapcsolédéan vezetett nyilvéantartasi
szamlédkon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként
nyilvantartott 6sszegeket.

c) Az eladott druk beszerzési értéke az lizleti évben - altalaban - valtozatlan
formaban eladott anyagok, aruk bekeriilési (értékvesztéssel csokkentett, az
értékvesztés visszairt osszegével novelt bekeriilési) értékét foglalja magaban.
Az eladott druk beszerzési értékét noveld tételként kell kimutatni az értékesitett
betétdijas gongydlegek bekeriilési értékét, majd az eladott aruk beszerzési
ertékét csdkkenteni kell a visszavett betétdijas gongyodlegek bekeriilési
értékével.
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d) Az eladott (kozvetitett) szolgaltatasok kozott kell kimutatni az egységes
rovatrend K335. Kozvetitett szolgaltatasok rovathoz kapcsolédéan vezetett
nyilvantartasi szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési
kotelezettségként nyilvantartott 6sszegeket.

11) A személyi jellegli raforditasok a bérkoltségb6l, a személyi jellegli egyéb
kifizetésekbol és a bérjarulékokbol allnak.

a) A bérkoltségek kozott kell kimutatni az egységes rovatrend K1101. Torvény
szerinti illetmények, munkabérek K1102. Normativ jutalmak, K1103.
Céljuttatas, projektprémium, K1104. Készenléti, ligyeleti, helyettesitési dij,
tulora, tilszolgalat rovatokhoz kapcsolédoan vezetett nyilvantartisi szamlakon
végleges kotelezettségvallalasként, més fizetési kotelezettségként nyilvantartott
Osszegeket.

b) A személyi jellegli egyéb kifizetések kozott kell kimutatni az egységes
rovatrend K1105. Végkielégités, K1106. Jubileumi jutalom, K1107. Béren
kiviili juttatasok, K1108. Ruhdzati koltségtérités, K1109. Kozlekedési
koltségtérités, K1110. Egyéb koltségtéritések, K1111. Lakhatasi tamogatasok,
K1112. Szocialis tamogatasok, K1113. Foglalkoztatottak egyéb személyi
juttatdsai és K12. Kiils6é személyi juttatasok rovatokhoz kapcsoléddan vezetett
nyilvantartasi szamldkon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési
kotelezettségként nyilvantartott Gsszegeket.

c) A bérjarulékok kozott kell kimutatni az egységes rovatrend K2. Munkaadokat
terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado rovathoz kapcsolédéan vezetett
nyilvantartasi szamldkon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési
kotelezettségként nyilvantartott 6sszegeket.

12) Ertékesokkenési leirasként az eszk6zok elszamolt terv szerinti értékesokkenését kell
kimutatni, ide értve a kisértékii immaterialis javak beszerzésekor, kisértékii targyi
eszk6zok hasznalatbavételekor egy 6sszegben elszamolt értékcsékkenést is.

13) Az egyéb raforditasok kozott kell elszamolni az immateridlis j0szag, a targyi eszk6z
értekesitésekor azok konyv szerinti értékét, a hianyzo, megsemmisiilt, allomanybol
kivezetett eszk6zok konyv szerinti értékét, és a 21) bekezdés szerinti kiilonféle
egy¢éb raforditasokat.

14) A kiilonféle egyéb raforditdsok kozott kell elszamolni az anyagok, aruk
veszteségjellegli leltarértékelési kiilonbozetének Osszegét, a kitelezett megsziinése
¢s a mas okbol behajthatatlan kovetelés leirt Gsszegét, valamint a mas kiilonféle
egyéb raforditasokat.

A mas kiilonféle egyéb raforditasok kozott kell elszamolni

a) az egységes rovatrend K502. Elvonasok és befizetések, K506. Egyéb miikodési
célu tdmogatasok allamhéztartason belillre és K915. Kodzponti, iranyitd szervi
tamogatds folyositasa rovatokhoz kapcsolédéan vezetett nyilvantartasi
szamldkon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként
nyilvéantartott 0sszegeket,
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b) az egységes rovatrend K355. Egyéb dologi kiadésok, K4. Ellitottak pénzbeli
juttatasai, K501. Nemzetkozi kételezettségek, K503. Miikodési céli garancia-
¢s kezességvallalasbol szarmazo kifizetés allamhaztartason belillre, K507.
Miikodési céli garancia- és kezességvallalasbdl szarmazd  kifizetés
allamhaztartason kiviilre, KS509. Arkiegészitések, artdmogatasok, K510.
Kamattamogatasok, K511. Miikddési célu tmogatasok az Eurépai Unidnak és
K512. Egyéb miikodési célu tamogatasok allamhdaztartason kiviilre rovatokhoz
kapcsoléddan vezetett nyilvantartési szdmldkon végleges
kotelezettségvallalasként, més fizetési kotelezettségként nyilvantartott
Osszegeket, ideértve a veszteség jellegii kerekitési kiilonbozetet is,

¢) az el6zetesen felszamitott, le nem vonhato6 altalanos forgalmi adét,

d) az immateridlis javak, a tdrgyi eszkozok elszamolt terven feliili
ertékesokkenésének, a kovetelések és a készletek értékvesztésének Ssszegét,

e) az eredeti kévetelést engedményezonél az atruhdzott kdvetelésnek a konyv
szerinti értékét a kdvetelés atruhazasakor, és

f) a szerzoédésen alapuldé - konkrét termékhez, anyaghoz, 4ruhoz,
szolgaltatasnyujtashoz kézvetve kapcsolédd, nem szdmlazott - utdlag adott
engedmény szerzodés szerinti Osszegét.

15) A pénziigyi miiveletek eredményszemléletii bevételei a kapott (jard) osztalékbdl és
részesedésbdl, a kapott (jaré) kamatokbol és kamatjellegii eredményszemléletii
bevételekbél és a pénziigyi miiveletek egyéb eredményszemléleti bevételbsl
allnak.

a) A kapott (jar6) osztalék és részesedés kozott kell elszamolni a tartds és nem
tartos részesedések utdn kapott osztalékot, ide értve a kamatozé részvények
utan fizetett kamatot is, ha az a mérlegkészités idépontjaig ismertté valt.

b) A kapott (jaré) kamatok és kamatjellegii eredményszemléletii bevételek kozott
kell elszamolni

ba) az egységes rovatrend B408. Kamatbevételek rovathoz
kapcsolédéan vezetett nyilvantartdsi szamladkon kovetelésként
nyilvantartott 6sszegeket, és

bb) a mérleg forduldnapjaig még le nem zéart kamatfedezeti tigyletek
(hatdridés, swap és azonnali ligyletek) idéaranyos nyereségét,
legfeljebb a fedezett alapligylet id6aranyos veszteségének
Osszegéig.

c) A pénziigyi miveletek egyéb eredményszemléleti bevételei kozott kell
elszamolni
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ca) az egységes rovatrend B409. Egyéb pénziigyi miiveletek bevételei
rovathoz  kapcsoléddéan  vezetett nyilvantartdsi  szamldkon
kovetelésként nyilvantartott 6sszegeket,

cb) a kiilfoldi pénzértékre szold kotelezettséghez kapcsoloddan a
koltségvetési évben realizalt arfolyamnyereséget,

cc) a valutakészlet, a deviza, a kiilféldi pénzértékre sz616 kovetelés,
befektetett pénziigyi eszkdz, ért€kpapir és kotelezettség
mérlegfordulonapi értékelésekor Osszevontan elszamolt
arfolyamnyereséget,;

cd) a szerzGdésben meghatarozott fizetési hataridén (esedékességen)
beliill tortént pénziigyi rendezés esetén kapott - a szerz6désben
meghatarozott, a pénziigyileg rendezendd ellenérték 3%-at meg
N nem haladd, nem szamlazott - engedmény Osszegét;

16) A pénzigyi miveletek raforditasai a fizetendd kamatokbol és kamatjellegli
raforditasokbdl, a részesedések, értékpapirok, pénzeszkozok értékvesztésébdl és a
pénziigyi muveletek egyéb raforditasaibol allnak.

a) A fizetendd kamatok és kamatjellegli raforditdsok kozott kell elszamolni az
egységes rovatrend K353. Kamatkiadasok rovathoz kapcsoléddan vezetett
nyilvantartasi szédmldkon végleges kotelezettségvallalasként, més fizetési
kotelezettségként nyilvantartott 6sszegeket,

b) A részesedések, értékpapirok, pénzeszkozok értékvesztése kozott kell
elszamolni a részesedések, értékpapirok, pénzeszkozok  elszamolt
értékvesztését, csokkentve azt a kordbban leirt értékvesztések visszairt
Osszegével.

¢) A pénziigyi miiveletek egyéb raforditdsai kozott kell elszdmolni
AN
ca) az egységes rovatrend K354. Egyéb pénziigyi miiveletek kiadasai
rovatokhoz kapcsolodéan vezetett nyilvantartdsi szamldkon
végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként
nyilvéntartott 6sszegeket,

cb) a kiilfoldi pénzértékre sz6lo koveteléshez kapcsolodo, a
koltségvetési évben realizalt arfolyamveszteséget,

cc) a valutakészlet, a deviza, a kiilfoldi pénzértékre sz616 kovetelés, a
befektetett pénziigyi eszkdz, értékpapir és  kotelezettség
mérlegforduldnapi  értékelésekor  Gsszevontan  elszamolt
arfolyamveszteséget;

cd) a behajthatatlannak mindésitett vasarolt kovetelés leirt 6sszegét,

tovabba a vasarolt kovetelés konyv szerinti értékének azon részét,
amelyre a befolyt pénzbevétel nem nyujt fedezetet;
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ce) a vasarolt kovetelés értékesitésekor az eladasi ar és a kényv
szerinti érték kozotti - veszteségjellegli - kiillonbozetet;

cf) a szerzddésben meghatarozott fizetési hataridén (esedékességen)
belill tortént pénziigyi rendezés esetén adott - a szerzOdésben
meghatarozott, a pénziigyileg rendezend6 ellenérték 3%-at meg
nem halado6, nem szdmlédzott - engedmény 6sszegét;

17) A rendkiviili eredményszemléleti bevételek a felhalmozasi céli tamogatasok
eredményszemléletli bevételeibdl és a kiilonféle rendkiviili eredményszemléletii
bevételekbdl allnak.

a) A felhalmozési céli tamogatdsok eredményszemléletli bevételei kozott kell
elszamolni az egységes rovatrend B25. Egyéb felhalmozasi célu tamogatasok
bevételei allamhaztartason belilrél és B75 Egyéb felhalmozisi céli atvett
pénzeszkz0k rovatokhoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartisi szadmlékon
kovetelésként nyilvantartott Gsszegeket.

b) A kiilonféle rendkiviili eredményszemléletii bevételek kozott kell elszdmolni a
térités nélkiil atvett eszk6zok bekeriilési értékét, az ajandékként, hagyatékként
kapott, tobbletként fellelt eszk6zok bekeriilési értékét, és a c) bekezdés szerinti
kiilonféle egyéb rendkiviili eredményszemléletii bevételeket.

c) A kilonféle egyéb rendkiviili eredményszemiéletii bevételek kozott kell
elszamolni

ca) az egységes rovatrend B21. Felhalmozasi célu 6nkormanyzati
tdmogatasok, B22. Felhalmozasi célu garancia-€s
kezességvallalasbol szarmazé megtérillések Aallamhdaztartison
beliilr6l és B71. Felhalmozési célt garancia-és kezességvallalasbol
szdrmazd megtériilések allamhaztartason kiviilr6l rovatokhoz
kapcsolédéan vezetett nyilvantartasi szamlakon kovetelésként
nyilvantartott 6sszegeket,

cb) a tartozasatvallalds soran harmadik személy altal - ellentételezés
nélkiil - atvallalt kotelezettség szerz6dés (megallapodas) szerinti
Osszegét, tovabba a hitelezd altal elengedett, valamint az eléviilt
kotelezettség Osszegét, ha ahhoz beszerzett eszk6z nem
kapcsolodik;

cc) a térités nélkiil kapott (igénybe vett) szolgaltatasok piaci - illetve
jogszabaly eltérd rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti -
értékét.

A rendkiviili bevételek kozott kell elszamolni, de halasztott bevételként id6belileg
el kell hatarolni:

cd) az elengedett kotelezettség Osszegét akkor, ha az beszerzett
eszkdzhdz kapcesolodik;
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ce) a tartozasatvallalds soran harmadik személy altal - ellentételezés
nélkil - atvallalt kotelezettség szerzodés (megallapodas) szerinti
Osszegét, ha az beszerzett eszk6zhoz kapcsolodik.

cf) Rendkiviili bevételként kell kimutatni a halasztott bevételként
elszamolt, iddbelileg elhatarolt 6sszegbdl a kapcsolddo koltségek,
réforditasok ellentételezésére megsziintetett Osszeget.

18) A rendkiviili raforditasok kozott kell elszamolni

a) a térités nélkill atadott eszk6zok nyilvantartas szerinti értékét a felszamitott, az
atvevo altal meg nem téritett altalanos forgalmi adoval novelt Gsszegben, és

b) a mas rendkiviili raforditidsokat.
A mas rendkivili raforditasok kozott kell elszamolni

ba) az egységes rovatrend K84. Egyéb felhalmozasi céli timogatasok
allamhdaztartdson  beliilre rovathoz  kapcsoléddéan  vezetett
nyilvantartasi szamldkon végleges kotelezettségvallalasként, mas
fizetési kotelezettségként nyilvantartott Gsszegeket,

bb) az egységes rovatrend K81. Felhalmozasi célu garancia- és
kezességvallalasbol szdrmazd kifizetés allamhdaztartason beliilre,
K85. Felhalmozasi célu garancia- és kezességvallalasbdl szarmazd
kifizetés allamhaztartdson kiviilre, K87. Lakastaimogatas, és K&89.
Egyéb felhalmozasi céli tdmogatdsok allamhéztartason kiviilre
rovatokhoz kapcsoléddéan vezetett nyilvantartdsi szamlakon
végleges kotelezettségvallalasként, més fizetési kotelezettségként
nyilvantartott 6sszegeket,

bc) a behajthatatlannak nem mindsiilé elengedett kovetelés konyv
szerinti értékét,

bd) a tartozasatvallalas soran - ellentételezés nélkiil - atvallalt
kotelezettség szerzodés (megallapodas) szerinti Osszegét a
tartozast atvallalonal,

be) a térités nélkiil dtadott eszkdzok nyilvantartds szerinti értékét, a
térités nélkill nyujtott szolgéltatasok bekertilési értékét, a
felszamitott, az atvevd dltal meg nem téritett altalanos forgalmi
adoval novelt Osszegben, valamint - a behajthatatlannak nem
mindsiil6 - elengedett kovetelés konyv szerinti értékét;

bf) a tartozédsatvéllalds sordn - ellentételezés nélkiil - 4tvallalt
kotelezettség szerz6dés (megallapodas) szerinti Osszegét a

tartozast atvallalonal.

Az aktiv iddbeli elhatarolasok kozott halasztott raforditdsként kell kimutatni az
ellentételezés nélkiili tartozasatvallalds sordn - a tartozasatvallalas beszamolasi
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iddszakaban - a véglegesen atvallalt és pénziigyileg nem rendezett kotelezettség
rendkiviili raforditasként elszamolt szerz6dés (megallapodas) szerinti Osszegét.

VII. A koltségekrol és megtériilt koltségekrol szolo kimutatas,
kiegészité melléklet
1) A koltségekrol és megtériilt koltségekrol szolo kimutatas a 7. melléklet szerint
formatumban, szakfeladatok szerinti bontasban tartalmazza a felmeriilt koltségek,
az eszk6zdk és szolgéltatasok értékesitése nettdé eredményszemléletii bevételei, az

egyéb mlikodési céli tamogatasok eredményszemléletli bevételei és a felhalmozasi
célu tdmogatasok eredményszemléletli bevételei bemutatisat.

2) A kiegészito melléklet tartalmazza

a) az immaterialis javak, targyi eszk6zok, koncesszioba, vagyonkezelésbe adott
eszkdzdk allomanyanak alakulasat,

b) az eszk6zok értékvesztésének alakulasat, és
c) akiegészito tajékoztatd adatokat.

A 2) bekezdés szerinti adatokat a 8-10. mellékletek szerint kell bemutatni.

A mérlegkészités idopontja

1) a koltségvetési szerv és a fejezeti kezelésii eldirdnyzat esetén a koltségvetési évet
kovetb év februar 25-¢,

2) az allamhéztartds Onkormanyzati alrendszerébe tartozé koltségvetési szerv a
koltségvetési évet kdvetd év februar 25-¢,

Az éves koltségvetési beszamol6 elkészitése, jovahagyasa,
megkiildése

1) Az éves koltségvetési beszdmold elkészitéséért az éves koltségvetési beszamolot
készitd szerv vezetbje felelds. Az éves koltségvetési beszamoldt € személy és a
gazdasagi vezetd a hely és a kelet feltiintetésével irja ala.

2) A koltségvetési szerv éves koltségvetési beszamolojat a koltségvetési évet kovetd
év februar 28-4ig az irdnyitd szerv vezetdjének jovahagyasra megkiildi. Az iranyitd
szerv vezetdje a koltségvetési szerv éves koltségvetési beszamoldjat a feliilvizsgalat
elvégzését igazold személy aldirdsdval és az éves koltségvetési beszamold
visszakiildésével hagyja jova.

30



3) A Kincstar az éves koltségvetési beszamolot csak akkor fogadja el, ha az teljesiti az
e rendeletben eloirt alaki és tartalmi kovetelményeket. A Kincstar az elfogadott
éves koltségvetési beszamoldokat megkiildi az Allami SzamvevOszéknek.

VIII. A konyvvezetés szabalyai

A/ A koltségvetési konyvvezetés

1) A koltségvetési konyvvezetés keretében a bevételi és kiadasi elGiranyzatok
alakulasara, a kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek,
valamint ezek teljesitésére kihaté gazdasagi eseményekrol a valosidgnak megfeleld,
folyamatos, zart rendszeri, attekinthetd nyilvantartdst kell vezetni és azt a
koltségvetési év végével lezarni.

2) A koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkozd gazdasigi események
hatasat legkésdbb

a) az eldiranyzatok és a teljesitések tekintetében januar 31-éig

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek
tekintetében a mérlegkészités idépontjaig lehet elszamolni.

3) A koltségvetési konyvvezetés a szamviteli alapelvek e rendeletben meghatérozott
sajatossagai figyelembevételével, magyar nyelven, az egységes szamlakeret 0-as
szamlaosztalyan beliil a 00. és 03-09. szamlacsoportban vezetett nyilvantartdsi
szadmlak hasznalataval, a kett6s konyvvitel szabalyai szerint, forintban térténik.

4) A koltségvetési jelentés és a maradvany kimutatds 3) bekezdés szerinti
nyilvantartasi szamladkon nem szerepld adatainak, tovdbba a jogszabalyban eloirt
adatszolgaltatasi kotelezettségek aldtdmasztasarol részletezé nyilvantartasok
vezetésével kell gondoskodni. A részletez6 nyilvantartasok koételez6 minimum
tartalmat a 14. melléklet allapitja meg.

5) A bevételi és kiadasi el6iranyzatokat, a kdveteléseket, kotelezettségvallalasokat,
mas fizetési kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését a 15. mellékletben
meghatarozott egységes rovatrend szerint kell nyilvantartani. Az egységes
rovatrendt6l nem lehet eltérni, azonban az egyes rovatok sajat hataskorben tovabbi
részletezd tételekre alabonthatok.

6) A koltségvetési konyvvezetés soran a visszatéritendd tdmogatasok, kolcsondk és a
kozhatalmi bevételek kivételével a koltségvetési évben nyilvantartasba vett

a) koltségvetési kiadasoknak a teljesitéssel megegyezd évben barmely okbol
torténé visszatériilését - ideértve a tévesen elszamolt koltségvetési kiadasok
nyilvantartasba vételének megsziintetését is - a kiadasok és a kiadashoz
kapcsolodé kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek,

b) koltségvetési bevételeknek a teljesitéssel megegyezé évben barmely okbol
torténd visszatériilését - ideértve a tévesen elszamolt koltségvetési bevételek
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nyilvantartasba vételénck megsziintetését is - a bevételek és a bevételhez
kapcsolodo kovetelések

csOkkentéseként kell nyilvantartasba venni. E bekezdés alkalmazasiaban megegyez6
évnek kell tekinteni, ha a visszatériilésre vonatkozd kovetelés, kotelezettség a
kiadas vagy bevétel teljesitésével azonos évre vonatkozik, és annak nyilvantartisba
vétele janudr 31-éig vagy a hibajavitasi id6szakban megtorténik.

7) A 6) bekezdés szerinti esetben a visszatéritésre vonatkozd kovetelés, kitelezettség
keletkezését kovetoen el kell végezni a kordbbi koltségvetési kiadds vagy
koltségvetési bevétel és a hozza kapcsolodd kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség vagy kovetelés csokkentését, és a visszatéritésre vonatkozd
kovetelést, kotelezettséget végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési
kotelezettségként- szerint kell elszamolni, az alabbiak szerint:

a) A kovetelés jellegli sajatos elszamoldsok ko6zo6tt kell elszdmolni az adott
elolegeket az eldleggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a
vasarolt immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek és az igénybe vett
szolgaltatasok szallitéjanak el6legként megfizetett - 4ltalanos forgalmi adét
nem tartalmazé - Osszegb6l, a foglalkoztatottaknak adott illetmény-,
munkabérelolegekb6l, az utblagos elszdmolasra adott mas eldlegekbdl, a
teljesitett talfizetésekbol, téves és visszajar6d kifizetésekbdl - ideértve a
visszatéritend® koltségvetési kiadasoknak az elszdmolt Gsszegét is -, valamint
az adott eldlegek értékvesztésébdl és annak visszairdsabol szarmaznak,

b) A koltségvetési kdnyvvezetés soran a visszatéritend6é tdmogatdsok, kélcsénok
¢s a kozhatalmi bevételek kivételével a koltségvetési évben nyilvantartasba vett
koltségvetési kiadasoknak a teljesitéssel megegyezé évben barmely okbodl
torténé  visszatérilését a  kiaddsok és a  kiadashoz kapcsolédod
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek csokkentéseként kell
nyilvantartasba venni.

c) A b) bekezdés szerinti esetben a visszatériilésre vonatkoz6 kovetelés,
kotelezettség keletkezését kovetben azonnal, legkés6bb az elbiranyzatok és a
teljesitések tekintetében janudr 31-éig, hibajavitds esetén a hibajavitasi
idészakban el kell végezni a korabbi koltségvetési kiadds vagy koltségvetési
bevétel és a hozza kapcsolodo kételezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség
vagy kovetelés csokkentését, és a visszatéritésre vonatkozd kovetelést,
kételezettséget végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési
kotelezettségként - szerint kell elszamolni.

d) A kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok kozott kell elszdmolni a kapott
elélegeket az eldleggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a kapott
tulfizetésekbol, a téves és visszajard befizetésekbol - ideértve a visszatéritendd
koltségvetési bevételeknek az elszamolt Gsszegét is -, valamint az egyéb kapott
elélegekbdl - igy kiilondsen a termékértékesités vagy szolgaltatdsnydjtas soran
a vevoktdl kapott, altalanos forgalmi adét nem tartalmazé elélegekbdl,
valamint az utdlagos elszdmolasra atvett pénzeszk6zokbdl - allnak,
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8) A koltségvetési kdnyvvezetés soran a 05. és a 09. szdmlacsoportot az egységes
rovatrend szerinti bontdsban kell vezetni, valamennyi nyilvantartdsi szamlat tovabb
bontva

a) bevételi vagy kiadasi eléiranyzatok nyilvantartasi szamléra,

b) kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek
nyilvéantartsi szamlara, és

c) teljesités nyilvantartasi szamlara.

d) Az egységes rovatrend K513. Tartalékok rovathoz kapcsolédéan vezetett
nyilvantartdsi szdmla kizarélag a kiadasi elbiranyzatok nyilvantartisara
szolgal6 szamldra bonthat6 tovabb. A nyilvantartdsi szdmlan csak a gazdasagi
események nyilvantartasba vétele torténhet.

e) A K916. Pénzeszk6zok lekotott bankbetétként elhelyezése és a B817. Lekotott
bankbetétek megsziintetése rovatokhoz kapcsolédéan vezetett nyilvantartasi
szamlak kizardlag a kiadéasi és bevételi eldiranyzatok, valamint a teljesités
nyilvantartasara szolgal6 szamlakra bonthatok tovabb.

9) A fliggd és biztos (jovobeni) koveteléseket, valamint a figgd kotelezettségeket a 03.
és 04. szamlacsoportban a 006. Egyéb nyilvantartasi ellenszdmlaval szemben kell
nyilvantartani.

10) A 8) és 9) bekezdés szerinti nyilvantartasi szamléakat a koltségvetési szerv az elemi
koltségvetés egészére, a kozponti kezelésii elbirdnyzat, a fejezeti kezelésii
eléiranyzat, az elkiilonitett 4llami pénzalap és a tarsadalombiztositas pénziigyi
alapja kezeld szerve a kozponti koltségvetésrol sz6lo térvényben megjelend
eldirdnyzatonként vezeti.

11) A bevételi és kiadasi elbiranyzatok nyilvantartisi szdmlain a 001. Eloiranyzat
nyilvantartasi ellenszamlaval szemben torténik az eredeti el6irdnyzat, majd azt
kovetéen annak modositasa, atcsoportositasa, zaroldsa, tOrlése nyilvantartisba
vétele.

12) A kovetelések nyilvantartasi szamldin a 004, Kovetelés nyilvantartasi
ellenszamlaval szemben torténik a kovetelés ndvekedésének és a teljesités
kivételével csokkenésének nyilvantartdsba vétele. Nem lehet a kovetelések
nyilvantartasi szamldin nyilvantartani az Szt. szerinti biztos (j6vdbeni)
koveteléseket.

13) Behajthatatlan kdvetelés leirdsa esetén a behajthatatlansdg tényét és mértékét
bizonyitani kell. A behajthatatlan kovetelés leirasa nem mindsiil a kovetelés
elengedésének.

14) A behajthatatlannak mindésitett kovetelésekre kapott 6sszeget az eredeti koveteléssel

azonos nyilvantartasi szamlan kell nyilvantartdsba venni. Ha a kovetelésre
korabban értékvesztést szamoltak el, a kdvetelés nyilvantartott értékét meghaladdan
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realizalt Osszeget az eredeti koveteléssel azonos nyilvantartdsi szdmlan kell
nyilvantartdsba venni.

15) Koliségveteési évben esedékes kovetelésként kell nyilvantartani az olyan
koveteléseket, amelyek teljesitésének hatdrnapja vagy a teljesitésére rendelkezésre
allé hataridd kezdé napja a kovetelés nyilvantartasba vételének vagy az atsorolas
évére esik. Mas kovetelést koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelésként kell
nyilvantartani.

16) Nem lehet koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelést nyilvantartani az
egységes rovatrendnek

a) a bekezdés b) pontja szerinti, és

b) a B8121. Forgatasi céli belfoldi értékpapirok bevaltasa, értékesitése, B8192.
Rovid lejaratu tulajdonosi kélesondk bevételei és B821. Forgatasi célu kiilfoldi
értékpapirok bevaltasa, értékesitése

rovatokhoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szdmlakon.

17) A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartisi szamldin a
002. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvantartasi ellenszamlaval
szemben torténik azok névekedésének és a teljesités kivételével csdkkenésének
nyilvantartdsba vétele attol fliggben, hogy az végleges vagy nem végleges,
koltségvetési évben esedékes vagy koltségvetési évet kovetben esedékes
kotelezettségvallalasnak, mas fizetési kotelezettségeknek mindsiil.

18) Ha a kordbban nyilvantartasba vett kotelezettségvallalas, més fizetési kotelezettség
a jogosult szdmlaja vagy mas okbol végleges kotelezettségvallalasnak, mas fizetési
kotelezettségnek mindsiil, azt at kell vezetni a 0022. Koltségvetési évben esedékes
végleges kotelezettségvallaldas, mas fizetési kotelezettség nyilvantartasi
ellenszamlara.

19) A 20) bekezdésben foglalt kivétellel koltségvetési évben esedékes
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként kell nyilvantartani az olyan
kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket, amelyek teljesitésének
hatarapja vagy a teljesitésére rendelkezésre 4ll6 hataridé kezdé napja a
kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség nyilvantartasba vételének vagy a
koltségvetési évben esedékes és koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések,
kotelezettségvallalasok, mds fizetési kotelezettségek (kotelezettségek) kozotti
atvezetések évére esik.

20) Nem lehet koltségvetési évet koveten esedékes kotelezettségvallalast, més fizetési
kotelezettséget nyilvantartani az egységes rovatrendnek a 18) bekezdés szerinti
rovatokhoz kapcsoldddan vezetett nyilvantartasi szamlakon.

21) A kotelezettségvallaldsokat, mas fizetési kotelezettségeket teljes Gsszegiikben

koltségvetési  évben  esedékes  kotelezettségvallaldsként, mas  fizetési
kotelezettségként kell nyilvantartani.
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A koltségvetési szerv €s a fejezeti kezelést eldiranyzat koltségvetési évi kiadasi
eldiranyzatai terhére abban az esetben vallalhaté kotelezettség, ha az abbdl
szarmaz6 valamennyi kifizetés a koltségvetési évet koveté év jinius 30-dig
megtorténik.

22) A biztos (jovobeni) kotelezettségeket a kotelezettségvallaldsok, mas fizetési
kotelezettségek nyilvantartasi szamlain kell nyilvantartani.

23) A koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas
fizetési kotelezettségek évek szerinti tagoldsat a részletezd nyilvantartdsokban kell
nyilvantartani.

24) Ha a bevételek, kiadasok teljesitésének nyilvantartasi szdmldin olyan teljesitést
vesznek nyilvantartisba, amelyhez nem kapcsolddik korabban nyilvantartasba vett
kovetelés vagy végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség, - a K916.
Pénzeszk6zok lekotott bankbetétként elhelyezése és a B817. Lekotott bankbetétek
megsziintetése rovatok kivételével - a teljesitéssel egyezd Osszegii kovetelést vagy
végleges kotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezettséget a teljesitéssel
egyidejlileg nyilvantartasba kell venni.

25) A mas altal beszedett, de més szervezetet megillet6 - bevételként e szervezet 4ltal
eloirt kdveteléseket, vallalt kotelezettségeket, tovabba azok valtozasait, a valtozas
jogcimeit a bevételt beszedd, kifizetést teljesitéd szervezet altal kiildott elszdmolas
alapjén kell nyilvantartasba venni.

26) A teljesitések nyilvantartasi szamlain 003. Kiadasok nyilvantartasi ellenszaml4val
vagy a 005. Bevételek nyilvantartasi ellenszamlaval szemben torténik a kiadés vagy
bevétel nyilvantartasba vétele attdl fliggben, hogy a kiadds vagy bevétel mely
tevékenység, kormanyzati funkcid végzése soran meriilt fel.

27) A teljesitések nyilvantartdsi szamlain - a pénziigyi szamvitelben a pénzeszk6zok
valtozasdt eredményezd gazdasigi eseményeken kivil - teljesitésként kell
nyilvantartasba venni

a) az azonositds alatt all6 tételek azonositasakor, az elélegek elszamolasakor, az
egyéb sajatos eszkOzoldali elszdmoldsok és a munkéltatd 4ltal a
Nyugdijbiztositdsi Alapnak megfizetett hozzajaruldas megsziintetésekor
keletkezd bevételt vagy kiadast,

b) a tdmogatas, ellatas tovabbadésa céljabdl mas szervezetnek folyositott Gsszeget
annak felhasznalasakor,

¢) a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilletd bevételt, bevételt beszedd
szervezet 4ltal - jogszabdly felhatalmazasa alapjan - torténd felhasznalasakor az
annak terhére teljesitett kiadasokat a bevételt megilletd szervezetnél,

d) a tarsadalombiztositds pénzligyi alapjaindl a nem tarsadalombiztositas
pénzigyi alapjai forrasaibol finanszirozott ellatisok kifizetését és a
tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai egymas kozotti kifizetéseit a finanszirozé
szervezetnél,
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€) a megelélegezett tarsadalombiztositasi és csaladtdmogatdsi  ellatdsok
elszdmolédsa sordn a kifizetét terhel$ ellatdsokat, a kifizetShelyi koltségtérités
0sszeget,

) a kiadasok harmadik fél altali olyan finanszirozasat, amely sor4n e harmadik
fél tamogatasként a kedvezményezettet terheld fizetési kotelezettségeket
kozvetleniil a jogosult szdmara tériti meg (igy kiillondsen a banki, eurépai uniods
szallitéi finanszirozas),

g) az €l6z8 évi ¢éves koltségvetési beszamoloban kimutatott koltségvetési
maradvény, vallalkozéi maradvany igénybevételét az eld6zd évi beszamold
elkésziiltét kovetben, és

h) az Szt. szerinti esetekben a kovetelések és kotelezettségek egymassal szembeni,
beszamitassal torténd rendezését.

28) A 27) bekezdés a)-e) és g) pontja szerinti bevételeket és kiadasokat, valamint az
azokhoz kapcsol6d6é mas - a 36. Sajatos elszamolasok szamlacsoport konyvviteli
szdmldin elszdmoland6 - pénzforgalmat a bevételt beszedd, kifizetést teljesitd
szervezet altal kuldott elszamolds alapjan kell nyilvantartidsba venni, illetve a
pénziigyi szamvitelben koényvelni.

29) A kozpontositott illetményszamfejtés korébe tartozo szervezetek a K1-2. rovatokhoz
kapcsolédoan vezetett nyilvantartasi szamlakon a kiadasok teljesitését a megkiildott
konyvelési értesitok alapjan kotelesek nyilvantartasba venni.

30) A Kincstar és a kozpontositott illetményszamfejtés korébe tartozo szervezetek
legaldbb negyedévente, a targynegyedévet kévetd honap 15. napjaig kotelesek
egymassal egyeztetni a 29) bekezdés szerinti kincstdri kényvelési értesitd és a
szervezet részletezd nyilvantartdsaiban szerepld adatok kozotti  esetleges
eltéréseket.

B/ A pénziigyi konyvvezetés

1) A pénziigyi konyvvezetés keretében a tevékenység soran eléforduld, az eszkdzokre
¢s forrasokra, azok véaltozdsara és az eredmény alakuldsira hatd gazdasagi
eseményekr6l a valosagnak megfelelé, folyamatos, zirt rendszerti, attekinthetd
nyilvantartast kell vezetni és azt a koltségvetési év végével lezarni.

2) A penziigyi konyvvezetés a szamviteli alapelvek figyelembevételével, magyar
nyelven, az egységes szdmlakeret 1-9. szdmlaosztalyan beliil vezetett szamlak (a
tovdbbiakban: konyvviteli szamlak) hasznalataval, a kettds konyvvitel szabalyai
szerint, forintban torténik.

3) A jogszabalyban el6irt adatszolgaltatisi kotelezettségek alatdmasztasarl a

konyvviteli szamlak aldbontdsaval vagy a konyvviteli szdmlakhoz kapcsolddd
részletezd nyilvantartasok vezetésével kell gondoskodni.

36



A részletezd nyilvantartasok kotelezdé minimum tartalmat a 14. melléklet allapitja meg.

4) A pénzigyi konyvvezetés soran a kovetkezd eseteket netté mddon, a korabban
elszdmolt eszkdzzel, eredményszemléletii bevétellel, raforditassal szemben kell
elszamolni.

A koltségvetési konyvvezetés sordn a visszatéritendé tdmogatasok, koélcsondk és a
kozhatalmi bevételek kivételével a koltségvetési évben nyilvantartasba vett

a) koltségvetési kiadasoknak a teljesitéssel megegyezé évben barmely okbol
torténd visszatériilését - ideértve a tévesen elszamolt koltségvetési kiadasok
nyilvantartasba vételének megsziintetését is - a kiaddsok és a kiad4shoz
kapcsolddo kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek,

b) koltségvetési bevételeknek a teljesitéssel megegyezé évben barmely okbdl
torténd visszatériilését - ideértve a tévesen elszamolt koltségvetési bevételek
nyilvantartasba vételének megsziintetését is - a bevételek és a bevételhez
kapcsolédoé kovetelések

csOkkentéseként kell nyilvantartasba venni.

5) Az 1-3. szamlaosztaly az eszk6zoOk, a 4. szamlaosztaly a forrasok konyvviteli
szamlait tartalmazza.

6) Az eredménykimutatas elkészitéséhez, a mérleg szerinti eredmény megallapitasdhoz
sziikséges adatokat az 5. és a 8. és a 9. szamlaosztidly konyvviteli szamlai
tartalmazzak.

7) A koltségekrol és megtériilt koltségekrol szold kimutatas elkészitéséhez szikséges
adatokat a 7. szdmlaosztaly tartalmazza. A 7. szdmlaosztilyt a tevékenység sordn
hasznalt szakfeladatok szerint tovabb kell tagolni.

8) A szakfeladathoz kdzvetleniil nem hozzarendelhet6 koltségek évkozi elszamolaséra
a 6. szdmlaosztaly haszndlhatd. A 6. szdmlaosztalyban a koltségeket a kdvetkezok
szerint kell elszdmolni:

a) a 61. Javité-karbantartd6 miithelyek koltségei szamlacsoportban kell kimutatni a
targyi eszkozok sajat vallalkozasban megvaldsitott felujitasi, javitasi kdltségeit,

b) a 62. Egyéb kisegitd részlegek koltségei szamlacsoportban kell kimutatni
azoknak az Uzemeknek, mihelyeknek - példaul mosoda, energializem,
¢lelmezési tlizem - a koltségeit, amelyek nem kozvetleniil szolgaljdk a
tevékenységet,

c) a 63. Szakmai egységek koltségei szamlacsoport tartalmazza a sajatos, az
alaptevékenység részeként mikodd szakmai részlegek - példaul
laboratoriumok, dokumentacids tarak, szertarak - koltségeit,

d) a 64. Szakagazatok altalanos koltségei szamlacsoport azoknak a koltségeknek a

kimutatdsara szolgdl, amelyek t6bb, azonos szakdgazathoz tartozd
szakfeladatot terhelnek,
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e) a 65. Vallalkozoi részlegek koltségei szamlacsoportban kell kimutatni az 6nallé
termeld, szolgaltatd lizemek koltségeit, ha azok kizardlag a vallalkozasi
tevékenység érdekében meriilnek fel, és

f) a 66. Kozponti iranyitds koltségei szadmlacsoport tartalmazza a szervezet
egészére kiterjedd koltségeket, ha azok nem a kisegitd vagy szakmai
részlegekben meriilnek fel.

9) A pénziigyi kdnyvvezetés soran a koltségeket elsédlegesen az 5. szamlaosztalyban
koltségnemek szerint, masodlagosan az 591. Koltségnem Aatvezetési szamla
hasznélatdval a 6. vagy 7. szdmlaosztaly konyvviteli szamlain kell konyvelni.

10) Az eszkozok és szolgéltatasok értékesitése nettd eredményszemléletii bevételei, az
egyéb muiikddési céli tamogatasok eredményszemléleti bevételei és a felhalmozasi
célu tamogatasok eredményszemléletii bevételei elszamolasara szolgald konyvviteli
szamlékat a tevékenység soran hasznalt szakfeladatok szerint tovabb kell tagolni.

11) Nem kotelez6 a 6. és 7. szamlaosztaly haszndlata, és a (6) bekezdés szerinti tagolas
elvégzése, ha a tevékenység egy szakfeladatot sem vagy kizardlag egy
szakfeladatot érint.

12) A 0. szédmlaosztaly 01. és 02. szamlacsoportja azokat a nyilvantartasi szdmldkat
tartalmazza, amelyeken kimutatott tételek a mérleg szerinti eredményt és a sajat
toke Osszegét kozvetleniil nem befolyasoljak. A 01. és 02. szamlacsoportban a 006.
Egyéb nyilvantartasi ellenszdmla szamlaival szemben torténik konyvelés.

13) A 01. Befektetett eszkozok szédmlacsoporton beliil kell nyilvantartani az olyan
értékkel rendelkezd befektetett eszkdznek minésiilé eszkozoket, amelyek nem
szerepeltethetok a mérlegben. Ide tartoznak a bérbe vett, letétbe, bizomanyba,
Uzemeltetésre 4tvett, valamint az idegen tulajdonban 1év6, a maganszféra
egyittmiikddésén alapuld (PPP) konstrukcid alapjan hasznalt befektetett eszkozok.

14) Ha a tulajdonos - az allami vagyon esetén ide értve a torvényben kijeldlt tulajdonosi
joggyakorld szervezetet is - allamhéztartdson belilli szervezettel vagyonkezel6i
jogot 1étesit, a vagyonkezelésbe adott targyi eszk6zok, részesedések bruttd értékét
és elszamolt értékcesdkkenését, értékvesztését a vagyonkezelésbe adaskor koteles a
konyveib6l kivezetni, €s azok bruttéd értékét a 0. szamlaosztily befektetett eszkdzei
kozott nyilvantartani.

15) A 02. Készletek szamlacsoportban kell nyilvantartani az olyan értékkel rendelkez6
készleteket, amelyek nem szerepeltethet6k a mérlegben.

16) Az A4ltaldnos forgalmi add sajatos konyvviteli elszdmoldsara, valamint az
allamhéztartds sajatossdgai miatt felmeriilé mas - tartalmilag kovetelés vagy
kotelezettség jellegli - elszamolasokra az egységes szamlakeret 36. Sajatos
elszamolasok szamlacsoportjanak konyvviteli szamlai, ezen beliil a pénzeszkozok
atvezetései, az azonositas alatt allo tételek, az altalanos forgalmi adé elszdmolasai,
a kovetelés ¢€s kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok, valamint az egyéb sajatos
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eszkozoldali elszamoldsok szolgalnak. A konyvviteli szamldkon az elszdmolasokat
nettd modon kell vezetni.

17) A pénzeszkozok atvezetései kozott a fizetési és a kincstari technikai, lebonyolitasi,

18)

19)

20)

beszedési szamlak egymas koOzotti, és a szamlak ¢és a hazipénztar kozotti
pénzforgalmat kell elszamolni.

Az azonositas alatt 4116 tételek kozott az olyan befizetéseket és a fizetési szamlak
szamlavezetd altali terheléseit kell elszamolni, amelyek az alap-, illetve vallalkozési
tevékenységgel kapcsolatban meriiltek fel, de a keletkezés pillanatdban végleges
bevételi vagy kiadasi rovaton nem Keriilhetnek elszamoldsra az azonositishoz
sziikséges feltételek hianya miatt.

Az altalanos forgalmi add elszdmoldsai kozott az elGzetesen felszamitott és az
atharitott - az alapjaul szolgald tgyletnek megfeleld koveteléssel vagy
kotelezettséggel szemben -, valamint a forditott adézés ald tartozé Aaltalanos
forgalmi adét kell elszamolni.

A mérlegkészités idopontjaig - az eldirdnyzatok és a teljesitések tekintetében -
januar 31-éig a pénzeszkozok atvezetéseit rendezni kell a pénzeszkdzok konyvviteli
szamlaival szemben, az azonositas alatt 4ll6 tételeket, az 4ltalanos forgalmi add
elszamolasait at kell vezetni a koltségvetési szamvitelben a megfeleld nyilvantartasi
szamlékra és a pénziigyi szamvitelben a megfeleld konyvviteli szdmlékra. Ezeken a
jogcimeken a mérlegben nem mutathatd ki tétel.

21) A kovetelés jellegi sajatos elszamolasok kdzott kell elszamolni

a) az adott el6legeket az eléleggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek
a vasarolt immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek és az igénybe vett
szolgaltatasok szallitdjanak eldlegként megfizetett - ltaldnos forgalmi adot
nem tartalmazdé - Osszegbol, a foglalkoztatottaknak adott illetmény-,
munkabéreldlegekbdl, az utdlagos elszamolésra adott mas eldlegekbdl, a
teljesitett talfizetésekbdl, téves és visszajard kifizetésekbdl, valamint az adott
elélegek értékvesztésébdl €s annak visszairasdbdl szarmaznak,

b) a tamogatés, ellatds tovabbadadsa céljabdl més szervezet fizetési szamlajara
folyositott Gsszegeket a folyositonal a folyositott Osszeg felhasznaldsadig vagy
visszatéritéséig,

¢) a mds altal beszedett, de mas szervezetet megilletd - bevételként e szervezetnél
elszamolandd - Osszegeket a bevételt megilletd szervezetnél a részére t6rténd
tovabbutalasig, vagy - jogszabdly felhatalmazasa alapjan - azok felhasznalasat
kovetben az e szervezetnél kiadasként torténd elszamolasaig,

d) a vagyonkezelésbe ad6 tulajdonosnal, tulajdonosi joggyakorl6 szervezetnél a

vagyonkezelésbe adott eszkézzel kapcsolatos visszapotlasi kovetelést a
kovetelés megsziinéséig vagy pénzben torténd teljesitésének megallapitasaig,
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e) a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjainal a nem tarsadalombiztositas pénziigyi
alapjai forrasaibdl finanszirozott ellatasok kifizetését a finansziroz6 szervezet
altal torténd megtéritésig, és

f) a folydsitott, megeldlegezett tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi
ellatasokat a folyositonal azok utdlagos megtéritéséig,

22) Az egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok kozott kell elszdmolni, és a mérlegben
ilyen elnevezéssel kimutatni

a) a decemberben kifizetett december havi illetményeket, munkabéreket - ideértve
az egyébként a K1101. Torvény szerinti illetmények, munkabérek rovaton
elszamolandé mas kifizetéseket is - a koltségvetési évet kovetd év janudr
hénapjaig, és

b) az utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési
eszkdznek nem mindsild eszkdzok beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak
részére torténd kiaddsadig, tamogatasként torténd 4ataddsdig, a hianyzo,
megsemmisiilt, érvénytelenitett utalvanyok, bérletek dllomanybdl torténd
kivezetéséig.

23) A kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni

a) a kapott elolegeket az eldleggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek
a kapott talfizetésekbdl, a téves és visszajard befizetésekbdl, az egyéb kapott
el6legekbdl, valamint az utdlagos elszamolasra 4tvett pénzeszkozokbol -
allnak,

b) a tdmogatds tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési szamlajara folydsitott
osszegeket a fogadd szervezetnél a folyositott Osszeg felhasznalasdig vagy
visszatéritéséig,

¢) a mas altal beszedett, de mas szervezetet megillet6 - bevételként e szervezetnél
elszdmoland6 - Osszegeket a bevételt beszedd szervezetnél a jogosult részére
torténé tovabbutalasig, vagy - jogszabaly felhatalmazasa alapjan - azok
felhasznalésaig,

d) a vagyonkezelésbe vett eszkdzokkel kapcsolatos visszapotlasi kotelezettséget a
vagyonkezeldnél a visszapotlasi kotelezettség megsziinéséig vagy pénzben
torténd teljesitésének megallapitisaig,

€) a nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai forrasaibol finanszirozott ellatdsok
kifizetésének megtéritésére vonatkozé kotelezettséget a finanszirozo
szervezetnél annak megtéritéséig, és

) a korengedményes nyugdijazasrol sz616 kormanyrendelet alapjan a munkéltato

altal a Nyugdijbiztositasi Alapnak megfizetett hozzajarulast a nyugdijfolyositas
éveéig,
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g) a letétre, megdrzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkdzoket, valamint a
szerz6dés megerositésével, szerzddésszegéssel kapcesolatban nem véglegesen
kapott pénzbiztositékokat - igy kiilonosen foglald, kotbér - a kapott pénzeszkoz
visszaadasaig vagy bevételként torténd elszdmolasaig,

h) az egyéb sajatos kotelezettség jellegli sajatos elszamoldsokat,

IX. Az egységes szamlakeret és a szamlarend

1) Az egységes szamlakeretet az allamhaztartas szamvitelérdl sz616. kormany rendelet
16. melléklete allapitja meg. Az egységes szamlakerettél nem lehet eltérni, az
abban meghatéarozott konyvviteli €s nyilvantartasi szdmlakon kiviili 4j kényvviteli
és nyilvantartasi szamlat nem lehet megnyitni.

2) A konyvviteli szamlak és az egységes szamlakeret 00. és 01-04. szdmlacsoportjaban
meghatarozott nyilvantartdsi szadmldk sajit hatdskorben tovabbi részletezd
konyvviteli és nyilvantartdsi szamlékra alabonthatok, az egységes szamlakeretben
meghatarozott esetekben alabontandok.

3) Az egységes szamlatiikdrben meghatarozott
a) eldiranyzatok és  kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek nyilvantartdsara szolgadld szamldk tovabbi részletezo

nyilvantartasi szamlakra sajat hataskorben sem bonthatok ala,

b) teljesitések nyilvantartasara szolgald szamldk - sajat hataskorben, dontés
alapjan - kizarolag a 15. mellékletben az egyes rovatok leirdsandl a bevételek

és kiadasok éves koltségvetési beszamoléban szerepeltetendd - "ebbol:"
jelzéssel feltiintetett - részletez6 jogeimeihez igazodd nyilvantartasi szamlékra
bonthatok tovabb,

4) Az egységes szamlakeret el6irdsainak figyelembevételével olyan szédmlarendet
kell késziteni, amely szerinti kOnyvvezetés az eldirt beszamold készitését
maradéktalanul biztositja.

5) A szamlarend a kovetkezOket tartalmazza:

a) minden alkalmazasra kijel6lt szdmla szamjelét és megnevezését,

b) a szdmla tartalmat, ha az a szamla megnevezésébdl egyértelmlien nem
kovetkezik, tovabba a szamla értéke névekedésének, csdkkenésének jogeimeit,
a szamlat érintd gazdasigi eseményeket, azok mdas szamlakkal vald
kapcsolatat. Az e pontban foglaltakat csak akkor lehet szabalyozni, ha azokrol
az 4llamhéztartasi szdmvitelrdl sz616 korméanyrendelet nem rendelkezik.

c) a f6konyvi szamla és az analitikus nyilvantartas kapcsolatat,

d) a szamlarendben foglaltakat alatimasztd bizonylati rendet.
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6) Az analitikus nyilvantartdsoknak szoros kapcsolatban kell lenniiik a fokonyvi
kényveléssel, és a ketté kozott az értékadatok szamszerli egyeztetésének
lehetdségét biztositani kell.

7) A szamlarend Osszeallitdsaért, annak folyamatos karbantartasaért, a naprakész
konyvvezetés helyességéért a gazdalkodo képviseletére jogosult személy a felelds.

8) A szamviteli térvény valtozasa esetén a szdmlarend sziikséges modositisat a
torvényi valtozas hatalybalépését kovetd 90 napon beliil kell elvégezni.

9) A részletez6 nyilvantartasok vezetésének modjat, azoknak a kapcsolodd konyvviteli
és nyilvantartasi szamldkkal valo egyeztetését, annak dokumentaldsat, valamint a
részletezd nyilvantartasok €s az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoléddan
vezetett nyilvantartasi szdmldk adataibol a pénziigyi kényvvezetéshez késziilt
Osszesité bizonylatok (feladasok) elkészitésének rendjét, az Osszesitd bizonylat
tartalmi és formai kdvetelményeit a szamlarendben kell szabélyozni.

X. A szamviteli bizonylatok

A koltségvetési szamvitelben és a pénzigyi szadmvitelben a bizonylati elvre és a
bizonylati fegyelemre, a szamviteli bizonylatokra, a szigort szamadasi kételezettségre
¢és a bizonylatok meg6rzésére egyarant az Szt. 165. § (1), (2) és (4) bekezdését,
valamint a 166-169. §-at kell alkalmazni.

A/ A bizonylati elv és a bizonylati fegyelem

1) Minden gazdasigi miiveletrdl, eseményr6l, amely az eszkozok, illetve az
eszkozok forrdsainak allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot
kell kiallitani (késziteni).

2) A szamviteli (kOnyvviteli) nyilvantartasokba csak szabélyszerien kiéllitott
bizonylat alapjan szabad adatokat bejegyezni.

3) A fokoényvi konyvelés, az analitikus nyilvantartdsok és a bizonylatok adatai
kozotti egyeztetés ¢és ellendrzés lehet6ségét, fliggetleniil az adathordozok
fajtajatol, a feldolgozas (kézi vagy gépi) technik4ajatdl, logikailag zart rendszerrel
biztositani kell.

B/ Szamviteli bizonylatok

1) Szamviteli bizonylat minden olyan a gazdalkodé altal kiallitott, készitett, illetve a
gazdalkodéval lizleti vagy egyéb kapcsolatban 4116 természetes személy vagy mas
gazdalkodé altal kiallitott, készitett okmany (szdmla, szerz8dés, megallapodss,
kimutatés, hitelintézeti bizonylat, bankkivonat, jogszabalyi rendelkezés, egyéb
ilyennek mindsithetd irat) - fiiggetlentil annak nyomdai vagy egyéb el6allitasi
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modjatdl -, amely a gazdasagi esemény szamviteli elszamolasat (nyilvantartasat)
tamasztja ala.

2) A szamuviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag hitelesnek, megbizhatonak
és helytallonak kell lennie.

3) A szamviteli bizonylatot a gazdasagi miivelet, esemény megtorténtének, illetve a
gazdasagi intézkedés megtételének vagy végrehajtasanak iddpontjaban, illetve
idészakaban, magyar nyelven kell kiallitani. A magyar nyelven kiallitott
bizonylaton az adatok mas nyelv(ek)en is feltiintethetok.

4) A szamviteli bizonylatot - a 3) bekezdésben foglaltaktdl eltérben, ha az eltérést az
adott gazdasdgi mivelet, esemény, illetve intézkedés jellemz6i indokoljak -
idegen nyelven is ki lehet allitani.

5) A szamviteli bizonylatokon az adatok id6tallosdgat a megérzési id6n belill
biztositani kell.

6) A konyvviteli elszamolast kozvetleniil alatimaszté bizonylat altalanos alaki és
tartalmi kellékei a kovetkezok:

a) a bizonylat megnevezése és sorszama vagy egyéb mas azonositoja;

b) a bizonylatot kiallité gazdalkodé (ezen beliil a szervezeti egység)
megjeldlése;

c) a gazdasagi miveletet elrendeldé személy vagy szervezet megjeldlése, az
utalvanyozé és a rendelkezés végrehajtasat igazolé személy, valamint a
szervezettdl fliggben az ellendr alairasa; a készletmozgasok bizonylatain és a
pénzkezelési bizonylatokon az atvevo, az ellennyugtakon a befizet6 alairasa;

d) a bizonylat kiallitdsanak idépontja, illetve - a gazdasagi miivelet jellegétol,
id6beni hatalyatol fliggéen - annak az idépontnak vagy id6szaknak a
megjeldlése, amelyre a bizonylat adatait vonatkoztatni kell (a gazdasagi
milvelet teljesitésének id6pontja, id6szaka);

e) a (megtortént) gazdasagi mivelet tartalmédnak leirdsa vagy megjeldlése, a
gazdaséagi miivelet okozta valtozasok mennyiségi, mindségi és - a gazdasagi
miivelet jellegét6l, a konyvviteli elszdmolas rendjét6]l fiiggden - értékbeni
adatai;

f) kiilsé bizonylat esetében a bizonylatnak tartalmaznia kell tébbek kozott: a
bizonylatot kiallitd gazdalkodé nevét, cimét;

g) bizonylatok adatainak Osszesitése esetén az Osszesités alapjaul szolgald
bizonylatok korének, valamint annak az idészaknak a megjel6lése, amelyre

az Osszesités vonatkozik;

h) a kdnyvelés modjara, az érintett kdnyvviteli szamlakra térténd hivatkozas;
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1) a konyvviteli nyilvantartasokban tortént rogzités idépontja, igazolasa;
j) tovabba minden olyan adat, amelyet jogszabaly eléir.

7) A szamléval, az egyszerUsitett adattartalmu szamldval kapcsolatos tovabbi
kévetelményeket més jogszabaly is meghatarozhat.

8) A bizonylat alaki és tartalmi hitelessége, megbizhatosaga - ha az mas moédon nem
biztosithatd - a gazdalkod6 képviseletére jogosult személy vagy belsd
szabdlyzatban erre kiilon feljogositott személy alairaséval is igazolhato.

9) Szamviteli bizonylatként alkalmazhaté az elektronikus dokumentum, irat, ha
megfelel e toérvény el6irasainak. Az elektronikus dokumentumok, iratok
bizonylatként torténd alkalmazasanak feltételeit, hitelességének,
megbizhatosagianak kdvetelményeit mas jogszabaly is meghatarozhatja.

10) Ha a konyvviteli nyilvantartds, mint szdmviteli bizonylat technikai, optikai eljaras
eredménye, biztositani kell:

a) az adatok vizudlis megjelenitése érdekében azoknak - sziikség esetén - a
késedelem nélkili kiiratasat,

b) az egyértelmii azonositas érdekében a kodjegyzéket.

11) A KSZKI a 6) bekezdés %) ¢és i) pontjaban, illetve a 4) bekezdésében foglalt
kotelezettségnek oly moédon is eleget tehet, hogy a megjelolt adatokat,
informéciokat és igazolasokat az eredeti (elektronikus vagy papiralapt)
bizonylathoz egyértelml, az utdlagos moédositas lehetdségét kizard modon
fizikailag vagy logikailag hozzarendeli. A logikai hozzarendelés elektronikus
nyilvantartassal is teljesithet6.

C/ Szigoru szamadasi kotelezettség

1) A készpénz kezeléséhez, més jogszabaly elbirasa alapjan meghatérozott gazdasagi
eseményekhez kapcsolédd bizonylatokat (ideértve a széamlat, az egyszeriisitett
adattartalmu szdmlat és a nyugtat is), tovabbd minden olyan nyomtatvanyt,
amelyért a nyomtatvany értékét meghaladé vagy a nyomtatvanyon szerepld
névértéknek megfeleld ellenértéket kell fizetni, vagy amelynek az illetéktelen
felhasznalasa visszaélésre adhat alkalmat, szigora szdmadaési kotelezettség ala kell
vonni.

2) A szigoru szamadasi kotelezettség a bizonylatot, a nyomtatvanyt kibocsatot
terheli.

3) A szigoru szamadas ald vont bizonylatokrdl, nyomtatvanyokrol a kezelésiikkel

megbizott vagy a kibocsatasukra jogosult személynek olyan nyilvantartast kell
vezetni, amely biztositja azok elszamoltatasat.

44



D/ A bizonylatok megorzése

1) A KSZKI az uzleti évrol készitett beszamolot, az lizleti jelentést, valamint az
azokat alatamaszté leltart, értékelést, fokonyvi kivonatot, tovabba a
napl6fokonyvet, vagy mas, a torvény kovetelményeinek megfelelé nyilvantartast
olvashat6 forméban legaldbb 8 évig kdteles megdrizni.

2) A konyvviteli elszamolast kozvetlenill és kozvetetten alatamaszto szamviteli
bizonylatot (ideértve a fokonyvi szamlakat, az analitikus, illetve részletezo
nyilvantartasokat is), legalabb 8 évig kell olvashatdo forméban, a kdnyvelési
feljegyzések hivatkozasa alapjan visszakeresheté modon megérizni.

3) A szigoru szamadasu bizonylatok rontott példanyaira is vonatkozik a 2) bekezdés
szerinti megdrzési kbtelezettség,

4) A meg6rzési id6n belili szervezeti valtozds (ideértve a jogutéd nélkiili
megsziinést is) nem hatalytalanitja e kotelezettséget, igy az 1), illetve 2) bekezdés
szerinti bizonylatok meg6rzésérol a szervezeti valtozas végrehajtasakor intézkedni
kell.

5) Az elektronikus formaban kiallitott bizonylatot - a digitalis archivalas szabalyairol
sz616 jogszabaly elbirdsainak figyelembevételével - elektronikus forméban kell
megOrizni, oly mdédon, hogy az alkalmazott mddszer biztositsa a bizonylat 6sszes
adatanak késedelem nélkiili eloallitasat, folyamatos leolvashatosagat, illetve
kizarja az utélagos médositas lehetoségét.

6) Az eredetileg nem elektronikus formaban kiallitott bizonylatrél - a papiralapu
dokumentumokrdl elektronikus tton torténé mdsolat készitésének szabalyairdl
sz0l6 jogszabdly eldirasainak figyelembevételével - készitett elektronikus
masolattal az e torvény szerinti bizonylatmeg6rzési kotelezettség teljesithetd, ha a
masolatkészités alkalmazott mddszere biztositja az eredeti bizonylat Gsszes
adatanak késedelem nélkiili elballitasat, folyamatos leolvashatosagat, illetve
kizarja az utélagos médositas lehet6ségét.

XI. A konyvviteli zarlat

1) A konyvviteli zarlat soran az elszamolasi idészakokat kovetden el kell végezni a
folyamatos konyvelés teljessé tétele érdekében sziikséges kiegészitd, helyesbitd,
egyeztetd, Osszesitd konyvelési munkakat, a konyvviteli, valamint a koltségvetési
konyvvitel soran vezetett nyilvantartasi szamlak lezarasat, és a fokonyvi kivonat
elkészitését.

2) A bevételi és kiadési elbiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat,
mas fizetési kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érinté gazdasagi
események bizonylatainak adatait a koltségvetési konyvvitel soran vezetett
nyilvantartdsi szdmlédkon, a sajatos elszamolasokat érinté gazdasigi események
bizonylatainak adatait a pénzigyi kényvvitel soran vezetett konyvviteli szamlakon
a bizonylatok keletkezését, beérkezését kovetben haladéktalanul nyilvantartisba
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kell venni, el kell szamolni. Az egyéb gazdasagi események bizonylatainak adatait
a negyedéves konyvviteli zarlat soran kell a kényvviteli szdmlakon elszdmolni.

3) A konyvviteli zarlatot a 4)-7) bekezdés szerinti tartalommal kell elvégezni
a) havonta, a targyhot kovet6 honap 15. napjdig,
b) negyedévente, a targynegyedévet kveté honap 15. napjaig, és
c) évente, a mérlegkészités idépontjaig.

4) A havi, negyedéves és éves konyvviteli zérlat keretében 17. mellékletben
meghatirozott egyez6ségek vizsgalataval el kell végezni a koltségvetési és a
pénziigyi kdnyvvezetés helyességének ellendrzését.

5) A havi konyvviteli zarlat keretében el kell végezni

a) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolédéan vezetett nyilvantartdsi
szamldkon rogzitett kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek egyeztetését a részletezd nyilvantartdsokkal,

b) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolodéan vezetett nyilvéantartasi
szdmldkon rogzitett gazdasdgi események Osszesitett bizonylaton torténd

feladasat a konyvviteli szamlakra,

c) a hasznalatbol kivont immateridlis javak, targyi eszkdzok atsoroldsat az
atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek kozé,

d) az éltaldnos forgalmi adé havi bevallasra kotelezett alany4nal az éltalanos
forgalmi adé megallapitdsaval kapcsolatos elszdmolédsokat, egyeztetéseket, és

e) a konyvviteli szamldkon kimutatott ado, jarulék és maéas kozteher
kotelezettségek egyeztetését a bevallasokban szerepld adatokkal.

6) A negyedéves konyvviteli zarlat keretében el kell végezni

a) A havi kényvviteli zarlat feladatait,

b) az immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek allomanyvaltozasainak
elszamoldsat, ide nem értve az atsorolast, a kovetelések, kotelezettségek
fejében torténd atadast, atvételt,

¢) a befektetett eszk6zok és a forgdeszk6zok téves besorolasdnak helyesbitését,

d) aterv szerinti és a terven feliili értékcsokkenés elszamolasat,

e) az egyszerUsitett értékelési eljaras ala vont kovetelések esetén az értékvesztés

elszamoldsat az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoloddan vezetett
nyilvantartasi szamlakon és a konyvviteli szdmlakon,
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f) az elézd évek éves koltségvetési beszamoldi esetleges helyesbitésének
elszamolasat,

g) az 5) bekezdés d) és e) pontja szerinti feladatokat a negyedéves bevallasok
tekintetében, a konyvviteli szamlakon kimutatott add, jarulék és mas kozteher
kotelezettségek egyeztetését az adéfolydszamlaval,

h) a 0033. Altalanos kiadasok ellenszamldn nyilvantartott &ltaldnos kiaddsok
felosztasat a 0031. Alaptevékenység kiadasai ellenszamla vagy 0032.
Vallalkozasi tevékenység kiadasai ellenszamla nyilvantartasi szdmlékra,

1) a 6. szamlaosztalyban konyvelt altalanos koltségek felosztdsat a 7.
szamlaosztaly konyvviteli szamlaira a 691. Altalanos koltségek atvezetési
szédmla kozbeiktatasaval, és

) a f6konyvi kivonat alapjan a konyvelés helyességének ellenbrzését.

7) Ha a koltségvetési és a pénziigyi konyvvitel soran olyan integralt szamitogépes
rendszert alkalmaznak, amely haszndlataval egy gazdasagi esemény hatédsa
egyszerre jelenhet meg mind a konyvviteli szdmldkon, mind a koltségvetési
szamvitel soran vezetett nyilvantartasi szamldkon, nem kotelezd a havi és a
negyedéves konyvviteli zarlat azon feladatainak elvégzése, amelyek elvégzését az
integralt szamitdgépes rendszer a gazdasagi események rogzitésével biztositja.

8) Az éves konyvviteli zarlat keretében el kell végezni

a) A bavi és negyedéves konyvviteli zérlat feladatait, valamint az alabbi b)
bekezdésében foglalt feladatokat,

b) A mérlegkészités idépontjaig - az elbirdnyzatok és a teljesitések nyilvantartasi
szdmlait érintd esetben januar 31-éig - a pénzeszk6zOk atvezetéseit rendezni
kell a pénzeszkozok konyvviteli szamlédival szemben, az azonositas alatt 4ll6
tételeket és az  altaldnos forgalmi add elszamolésait at kell vezetni a
koltségvetési szamvitelben a megfeleld nyilvantartasi szdmlékra és a pénziigyi
szamvitelben a megfelelé konyvviteli szamldkra. Ezeken a jogcimeken a
mérlegben nem mutathat6 ki tétel.

c) a leltari kiilonbozetek elszdmolasat, az eltérések okainak kivizsgalasat,

d) az eszkozok értékelését, az egyszeriisitett értékelési eljaras ala vont kdvetelések
kivételével, az értékvesztés elszamoldsat és annak visszairisat, az esetleges
terven feliili értékcsokkenés visszairasat, értékhelyesbités elszamolasat,

€) a  kilfoldi pénzeszkozre 52016 eszkozok, kotelezettségek,
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek mérleg fordulonapjan
torténé atértékelését, a kovetelések és a kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek esetén az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolédoan vezetett
nyilvantartési szamlakon és a kényvviteli szamldkon egyarant,

f) a behajthatatlan kdvetelések elszdmolésat,
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g) az id6beli elhatarolasok elszamolésat,
h) a zar6 befejezetlen termelés készletre vételét,

1) az 5. szamlaosztaly 51-56. szamlacsoport konyvviteli szamldinak atvezetését a
8. szdmlaosztaly konyvviteli szamlaira,

j) az 571. Sajat termelésii készletek allomanyvaltozasa és 572. Sajat el6allitast
eszk0zOk aktivalt értéke konyvviteli szamldinak atvezetését a 492. Mérleg
szerinti eredmény elszdmoléasa konyvviteli szamléra,

k) a 8. és 9. szamlaosztaly konyvviteli szamlainak lezarasat a 492. Mérleg szerinti
eredmény elszamolasa kdnyvviteli szamlaval szemben,

) a 6-0s szamlaosztaly konyvviteli szamldinak lezardsat a 691. Altalanos
koltségek atvezetési szamla konyvviteli szdmlaval, a 7. szamlaosztaly
konyvviteli szamldinak lezardsat az 591. Koltségnem atvezetési szamla
koényvviteli szamléaval szemben,

m) az 1-4. szamlaosztaly konyvviteli szamlék lezérasat a 493. Zaromérleg szamla
konyvviteli szdmlaval szemben,

n) a 492. Mérleg szerinti eredmény elszamolasa konyvviteli szamla atvezetését a
416. Mérleg szerinti eredmény konyvviteli szamlara,

0) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoléddan az eldirdnyzatok nyilvantartasi
szamldinak lezarasat a 001. Elbiranyzat nyilvantartdsi ellenszamla
nyilvéntartasi szadmldval szemben, valamint a teljesités nyilvantartasi
szdmlainak lezardsdt és - ezzel egyez0 Osszegben - a kovetelések vagy
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasi szamlainak
korrigalasat a megfelel6 nyilvantartasi ellenszdmlaval szemben.

XII. A nyito tételek, a nyitas utani feladatok

1) A koltségvetesi év kezdetére el kell végezni az 1-4. szamlaosztily konyvviteli
szamlainak megnyitasat a 491. Nyitomérleg szamla konyvviteli szdmldval szemben.

2) A konyvviteli szamlak megnyitasat kovet6en haladéktalanul - a folyd konyvelésben
- el kell végezni:

a) a 416. Mérleg szerinti eredmény konyvviteli szdmla atvezetését a 414.
Felhalmozott eredmény konyvviteli szdmléra,

b) a befejezetlen termelés koltségeinek visszavezetését, és

c) a koltségvetési évben esedékes és koltségvetési évet kovetden esedékes
kovetelések,  kotelezettségvallalasok, mas  fizetési  kotelezettségek
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(kotelezettségek) kozotti atvezetéseket a nyilvantartasi szamlédkon és a
konyvviteli szdmlakon egyarant.

3) A bevételi és kiadasi eldiranyzatok nyilvantartasi szamlait az elemi koltségvetés
jovahagyasat kovetoen kell megnyitni.

4) Az el6z6 évi maradvanyt bevételként az el6zd évi beszamolod elkésziiltét kdvetden
kell nyilvantartasba venni.

Jelen Szabdlyzat 2016. janudr 1-t61 lép hatdlyba. A hatalybalépéssel egyidejiileg a KSZKI-
ban eddig érvényben 1évd szabdlyzat hatdlydt veszti.

Budapest, 2016. januar O1.

/‘\
Hont Janos
Igazgato6 ﬁ
\/\‘
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