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I. BEVEZETES

A koltségvetési szerveknek az allamhaztartas szamvitelérol sz6l6 4/2013. (1. 11.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Ahsz) 51. § (2) bekezdése szerint szamlarendet kell az egységes
szamlakeret alapjén késziteniiik. Az egységes szdmlakeretet az Ahsz. melléklete tartalmazza,
amelytol eltérni nem lehet. Az abban meghatarozott konyvviteli és nyilvéantartasi szamlakon
kiviili uj konyvviteli és nyilvantartasi szamlat nem lehet megnyitni. Az elSiranyzatok ¢és
kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartisara szolgalo
szamlak tovabbi részletezd nyilvantartasi szamlakra sajat hatdskorben sem bonthatdk ala, de a
teljesitések nyilvantartdsara szolgald szémlak - sajat hataskorben, dontés alapjan — kizarélag
az Ahsz. -ben eléirtak figyelembevételével, meghatérozott esetben tovabb bonthatok.

A szamlarend elkészitésénél figyelembe kell venni a szamvitelr6l sz616 2000. évi C. térvény
(a tovébbiakban: Szt.) 161. §-aban foglaltakat. A més fokonyvi szdmlakkal valo kapcsolatat
kizarélag akkor kell szabalyozni, ha azokrdl az Ahsz. nem rendelkezik. Az egyes fokényvi
szamlékhoz kapcsolédd gazdasdgi események megnevezésénél feltétleniil figyelembe kell
venni az allamhaztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasdgi események kotelezd
elszamolasi médjarél sz6lé 38/2013. (IX. 19.) NGM rendeletben (a tovabbiakban: NGM
rendelet) foglaltakat.

II. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szamlarend célja

A szamlarend célja, hogy a KSZKI eszkozeinek és forrasainak, a gazdasagi miiveletek
eredményre gyakorolt hatasanak egységes rendszerbe foglaldsdval segitséget adjon az
intézmény szamvitelének megszervezéséhez, biztositsa a térvény, illetve a kormanyrendelet
szerinti beszamolo elkészitéséhez sziikséges informaciokat.

2. A Szamlarenddel szembeni kivetelmények

A koltségvetési szervek konyvviteli rendszerét szamlarend r6gziti, igy a szamviteli politika is
érvényesiil a szamlarendben.

A két szabalyozas koziil azonban tartalmi és id6beli prioritdsa a szdmviteli politikanak van, a
szamlarend a szamviteli politika gyakorlati érvényesitését biztositja.

Az Szt. szerint a szamlarendnek a kdvetkezOket kell tartalmaznia:

- minden alkalmazasra kijelolt nyilvantartdsi és konyvviteli szdmla szadmjelét és
megnevezEését;

- af6konyvi szamla tartalmat, ha az a megnevezésbol nem egyértelmuen kovetkezik;

- a fokonyvi szdmldra torténd konyvelés jogcimeit, a szdmlat érintd gazdasagi
eseményeket, mas szdmlakkal valé kapcsolatat, amennyiben az NGM rendelet arrél
nem rendelkezik

- afékonyvi szamla és az analitikus nyilvantartas kapcsolatat;

- aszamlarendben foglaltakat alatdmasztd bizonylati rendet.



A koltségvetési szerveknél az Ahsz. a szamlarend kialakitasahoz az Szt. eléirasain tulmenden
a kovetkez0 tartalmi szempontok megjelenitését is megfogalmazza:

- arészletezd nyilvantartasok vezetésének modjat, azoknak a kapcsolodo kényvviteli és
nyilvantartdsi szamlakkal val6 6sszhangjat,

- arészletezd nyilvantartasok egyeztetését, annak dokumentalasat,

- a részletez6 nyilvantartdsok és az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolédoan
vezetett nyilvantartdsi szdmldk adataibol a pénziigyi konyvvezetéshez késziilt
Osszesitd bizonylatok (feladasok) elkészitésének rend;jét,

- az Osszesitod bizonylat tartalmi és formai kovetelményeit

a szdmlarendben kell szabalyozni.

3. A Szamlarend elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatasaért felelés személy
kijeldlése

A Szamlarenddel Osszefliggd feladatok elvégzéséért (6sszedllitds, jovahagyas), a naprakész
konyvvezetés helyességéért a szamviteli csoportvezet6 a felelds.

4. A Szimlarend hatilya

A szamlarend hatalya a KSZKI-ra terjed ki.

III. A KOLTSEGVETESI ES PENZUGYI SZAMVITEL SZAMLAINAK
TARTALMA, A GAZDASAGI ESEMENYEINEK KONTIROZASA

Az allamhéztartas szamvitele a koltségvetési és a pénziigyi szamvitelbol all. A koltségvetési
szamvitel a bevételi és kiadasi elOirdnyzatok alakuldsanak, a kovetelések,
kotelezettségvallalasok, mdas fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének, tovabba a
kozponti koltségvetés Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetébdl kapott tamogatasok
felhasznaldsanak a valdsidgnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerli, attekinthetd
nyilvantartasat és az éves koltségvetési beszamolé ezekre vonatkoz6 részei megbizhatd és
valds Osszképet mutaté elkészitését biztositja.

A koltségvetési szamvitelben a 03-09. fékényvi szamlacsoportokban és a 00. Nyilvantartasi
ellenszamlékon kell kdnyvelni.

A pénziigyi szamvitel a vagyon és annak Osszetétele, a tevékenység eredménye valdsagnak
megfeleld, folyamatos, zart rendszerd, attekinthetd nyilvantartasat és az éves koltségvetési
beszdmolé ezekre vonatkozd részei megbizhaté és valds Osszképet mutatd elkészitését
biztositja.

A pénziigyi szamvitelben, az 1-9. szamlaosztalyokban és a 01., 02. szamlacsoportokban kell
konyvelni.

1. Nemzeti vagyonba tartozo6 befektetett eszkozok

A mérlegben a nemzeti vagyont nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkézok és nemzeti
vagyonba tartozé forgdeszk6zok bontasban kell kimutatni.



Nem lehet a mérlegben kimutatni a nemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVL. torvény (a
tovabbiakban: Nvt.) 1. § (2) bekezdés g) és h) pontja szerinti kulturalis javakat &s régészeti
leleteket, ha azok bekeriilési értéke nem éllapithaté meg. Nem tekintheto a bekeriilési érték
megéllapithatatlannak, ha 2014. januar 1-jét kévetden a kulturdlis javak vésarlas vagy olyan
térités nélkiili atvétel, csere utjan valtak a nemzeti vagyon részévé, amely sordn az 4tado
annak nyilvantartasi értékét kozolte.

1. Szamlaosztily: Nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozik

A nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszkdzként olyan eszkozt lehet kimutatni, amelynek
az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartosan, legaldbb egy éven tul szolgalja. A
beruhazasok, felujitasok kozott kell kimutatni a mérlegben nem szerepeltethetd eszk6z6kon
végzett beruhdzasok, felujitasok értékét is.

A befektetett eszkozok mindsitésére, értékelésére, értékcsokkenésére vonatkozo elbirdsok a
KSZKI Szamviteli politikajaban és Ertékelési Szabalyzataban talalhatoak.

A befektetett eszkozokkel kapcsolatos fékonyvi elszimolasok:

Alloménynévekedés:

- vasarlas

- térités nélkiili atvétel
- ajandék

- tobblet

Allomanycsékkenés:

- ¢értékesités

- térités nélkiili dtadas
- selejtezés

- leltarhiany

11. szamlacsoport Immaterialis javak
Allomanynévekedés:

Vagyonértékii jogoknal

- bérleti jog vasarlasa, 1étesitése,
- haszndlati jog vasarlasa

Szellemi termékeknél:

- sajat fejlesztésli szamitogépes programok készitése,
- egyéb szellemi alkotasok vésarlasa (pl. know how)

Vasarlas elszamolasa a koltségvetési szamvitelben

- kotelezettségvallalasként



Netto érték:

T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalds.,, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartési ellenszamla

K 05612 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség immaterialis javak beszerzésére,
1étesitésére

Afa érték:

T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalds.,, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartési ellenszamla

K 05672 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség beruhdzasi céli elézetesen
felszamitott altalanos forgalmi adora

Végleges kotelezettségvallalas a beérkez szamla alapjan:
Nett6 érték:

T 05612 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség immateriélis javak beszerzésére,
létesitésére

K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas., mas fizetési kotelezettség
nyilvéantartasi ellenszamla

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalds, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszdmla

K 05612 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség immateridlis javak beszerzésére,
létesitésére

Afa érték:

T 05672 Kotelezettségvallalas, maés fizetési kotelezettség beruhazasi célu eldzetesen
felszamitott altalanos forgalmi adéra

K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalds., mas fizetési kotelezettség
nyilvéantartési ellenszamla

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallaldas, mas fizetési
koételezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 05672 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség beruhazasi célu eldzetesen
felszamitott dltalanos forgalmi adora (Rovatrend K67)

- Szamla beérkezésekor pénziigyi elbiras és eszkdznovekedés konyvelése

Nettd érték:



T 111 Vagyonértékii jogok

T 112 Szellemi termékek

K 4216 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra

Afa, ha levonhatd

T 36412 Mas elézetesen felszamitott levonhaté altalanos forgalmi adé

K 4216 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhdzasokra

Le nem vonhatd Afa atvezetése

T 8435 M3s kiilonféle egyéb raforditasok

K 4216 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhdzasokra
- Szamla kiegyenlitése koltségvetési szamvitelben

Netto érték:

T 05613 Immaterialis javak beszerzése, 1étesitése teljesitése

K 003+kormanyzati funkci6 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

Afa:

T 05673 Beruhazasi célu 4fa teljesitése K 003 + kormanyzati funkcio Kiadéasok nyilvéantartési
ellenszamia

- Szamla kiegyenlitése pénziigyi szamvitel szerint:
T 4216 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra
K 32 Pénztarak, csekkek, betétkényvek
K 33Forintszamlék és devizaszamlak
Térités nélkiili atvétel:
Immaterialis javak atvétele a pénziligyi szamvitel szerint
T 111 vagyonértékll jogok
T 112 szellemi termékek
K 9242 Térités nélkiil 4tvett részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiilé eszkozok

- Id6beli elhatarolas a pénziligyi szamvitel szerint



T 9242 Térités nélkiil atvett részesedésnek vagy értékpapirnak nem minésiilé eszkozok
K 443 Halasztott eredményszemléletii bevételek
- Atharitott Afa elszamolasa kotelezettségvallalasként a koltségvetési szamvitel szerint

T 053512 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség miikodési céli eldzetesen
felszamitott altalanos forgalmi adéra

K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas.,, més fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla atvezetése végleges kotelezettségvallalasra

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mds fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 053512 Kotelezettségvéllalas, mas fizetési kotelezettség miik6dési céli elbzetesen
felszamitott altalanos forgalmi adéra

- Szémla beérkezésekor athéritott Afa elszamolasa teljesitésként

T 053513 Miikodési célu el6zetesen felszamitott afa teljesitése K 003 Kiadasok nyilvantartasi
ellenszamla

- Athéritott Afa pénziigyi szamvitel szerint:

T 3641 El6zetesen felszamitott afa

K 4213 Koltségvetési évben esedékes kot. dologi kiaddsokra
- Szémla kiegyenlitése pénziigyi szamvitel szerint

T 4213 Koltségvetési évben esedékes kot. dologi kiadasokra

K 32 Pénztarak

K 331 Forintszamlak

Ajandék:

Az ajandék bevételkénti konyvelése

T 111 Vagyonértékii jogok

T 112 Szellemi termékek

K 9243 Ajandékként kapott, tobbletként fellelt eszk6zok értéke
- Idébeli elhatarolasa:

T 9243 Ajandékként kapott, tébbletként fellelt eszk$zok értéke



K 443 Halasztott eredményszemléletii bevételek (PIE)

Tdbblet:
Konyvelése azonos az ajandéknal leirtakkal.

Térités nélkiil dtvett, tobbletként fellelt targyi eszkozok elszamolasa

- Azeszkoz atvétele a pénziigyi szdmvitel szerint

T 11/121-151 Befejezetlen beruhazasok
K 9242. Térités nélkiil atvett eszkozok értéke

- Idébeli elhatarolas a pénziigyi szamvitel szerint
T 9242 Térités nélkiil atvett eszk6zok értéke

K 443 Halasztott eredményszemléletii bevételek

- Atharitott Afa elszamolasa kotelezettségvallalasként a koltségvetési szamvitel szerint

T 053512 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség mikodési célu eldzetesen
felszamitott altalanos forgalmi addra

K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas., mas fizetési kotelezettség
nyilvéantartasi ellenszamla atvezetése végleges kotelezettségvallalasra

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvéllaldas, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 053512 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség miikodési célu eldzetesen
felszamitott altalanos forgalmi adora

- SzAmla beérkezésekor athéritott Afa elszamolésa teljesitésként

T 053513 Mikodési célu eldzetesen felszamitott afa (Rovatrend K351)
K 003 Kiadasok n),/ilvéntartési ellenszamla
- Atharitott Afa pénziigyi szamvitel szerint:

T 3641 Elbézetesen felszamitott afa
K 4213 Koltségvetési évben esedékes kot. dologi kiadasokra

- Szamla kiegyenlitése pénziigyi szamvitel szerint
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kot. dologi kiadasokra
K 32 Pénztarak
K 331. Forintszamlak

Ajandek:



- Az ajandék bevételkénti konyvelése
T 111 Vagyonértéki jogok

T 112 Szellemi termékek

K 9243 Ajandékként kapott, tobbletként fellelt eszk6z6k értéke
Iddbeli elhatarolasa:

T 9243 Ajandékkeént kapott, tébbletként fellelt eszk6zok értéke
K 443 Halasztott eredményszemléletii bevételek (PIE)

Tobblet:
Konyvelése azonos az ajandéknal leirtakkal.
Kovetelés fejében atvett eszkozok:
- Kovetelés kivezetése az immaterialis javak bekeriilési értékéig

Koltségvetési szamvitelben:

T 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

K 09 Bevételi elbiranyzatok, kovetelések, teljesités szdmlacsoport (2) végl kovetelés
szamlaja

Pénziigyi szdmvitelben:

T 111 Vagyonértéki jogok

T 112 Szellemi termékek

K 35 Kovetelések megfeleld szamlaja

Az 4tvett immateridlis javak, targyi eszk6zok bekeriilési értéke €s a kovetelés értéke kozotti
veszteségjellegii kiilonbozet a kbltségvetési és a pénziigyi szamvitel szerint:

T843 Kiilonféle egyéb raforditasok

K35 Kovetelések megfeleld szamlaja
Allomanycsokkenés:
Ertékesités:
Koltségvetési szamvitelben:
- Szémla kiallitasakor a szdmlazott eladasi ar

Netto érték:
T 09512 Kovetelés immaterialis javak értékesitésébol
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

Afa érték:
T 094062 kovetelés kiszamlazott afara (Rovatrend 62)
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

- Szamla kiegyenlitése



Nett6 érték:

T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla

K 09513 Immaterialis javak értékesitésének teljesitése
Afa érték.

T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszdmla

K 094063 Kiszamlazott afa teljesitése

Pénziigyi szamvitelben:
- Terv szerinti, terven feliili értékcstkkenés kivezetése

T 118 Terven feliili értékcsokkenés
T 119 Terv szerinti értékcsokkenés
K 111. Vagyonértékil jogok

K 112 Szellemi termékek

- Szamla kiallitasakor a szdmlazott eladasi ar

Netto érték:

T 3515. Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozési bevételre
K 111. Vagyonértékii jogok

K 112 Szellemi termékek

A nett6 érték és a konyv szerinti érték kiilonbozete, ha a nett érték a nagyobb
T 3515. Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi bevételre
K9244 Mas kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek

A nett6 érték és a konyv szerinti érték kiilonbozete, ha a kényv szerinti érték a nagyobb

T841 Immateridlis javak, targyi eszkozok értékesitésekor, cseréjekor az értékesitésbol,
atadasbdl szarmazo bevétel és a konyv szerinti érték raforditas jellegl kiilonbozete

K 111. Vagyonértékii jogok

K 112 Szellemi termékek

Afa értéke:
T 3514. Koltségvetési évben esedékes kovetelések mitkodési bevételre
K 36422. Mas fizetendd altalanos forgalmi adé elszamolasa

- Szamla kiegyenlitése

Netto érték:

T 32 Pénztarak

T 331. Forintszamlak

K 3515. Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi bevételre

Afa érték:
T 32 Pénztarak

T 331. Forintszamlak
K 3514. Koltségvetési évben esedékes kovetelések mitkddési bevételre

Térités nélkiili atadas elszamolasa:
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Brutté érték kivezetése
T 8434

K 11/121

K151

Terv szerinti, terven feliili értékcsokkenés kivezetése pénziigyi szamvitel szerint:
T118-158
K 8434
T119-149
K 8434

Ertékhelyesbités kivezetése:
T 415 -
K116-146

Altalanos forgalmi ado6 elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint, ha az 4tadé nem haritja
at az atvevore

Kovetelésként

T094062

K004

Teljesitésként

a. TOO0S

b. K094063

Altalanos forgalmi ad6 elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint, ha az atadé atharitja az
atvevore

c. Kovetelésként T3514 K36422

d. Teljesitésként T32/33 K3514

Afa elszamolasa, ha a veviore nem haritotta at:
T 8435 Kiilonféle egyéb raforditasok
K 36422 Fizetend6 altalanos forgalmi adé elszdmolasa

Afa elszamoldsa, ha a vevére dtharitotta a pénziigyi szamvitelben:
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miiksdési bevételre
K 3642 Fizetend6 altalanos forgalmi adé elszamoléasa

Afa elszamoldsa, ha a vevére dtharitotta a koltségvetési szamvitelben:
T 094062 Kovetelés kiszamlazott altalanos forgalmi adéra
K 004. K6vetelés nyilvantartasi ellenszamla

- A szamla a vevoé altal kiegyenlitésre keriil

T 005. Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 094063 Kiszamlazott altalanos forgalmi ado teljesitése

Selejtezés

Terven feliili értékcsokkenés elszamolasa
T 842 Hianyzo, selejtezett, megsemmisiilt, alloméanybol kivezetett eszkozok konyv szerinti
érteke
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K 118 Immaterialis javak terven feliili értékcsokkenése

Selejtezett immaterialis javakbol visszanyerheté anyag dllomanyba vétele
T 21. Vasarolt készletek

T 22. Atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek, egyéb készletek

K 111 vagyonértékii jogok

K 112 szellemi termékek

Allomanybél valé kivezetés

T 118 Immaterialis javak terven feliili értékcsokkenése
T 119 Immaterialis javak terv szerinti értékcs6kkenése
K 111 vagyonértékii jogok

K 112 szellemi termékek

Jaré, kapott kartéritések elszamoldsa a koltségvetési szimvitelben

Ko&vetelésként
T 094102. K6vetelés biztosito altal fizetett kartéritésre
K 004. Kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

Teljesitésként
T 005. Bevételek nyilvantartdsi ellenszamla
K 094103 Biztositd altal fizetett kartérités teljesitése

Jaré, kapott kartérités elszamolasa a pénziigyi szimvitelben
Kovetelésként

T 3514. Kélts, évben esed. kovetelések miikodési bevételre

K 9244. Mas kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek

Teljesitésként

T 32. Pénztarak, csekkek, betétkényvek

T 331. Forintszamlak

K 3514 Kolts, évben esed. kovetelések miikddési bevételre

Leltarhiany
Koényvelése megegyezik a selejtezésnél leirtakkal, a masodik pont kivételével.

12-15. szamlacsoport Targyi eszkozok

12. Ingatlanok és kapcsol6dé vagyoni értékit jogok
13.Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek
15.Beruhazasok, felajitasok

A targyi eszk6z0k a koltségvetési szerv tevékenységét kozvetleniil vagy kozvetetten szolgalo,
targyiasult eszk6zok, melyek a koltségvetési szerv tevékenységét, miikodését rendszeres
hasznalat mellett tartosan, egy éven tul szolgaljak

Targyi eszk$zdk szamlacsoportban kell kimutatni azon eszkozok (foldtertilet, telek, telkesités,

erdd, liltetvény, épiilet, épitmény, gép, berendezés és felszerelés, jarmi, ingatlanhoz
kapcsoldd6  vagyoni értékii  jogok, folyamatban 1évé beruhdzasok, felujitasok,
értékhelyesbités) szamlait, melyek tartéosan — kdzvetleniil vagy kdzvetett modon — egy éven
tul szolgéljak a koltségvetési szerv tevékenységét.
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A targyi eszkozok jellemz6i:

— anyagi javak,

— értékkel birnak és értékiiket altalaban fokozatosan veszitik el,

— tartosak,

— kozvetlentil vagy kozvetve szolgaljak a koltségvetési szerv tevékenységét, miikdését.

A targyi eszkozokkel kapcsolatos fogalmakat, bekeriilési értéket és értékcsdkkenést a
szamviteli politika és az értékelési szabalyzat tartalmazza.

A KSZKI-nil jellemzéen eléfordulé gazdasagi események:

Allomanynévekedés:
— vasérlas

— felujitas

— térités nélkiili tvétel
— ajandék

— tébblet

Allomanycsékkenés:

— értékesités

— térités nélkiili atadas

— selejtezés

— leltarhiany

Az dllomanynévekedés konyvelési tételei:

Vasarlas kotelezettségvallaldsa targy évben esedékes kitelezettségvallalasként

Kotelezettségvallalasa targy évben esedékes kotelezettségvallalasként

Netto érték:
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas.,, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszdmla atvezetése végleges kotelezettségvallalasra

K 05622 Kotelezettségvallalas, mds fizetési kotelezettség ingatlanok beszerzésére, 1étesitésére

K 05632. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség informatikai eszkozok
beszerzésére, létesitésére

K 05642. Kotelezettségvallaldas, mas fizetési kotelezettség egyéb targyi eszkozok
beszerzésére, létesitésére
Afa érték:

T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas.,, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartési ellenszamla atvezetése végleges kotelezettségvallalasra

K 05672 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség beruhdzasi célu elézetesen
felszamitott altalanos forgalmi adéra
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Végleges kotelezettségvallalas szamla alapjan:

Nett6 érték:

T 05622 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség ingatlanok beszerzésére, Iétesitéscre
T 05632 Kotelezettségvallalds, més fizetési kotelezettség informatikai eszk6z0k beszerzésére,
létesitésére

T 05642 Kotelezettségvallalas, més fizetési kitelezettség egyéb targyi eszkdzok beszerzésére,
létesitésére

K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas., mds fizetési kotelezettség
nyilvéantartési ellenszémla atvezetése végleges kotelezettségvallalasra

Afa

T 05672 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség beruhazasi célu eldzetesen
felszamitott altalanos forgalmi adora

K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalds., mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla atvezetése végleges kotelezettségvallalasra Netto érték

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési
kételezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 05622 Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség ingatlanok beszerzésére, létesitésére
K 05632 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség informatikai eszkdzok beszerzésére,
1étesitésére

K 05642 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb targyi eszkdzok beszerzésére,
Iétesitésére

Afa

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalds, mds fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 05672 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség beruhdzasi célu elézetesen
felszamitott altalanos forgalmi adéra

Szamla alapjéan kotelezettségvallalas pénziigyi szamvitelben:

T 151. Befejezetlen beruhazasok

K 4216. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhdzasokra

Afa

T 3641 Elézetesen felszamitott afa elszamolasa

K 4216 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra

Le nem vonhaté Afa atvezetése

T 8435 Mas kiilonféle egyéb raforditasok

K 3641 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhdzasokra

Szamla kiegyenlitése koltségvetési szamvitelben

Nett6 érték:

T 05623 Ingatlanok beszerzése, iétesitése telj.

T 05633 Informatikai eszk6zok beszerzése, 1étesitése, tel].
T 05643 egyéb targyi eszkoz beszerzése, létesitése, telj.

K 003. Kiadasok nyilvantartasi ellenszdmla

Afa érték:

T 05673. Beruhazési célu Afa teljesitése

K 003. Kiadé4sok nyilvantartasi ellenszamla

Szamla kiegyenlitése pénziigyi szamvitel szerint

T 4216. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra
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K 32. Pénztarak
K 33. Fizetési szamlak

Hasznélatba vételkor aktivalas:

T 121. Ingatlanok

T 122. Ingatlanhoz kapcsol6dé vagyonértékii jogok
T 133. Gépek, berendezések, felszerelése, jarmtivek
K 151. Befejezetlen beruhazasok

Felujitas
Felujitasi kiadas kotelezettségvallalasa, ha még nem keriilt lekdnyvelésre

Nett6 érték:

T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalds.,, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla atvezetése végleges kotelezettségvallalasra

K 05712. Ké&telezettségvallalas, mas fizetési kételezettség ingatlanok feltjitasara

K 05722. Kételezettségviallalas, mas fizetési kotelezettség informatikai eszkozok feldjitasara
K 05732. Kételezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb targyi eszkozok felujitasara

AFA érték

T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas.,, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartési ellenszamla atvezetése végleges kotelezettségvallalasra

K 05742. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség felqjitdsi célu el6zetesen

felszamitott altalanos forgalmi adora
A felyjitasi kiadas végleges kotelezettség vallaldsa szamla alapjan:

Netto érték:

T 05712. Kotelezettségvallalds, més fizetési kotelezettség ingatlanok felajitasara

K 05722. Kételezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség informatikai eszk6zok feltjitasara
K 05732. Kotelezettségvallalas, més fizetési kotelezettség egyéb targyi eszk6zok felujitasara
K 0021. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalds.,, mas fizetési kotelezettség
nyilvéantartési ellenszamla atvezetése végleges kotelezettségvallalasra

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 05712. Kételezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség ingatlanok felajitaséra

K 05722. Kotelezettségvallalds, mas fizetési kételezettség informatikai eszkozok felujitasara
K 05732. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb targyi eszk6zok feltjitasara

Afa érték:
T 05742. Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség felujitasi célu eldzetesen
felszamitott altalanos forgalmi adéra

K 0021. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas., mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla atvezetése végleges kotelezettségvallalasra

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla
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K 05742. Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség felujitasi céli el6zetesen
felszamitott altalanos forgalmi adora

Koényvelés szamla alapjan a pénziigyi szamvitelben

T 152. Befejezetlen feltjitasok
K 4217. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek feltjitasokra

Afa, ha levonhaté
T 3641 Elbzetesen felszamitott afa elszamolasa
K 4217 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek felujitasokra

Le nem vonhat6 Afa atvezetése
T 8434 Mas kiilonféle egyéb raforditasok
K 3641 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek feltjitasokra

Szamla kiegyenlitése koltségvetési konyvelésben

Nett6 érték

T 056713. Ingatlanok felgjitasa telj. (Rovatrend K 71)

T 056723. Informatikai eszk6z felujitasa telj. (Rovatrend K 72)
T 056733. Egyéb targyié, feldjitasa telj. (Rovatrend K 73)

K 003. Kiad4sok nyilvantartasi ellenszamla

&fa: T 05743. Feltjitasi céla AFA teljesitése (Rovatrend szerint K 74)
K 003. Kiad4sok nyilvantartasi ellenszamla
A szamla kiegyenlitése pénziigyi konyvelésben

T 4217. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek felujitasokra
K 32. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek
K 331. Forintszamlak

Hasznalatba vételkor aktivalas

T 121. Ingatlanok

T 122. Ingatlanokhoz kapcsol6dd vagyoni értéki jogok
T 131. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek
K 152. Befejezetlen felujitasok

Sajat kivitelezésben végzett felujitas

Koltségek felmeriilése

- koltségek konyvelése elsddlegesen

T 5. Koltségnemek szdmlaosztaly érintett szamlai
K 1.-4. szamlaosztaly érintett szamlai

- kapcsolddé tétel (mésodlagosan)
T 7. Szakfeladatok koltségei (7 + szakfeladat)

K 591. Koltségnem atvezetési szdmla

Teljesitésként valo elszamolas és az elszdmolt koltségek csdkkentése
- koltségek csokkentése elsddlegesen
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T 152. Befejezetlen felujitasok

K 572. Sajat el6allitasu eszkozok aktivalt értéke

- kapcsolodo tétel (masodlagos kényvelés)

T 591. Koltségnem atvezetési szamla

K 7. Szakfeladatok koltségei (7 + szakfeladat)

Sajat eldallitashoz kapcsolddo afa elszamoldsa

T 3641. Eldzetesen felszamitott 4fa elszdmolasa

K 3642. Fizetendd altalanos forgalmi adé elszdmolasa

Hasznalatba vételkor aktivalas

T 121. Ingatlanok

T 122. Ingatlanokhoz kapcsolodé vagyoni értékii jogok
T 131. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek
K 152. Befejezetlen felgjitasok

Térités nélkiil atvett, tobbletként fellelt targyi eszkozok elszamolasa

Az eszkdz atvétele a pénziigyi szamvitel szerint

T 11/121-151. befejezetlen beruhdzasok
K 9242. Térités nélkiil atvett eszk6zok értéke

Id6beli elhatérolas a pénziigyi szamvitel szerint
T 9242 Térités nélkiil atvett eszk6z6k értéke
K 443 halasztott eredményszemléletli bevételek

Térités nélkiili atvételhez kapcsolodd altalanos forgalmi ado atvevére torténd 4atharitisa a
koltségvetési szamvitel szerint:

Végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési koételezettségként

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges Kkotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszdmla

K 053512 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség miikédési célu eldzetesen
felszamitott altalanos forgalmi addra

Teljesitésként

T053513 Miikodési célu eldzetesen felszamitott afa

K003 Kiadasok nyilvéantartési ellenszamla

Térités nélkiili atvételhez kapcsolddd altalanos forgalmi ado atvevdre torténd 4tharitdsa a
pénziigyi szamvitel szerint:

Kotelezettségként

T 3641 Eldzetesen felszamitott afa

K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

Teljesitésként

T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

K 32. Pénztarak, csekkek, betétkdnyvek

K 331. Forintszamlak

Hasznalatba vételkor aktivalas:

T 121. Ingatlanok

T 122. Ingatlanhoz kapcsol6dé vagyonértékii jogok
T 133. Gépek, berendezések, felszerelése, jarmiivek
K 151. Befejezetlen beruhdzasok
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Ajindék, tobblet:

Koényvelése bevételként:

T 151. Befejezetlen beruhdzasok

K 9243. Ajandékként kapott, tobbletként fellelt eszkdzok értéke
Passziv id6beli elhatarolas:

T 9243. Ajandékként kapott, tobbletként fellelt eszkozok értéke
K 443. Halasztott eredményszemléletii bevételek (PIE)
Hasznélatba vételkor aktivalas:

T 121. Ingatlanok

T 122. Ingatlanhoz kapcsolddé vagyonértékii jogok

T 133. Gépek, berendezések, felszerelése, jarmtvek

K 151. Befejezetlen beruhdzasok

A targyi eszkiziok allomany csokkenésének konyvelése:
Ertékesités

Ertékesokkenés kivezetése (terv szerinti és terven feliili)

T 128. Ingatlanok és kapcsol6do vagyoni ért. jogok terven feliili értékesokkenése
T 129. Ingatlanok és kapcsolodd vagyoni ért. jogok terv szerinti értékesdkkenése
T 138. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek terven feliili értékcsokkenése
T 139. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése
K 841. Ertékesitett immaterialis javak, targyi eszkozok konyvszerinti értéke

A szamla kiallitasakor teljesitésként t6rténd elszamolas a koltségvetési szamvitelben:
Nett6 érték:

T 09522. Kovetelés ingatlanok értékesitésébol

T 09532. Kovetelés egyéb targyi értékesitésébol

K 0041. Ktg-i évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

Afa:
T 094062. Kovetelés kiszamlazott Afara
K 0041. Ktg-i évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

A szamla kiallitasakor teljesitésként torténd elszamolés a pénziigyi szamvitelben
Netto érték

T 3515. Kolts, évben esed. kovetelések felhalmozasi bevételre

K 121. Ingatlanok

K 122. Ingatlanhoz kap. vagyoni értékil jogok

K 131. Gépek, berendezések, és felsz., jarmiivek

Afa érték
T 3514. Kélts, évben esed. kdvetelések miikodési bevételre
K 3642. Fizetend6 altalanos forgalmi ad6 elszdmolésa

A nett6 érték és a kdnyv szerinti érték kiilonbdzete, ha a nett6 érték a nagyobb
T 3515. Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi bevételre
K9244 Mas kiillonféle egyéb eredményszemléletii bevételek

A nett6 érték és a konyv szerinti érték kiilonbdzete, ha a konyv szerinti érték a nagyobb
T841 Immateridlis javak, targyi eszkozok értékesitésekor, cseréjekor az értékesitésbol,

atadasbol szarmazo bevétel és a kényv szerinti érték raforditas jellegt kiilonbozete
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K 111. Vagyonértékii jogok
K 112 Szellemi termékek

A szamla kiegyenlitése a pénziigyi szamvitelben

Netto érték

T 32. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek

T 331.Forintszamlak

K 3515. Kélts, évben esed. kdvetelések felhalmozasi bevételre
Afa miikodési bevételként

T 32. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek

T 331.Forintszamlak

K 3514. Kolts, évben esed. kovetelések miikodési bevételre

Szamla kiegyenlitése a koltségvetési szamvitelben
Nett6 érték

T 005. Bevételek nyilvantartasi ellenszamla

K 09523. Ingatlanok értékesitése teljesitése

K 09533. Egyéb targyi eszkozok értékesitése teljesitése
Afa érték

T 005. Bevételek nyilvantartasi ellenszamla

K 094063. Kiszamlazott Afa teljesitése

Térités nélkiili atadas

Allomanybdl kivezetés

Brutto érték allomanybol kivezetése

T 36582. Alapités soran atadott eszkdzok

K 121. Ingatlanok

K 122. Ingatlanhoz kap. vagyoni értékii jogok

K 131. Gépek, berendezések, és felsz., jarmiivek

Ertékesokkenés kivezetése (terv szerinti és terven feliili)

T 128. Ingatlanok és kapcsoldédd vagyoni ért. jogok terven feliili értékcsdkkenése
T 129. Ingatlanok és kapcsolddd vagyoni ért. jogok terv szerinti értékcsokkenése

T 138. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek terven feliili értékcsokkenése
T 139. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsékkenése
K 36582. Alapitas soran atadott eszkdzsk

Ertékhelyesbités kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint

T 415 Eszk6zok értékhelyesbitésének forrasa

K 116 Immateriélis javak értékhelyesbitése

K 126 Ingatlanok és kapcsolddo vagyoni értékil jogok értékhelyesbitése

K 136 Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek értékhelyesbitése

Afa elszamolasa, ha az atvevére nem keriil 4tharitasra

T 8435. Mas kiilonféle egyéb raforditasok

K 3642. Fizetendo6 altalanos forgalmi ad6 elszamolasa

Afa elszamoldsa, ha az atvevére atharitasra keriil

Koltségvetési szamvitel

T 094062. Kovetelés kiszamlazott AFA-ra

K 004. Kovetelés nyilvantartési ellenszamla

19



Pénziigyi szamvitel

T 3514. Koltségvetési évben esedékes kovetelések milkodési bevételre
K 3642. Fizetend6 altalanos forgalmi adé elszamoldsa

Ha a szamla a vevd altal kiegyenlitésre keriilt

Koltségvetési szamvitel szerint

T 005. Bevételek nyilvantartasi ellenszamla

K 094063. Kiszémlazott Afa teljesitése

Pénziigyi szamvitel szerint

T 32. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek

T 331. Forintszamlak

K 3514. Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési bevételre

Selejtezés
Terven feliili értékcsdkkenés elszamolasa a nett6 értéknek megfelelé 6sszegben

T 842. Hianyzo, selejtezett, megsemmisiilt, llomanybol kivezetett eszkdzok
konyv szerinti értéke

K 128. Ingatlanok és kapcsolodo vagyoni ért. jogok terven feliili értékcsokkenése
K 138. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek terven feliili ért€kesokkenése
K 158. Beruhazasok terven feliili értékcsokkenése

Visszanyert érték elszamolasa

T 21. Vasarolt készletek

T 22. Atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek, egyéb készletek
K 121. Ingatlanok

K 122. Ingatlanhoz kap. vagyoni értékli jogok

K 131. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek

K 151. Befejezetlen beruhazasok

Eszkoz kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint

T 128. Ingatlanok és kapcsolodo vagyoni ért. jogok terven feliili értékcsokkenése
T 129. Ingatlanok és kapcsolddo vagyoni ért. jogok terv szerinti értékcsokkenése
T 138. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek terven feliili értékcsokkenése
T 139. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsdkkenése
T 158. Beruhazasok terven feliili értékcsokkenése

K 121. Ingatlanok

K 122. Ingatlanhoz kapcsolddo vagyoni értéki jogok

K 131. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek

K 151. Befejezetlen beruhazasok

Jaré, kapott kartéritések elszamolasa a koltségvetési szamvitelben
Kovetelésként

T 094102. Kdvetelés biztositod altal fizetett kartéritésre

K 004. Kovetelés nyilvantartési ellenszamla

Teljesitésként

T 005. Bevételek nyilvantartasi ellenszamla

K 094103 Biztosité altal fizetett kartérités teljesitése

Jaro, kapott kartérités elszamolasa a pénziigyi szamvitelben
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Kovetelésként

T 3514. Kolts, évben esed. kdvetelések miikddési bevételre
K 9244. Mas kiilonféle egyéb eredményszemléletti bevételek
Teljesitésként

T 32. Pénztarak, csekkek, betétkényvek

T 331. Forintszdmlak

K 3514. Kélts, évben esed. kivetelések miikodési bevételre

Leltarhiany
Konyvelése megegyezik a selejtezésnél leirtakkal, a masodik 1épés kivételével

Atmindésités készletté

Téargyévben hasznalatba vett eszkdz atmindsitése

Téargyévben elszamolt terv szerinti értékcsékkenés visszavezetése a pénziigyi szamvitel
szerint

T 129. Ingatlanok és kapcsolodo vagyoni ért. jogok terv szerinti értékcsdkkenése

T 139. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmilivek terv szerinti értékcsokkenése

K 56. Ertékesokkenési leiras

Kapcsolodo tétel

T 591. Koltségnem atvezetési szamla

K 7. Szakfeladatok koltségei (7+szakfeladat)

Eszkoz kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint

T 128. Ingatlanok és kapcsolédd vagyoni ért. jogok terven feliili értékcsdkkenése
T 129. Ingatlanok és kapcsolddd vagyoni ért. jogok terv szerinti értékcsokkenése
T 138. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek terven feliili értékcsékkenése
T 139. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmilivek terv szerinti értékcsokkenése
K 121. Ingatlanok

K 122. Ingatlanhoz kap. vagyoni értékii jogok

K 131. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek

Atmindsités

T 21. Véasarolt készletek

T 22. Atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek

K 131. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmtivek

Részletezd nyilvantartasok:
A targyi eszkdzokrol részletezd nyilvantartas kell vezetni.
A részletezd nyilvantartast az Ahsz. 14. sz. melléklet VII. pontja alapjan kell vezetni.
A nyilvantartas vezetése jelenleg az ASP programmal torténik
A nyilvantartdsért felelés a vagyonkataszteri nyilvantartasi feladattal megbizott szamviteli
ligyintézo.
A nyilvantartasbol 6sszesit6 feladast kell késziteni a pénziigyi konyvvitel felé.
Az bsszesitd feladas elkészitésének hatarideje targynegyedévet kovetd honap 15-ig.
Az §sszesitd nyilvantartdsnak az alabbi adatokat kell tartalmazni:
- fékonyvi szdmla szdma megnevezése,

- nyit6 Osszeg,
- targyid6szaki valtozas (névekedés, csbkkenés)
- zar6 Osszeg
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2. Nemzeti vagyonba tartozo forgéeszkozok

2. Szamlaosztily: Nemzeti vagyonba tartozé forgéeszkozok
A mérlegben a nemzeti vagyonba tartozé forgoeszkozok kozott kell kimutatni a készleteket.
A készleteken beliil kell kimutatni:

21.Yésérolt készletek
22.Atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek, egyéb készletek

A készletek bekeriilési értékével, értékvesztésével kapcsolatos eldirdsokat a szamviteli
politika és az értékelési szabalyzat tartalmazza.
Novekedések

Vasarlas

Térités nélkiili atvétel

Ajandék

Kovetelés fejében atvétel

Atsorolas targyi eszk6z6k koziil

Csokkenések

Anyagfelhasznalas

Ertékesités

Selejtezés

Térités nélkiili dtadas

Koényvelési tételek:

Vasarlas

Kotelezettségvallalas konyvelése

Netto érték

T 0021. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla

K 053112. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség szakmai anyagok beszerzésére
Rovatrend: K 5311)

K 053122. Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség {izemeltetési anyagok
beszerzésére (Rovatrend: K 5311)

K 053352. Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség kozvetitett szolgaltatasokra
(Rovatrend: K 5335)

Afa érték

T 0021. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartési ellenszdmla

K 053512. Két. vall, més fiz. kot. mikodési céld AFA

Szallitdi szamla alapjan végleges kitelezettségvallalas a koltségvetési szamvitel szerint

Nettd érték

T 053112. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség szakmai anyagok beszerzésére
(Rovatrend: K 311)

T 053122. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség tizemeltetési anyagok beszerzéseére
(Rovatrend K 312)

T 053352, Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség kozvetitett szolgaltatidsokra
(Rovatrend: K 5335)

K 0021. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla

T 0022. Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla
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K 053112, Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség szakmai anyagok beszerzésére

K 053122. Kotelezettségvallaldas, mas fizetési kotelezettség iizemeltetési anyagok
beszerzésére

K 053352. Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség kozvetitett szolgaltatasokra

Afa értéke

T 053512, Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség miikédési célu eldzetesen
felszamitott altalanos forgalmi adora

K 0021. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla

T 0022. Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalds, mdas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 053512. Ké&t. vall, més fiz. kot. mikodési célt AFA (Rovatrend K 351)

Szallitdi szamla a pénziigyi szamvitel szerint

Netto érték

T 211. Anyagok

K 4213. Ktg. évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
Afa konyvelése (ha levonhat6 afa)

T 3641 Elozetesen felszamitott afa elszamolésa

K 4213. Ktg. évben esedékes kotelezettségek dologi kiaddsokra
Le nem levonhat6 Afa 4tvezetése

T 8435.Mas kiilonféle egyéb raforditasok

K 3641. Ktg. évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
A szamla kiegyenlités teljesitésként torténd elszamolasa a koltségvetési szamvitelben:
Nett6 érték

T 053113. Szakmai anyagok beszerzése, 1étesitése telj.

T 053123. Uzemeltetési anyagok beszerzése, létesitése telj.

T 053353. Kozvetitett szolgaltatas telj.

K 003. Kiadasok nyilvéantartasi ellenszamla

Afa értéke

T 053513. Mitikodési céla AFA teljesitése

K 003. Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

Szamla kiegyenlitése pénziigyi szamvitel szerint

T 4213. Ktg. évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 32. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek

K 331. Forintszamlak

Térités nélkiil atvett, ajandékként, hagyatékként kapott készletek

Atvétel a pénziigyi szamvitel szerint

T 211. Anyagok

K 9242. Térités nélkiil atvett eszkozok értéke

K 9243. Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt eszk6zok értéke
Passziv id6beli elhatarolas

T 9242. Térités nélkiil atvett eszkzok értéke

T 9243. Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt eszk6z6k értéke
K 443. Halasztott eredményszemléletli bevételek

Kovetelés fejében atvétel

Pénzligyi szamvitelben

T 221 Atsorolt, kévetelés fejében atvett készletek

K 35. K6vetelések szamlacsoport megfelelé szamidja
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Koltségvetési szamvitelben
T 0041, Kolts, évben esedékes kovetelés nyilvantartdsi ellenszamla
K 09(2) Bev. é18i, kovetelések, teljesitések szamlacsoport érintett, 2 veg, kovetelés szamléja

Csokkenések

Anyag felhasznalas

Brutté érték allomanybdl kivezetése

T 51. Anyagkdltség

K 211. Anyagok

kapcsol6do tétel (masodlagosan)

T 7. Szakfeladatok koltségei (7 + szakfeladat)
K 591. K6ltségnem &tvezetési szamla

Anyag-, aruértékesités elszamolasa

Konyv szerinti érték kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint

T 813.Eladott aruk beszerzési értéke

K 211. Anyagok

Szamlazott eladasi ar a koltségvetési szamvitel szerint

Netto érték

T 094012 Kovetelés készletértékesités ellenértéke (Rovatrend: B 401)
K 0041 Ktg. évben e. kdvetelés nyilvantartasi ellenszamla

Afa

T 094062 Kovetelés kiszamlazott Afara (Rovatrend: B 406)

K 0041 Ktg. évben e. kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

Szamlazott eladasi 4r a pénziigyi szamvitel szerint

Netto érték

T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési bevételekre
K 9121 Készletértékesités nettd eredményszemléletii bev.

Afa

T 3514. Koltségvetési évben esedékes kivetelések mitkddési bevételekre
K 3642. Fizetend6 altalanos forgalmi ad6 elszamolasa

Szamla kiegyenlitése a koltségvetési szamvitel szerint

Netto érték

T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla

K 094013 Aru- és készletértékesités ellenértéke teljesitése

Afa

T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla

K 094063 Kiszamlazott AFA teljesitése

Szamla kiegyenlitése a pénziigyi szamvitel szerint

T 32. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek

T 331. Forintszamlak

K 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési bevételekre

Térités nélkiili atadds

Atadas a pénziigyi szamvitel szerint

T 8434. Térités nélkiil atadott eszk6zok értéke

K 211. Anyagok

Afa elszamolésa, ha az atvevére nem keriil 4théritasra
T 8435. Mas kiilonféle egyéb raforditasok

K 3642. Fizetend§ altalanos forgalmi ad6 elszamolasa
Afa elszamoldasa, ha az atvevére atharitasra keriil
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- koltségvetési szamvitel

T 094062. Kovetelés kiszdmlazott AFA-ra

K 004. Kdvetelés nyilvantartasi ellenszamla

- pénziigyi szamvitel

T 3514. Kolts, évben esed. kdvetelések mitkodési bevételre
K 3642. Fizetend6 altalanos forgalmi add elszdmolasa

A szamla a vevo altal kiegyenlitésre Keriilt

- koltségvetési szamvitel szerint

T 005. Bevételek nyilvantartasi ellenszamla

K 094063. Kiszamlazott Afa teljesitése

- pénziigyi szamvitel szerint

T 32. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek

T 331. Forintszamlak

K 3514, Kolts, évben esed. kdvetelések mitkédési bevételre

A szamla kiallitasakor teljesitésként torténé elszamolas a ksltségvetési szamvitelben

Netto érték

T 094012 Kovetel€s készletértékesités ellenértéke (Rovatrend: B 401)

K 0041 Ktg. évben e. kbvetelés nyilvantartssi ellenszdmla
Afa

T 094062 Kovetelés kiszamlazott Afara (Rovatrend: B 406)
K 0041 Ktg. évben e. kdvetelés nyilvantartasi ellenszamla

3. Pénzeszkozok, kivetelések, aktiv idébeli elhatdrolasok

Ebben a szdmlaosztalyban kell kimutatni:
pénztarakat, csekkeket;

forintszamlak és devizaszamlak;
koveteléseket;

sajatos elszamolasokat;

aktiv id6beli elhatarolasokat.

31-33. Pénzeszkozok
32. Pénztarak, csekkek,
33. Forintszamlak és devizaszamlak

A koltségvetési szerv készpénzben befolyd bevételeinek, tovabba egyes kifizetéseinek
teljesitéséhez, a szamlat vezetd hitelintézettol felvett készpénzosszegek (készpénzelblegek)
kezelésére hazipénztart 1étesithet. A pénztarba befizetett készpénzt a koltségvetési szerv az
Onkormanyzati alrendszerben felhasznalhatja kozvetleniil a készpénzes kiadésai teljesitésére.

A koltségvetési elszamolasi szamlara befolyt bevételeket és teljesitett kiaddsokat a hitelintézet

altal megkiildott szdmlakivonat alapjan kell kdnyvelni.

A bekertilési értékkel és az értékeléssel kapcsolatos eldirdsokat a szamviteli politika és az

értékelési szabalyzat tartalmazza.
Eléfordulé gazdasagi események
Forint készpénzfelvétel elszamolasa
T 321. Forintpénztar

K 361. Pénzeszk$z5k atvezetési szamla
T 361. Pénzeszkzok atvezetési szamla
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K 331. Forintszdmlék

Készpénz befizetése a bankszimlira
T 361 Pénzeszkdzok atvezetési szamla
K 321. Forintpénztar

T 331. Forintszamlak

K 361. Pénzeszkdzok atvezetési szamla

Szamlan jovairt kamat elszamolasa

Koltségvetési szamvitel szerint

Kovetelésként

T 0940822. Kovetelés egyéb kapott (jaré) kamatokra és kamatjellegii bevételekre
K 004 Kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

Teljesitésként

T 005. Bevételek nyilvantartasi ellenszdmla

K 0904823. Egyéb kapott (jar6) kamatok és kamatjellegii bevételek teljesitése
Pénziigyi szamvitel szerint

Kovetelésként

T 3514. Kolts, évben esed. kovetelések milksdési bevételre

K 934. Kapott (jaré) kamat és kamatjellegii eredményszemléletii bevételek
Teljesitésként

T 331. Forintszamlak

K 3514. Kolts, évben esed. kovetelések mitkddési bevételre

Szamlat terhelé dijak, jutalékok

Koltségvetési szamvitel szerint

Kotelezettségvallalas

T 0022. Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartési ellenszamla

K 053372 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb szolgaltatdsokra
Teljesités

T 053373. Egyéb szolgaltatasok teljesitése

K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

Pénziigyi szamvitel szerint

Kotelezettségként

T 52 Igénybe vett szolgaltatasok koltségei

K 4213 Ktg. évben esedékes kotelezettségek dologi kiaddsokra

Teljesitésként

T 4213 Ktg. évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

K 331. Forintszamlék

Visszatéritend6é tamogatas, koleson igénybevétele

A kapott kdlcson, visszatéritends tamogatas folydsitasa a koltségvetési szamvitel szerint
Kovetelésként

T 09152. Kov. mikodési céli  visszatéritendé tam., kolesondk igénybevételére
allamhaztartason beliilrdl

T 09242. Kovetelés felhalmozasi célu  visszatéritend6 tdmogatasok, kolcsonok
igénybevételére allamhéztartason beliilrol

K 0041. K6lts, évben esedékes kivetelés nyilvantartasi ellenszémla.

Teljesitésként
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T 005. Bevételek nyilvantartasi ellenszamla

K 09153. Miikddési célu visszatéritendé tdmogatdsok, kolesondk igénybevétele
allamhdaztartason beluilrdl teljesitése

K 09243. Felhalmozasi célu visszatéritendé tamogatasok, kolcsondk igénybevétele
allamhaztartason beliilr6l teljesitése

A kapott kolcson, visszatéritend$ tamogatas foly6sitdsa a pénziigyi szamvitel szerint

T 321. Forintpénztar

T 331. Forintszamlak

K 4215. Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek egyéb miikodési célu kiadasokra

K 4218. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb felhalmozasi céli kiadasokra

A kapott kdleson, visszatéritendd tamogatas visszafizetése a koltségvetési szamvitel szerint
Kotelezettségvallalas

T 0021 K 0021 Koltségvetési évben esedékes nem végleges kitelezettségek

K 055052 Kotelezettségvallalas, mds fizetési kotelezettség milkodési célu visszatéritendd
tamogatéasok, kolcsonok torlesztésére allamhdaztartason beliilre

K 05832 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség felhalmozasi céli visszatéritendd
tamogatéasok, kdlcsénok torlesztésére allamhaztartason beliilre

Végleges kotelezettségvallalas

T 055052 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség miikddési céli visszatéritendd
tdmogatasok, kolcsonok torlesztésére dllamhaztartison beliilre

T 05832 Kotelezettségvallalas, més fizetési kotelezettség felhalmozasi céli visszatéritendd
tamogatéasok, kdlcsénok torlesztésére allamhaztartason beliilre

K 0021 Kéltségvetési évben esedékes nem végleges kételezettségek

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kitelezettségek

K 055052 Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség mitkddési célu visszatéritend6
tamogatasok, kolesonok torlesztésére dllamhaztartason beliilre

K 05832 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség felhalmozasi céli visszatéritend6
tamogatasok, kolcsonok torlesztésére allamhaztartason beliilre

Teljesitésként

T 055053 Miikodési célu visszatéritendd tdmogatasok, kolcsonok torlesztése allamhaztartason
beliilre teljesitése

T 05833 Felhalmozéasi célu visszatéritendé tamogatasok, kolcsonsk torlesztése
allamhaztartason beliilre teljesitése

K 003 Kiadéasok nyilvantartasi ellenszamla

A kapott koleson, visszatéritendé tmogatas visszafizetése a pénziigyi szamvitel szerint

T 4215. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb miikddési célu kiadasokra

T 4218. Koltségvetési évben esedékes kot. egyéb felhalmozasi célu kiaddsokra

K 321. Forintpénztar

K 331. Forintszamlak

Részletez6 nyilvantartas:

A pénzeszkozokrdl részletezd nyilvantartas kell vezetni.

A részletez6 nyilvantartast az Ahsz. 14. melléklet V. pontja alapjan kell vezetni.

A nyilvantartasért felelos(6k): az érintett szervezet konyvelését végzo ligyintézo.

35. Kovetelések

A kovetelések fogalmét és nyilvantartdsanak jogcimeit, az értékvesztéssel kapcsolatos
eldirasokat a szamviteli politika és az ért€kelési szabalyzat tartalmazza.

Miikodési célu tamogatisok koveteléskénti eldirasa és bevétel teljesitésként vald
kényvelése

Kovetelés eldirdsa

Pénziigyi szdmvitel szerint
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T 3511 Koltségvetési évben esedékes kovetelések milkddési célu tdmogatasok bevételeire
allamhaztartason beliilrol

T 3521. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések miikodési celu tdmogatasok
bevételeire dllamhaztartason beliilrél

K 92. Egyéb eredményszemléletii bevételek.

Koltségvetési szamvitel

T 091... (2) Miikédési célt timogatasok dllamhéztartason beliilrdl

K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelések

K 0042 Koltségvetési évet kovetd évben esedékes kovetelések

Pénziigyi teljesités

Pénziigyi szamvitel

T 321. Forintpénztar

T 331.Forintszamlak

K 3511 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mikodési célu tdmogatasok bevételeire
allamhaztartason beliilrdl

K 3521. Koltségvetési évet kovetben esedékes kovetelések mitkodési célu tamogatasok
bevételeire allamhéztartason beliilrél

Koltségvetési szamvitel

T 005. Bevételek nyilvantartasi ellenszamla

K 091... (3). Miikodési célu timogatas allamhaztartdson belil

Felhalmozasi céli timogatisok koveteléskénti eldirasa és bevétel teljesitése

Kovetelés eldirdsa

pénziigyi kényvelés

T 3512. Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi céli tamogatasok bevételeire
allamhaztartason beliilrél

T 3522. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések felhalmozisi céli tdmogatésok
bevételeire dllamhaztartason beliilrol

K 923. Felhalmozasi céli tAmogatasok eredményszemléletii bevételei

Koltségvetési szamvitel

T 092... (2) Felhalmozasi célu tamogatasok dllamhéztartason beliilrdl

K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelések

K 0042 Koltségvetési évet kdvetd évben esedékes kovetelések

Pénziigyi teljesités

Pénziigyi szamvitel

T 321. Forintpénztar

T 331.Forintszamlak

K 3512. Koltségvetési évben esedékes kivetelések felhalmozasi céli tdmogatasok bevételeire
allamhaztartason beliilrél

K 3522. Koltségvetési évet kdvetden esedékes kovetelések felhalmozasi célu tamogatdsok
bevételeire allamhaztartdson beliilrol

Koltségvetési szamvitel

T 005. Bevételek nyilvantartési ellenszamla

K 092... (3). Felhalmozasi célu timogatés allamhaztartason beliil

Koézhatalmi bevételek kiveteléskénti eléirdsa és bevétel teljesitésként valé konyvelése
Kovetelés eldirasa Pénziigyi szamvitelben

T 3513. Ktg. évben esedékes kovetelés kozhatalmi bevételekre

T 3523 Koltségvetési évet kovetden esedékes kov. kdzhatalmi bevételekre

K 9. szamlaosztaly valamely szamlaja

Koltségvetési szamvitelben
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T 093... (2) Miikodési bevételek

K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelések

K 0042 Koltségvetési évet kovetd évben esedékes kovetelések

Pénziigyi teljesités

Koltségvetési szamvitelben

T 005. Bevételek nyilvantartasi ellenszamla

K 093 (3) Kozhatalmi bevételek — szamlacsoport valamely teljesités szamldja
Pénziigyi szdmvitelben

T 321. Forintpénztar

T 331.Forintszamlak

K 3513. Ktg. évben esedékes kidvetelés kdzhatalmi bevételekre

K 3523. Koltségvetési évet koveten esedékes kdv. kbzhatalmi bevételekre

Miikodési bevételek kiveteléskénti eldirasa és bevétel teljesitésként valé konyvelése
Kovetelés eloirasa

Pénzligyi szamvitel szerint

T 3514. Koltségvetési évben esedékes kivetelések miikodési bevételre

T 3524. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelés milkddési bevételekre
K 91. Tevékenység nettd eredményszemléletli bevételei.

Koltségvetési szamvitel

T 094... (2) Miikodési bevételek

K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelések

K 0042 Koltségvetési évet kovetd évben esedékes kiovetelések

Pénziigyi teljesités

Pénziigyi szamvitel

T 321. Forintpénztar

T 331.Forintszamlék

K 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miik6dési bevételre

K 3524. Koltségvetési évet kovetden esedékes kdvetelés milkddési bevételekre
Koltségvetési szamvitel

T 005. Bevételek nyilvantartasi ellenszamla

K 094... (3). Miik6dési bevételek

Kovetelések értékvesztése

Ertékvesztés elszdmolasa

Pénziigyi szamvitel szerint

T 8435. Maés kiilénféle egyéb raforditasok

K 358. Kovetelések értékvesztése

Koltségvetési szamvitel szerint

0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelések

K 09(2) Bevételek

Ertékvesztés visszairasa

Pénziigyi szdmvitel szerint

T 358. Kovetelések értékvesztése

K 9232. Maés kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek
Koltségvetési szdmvitel szerint

T 09(2) Bevételek

K 0041. Koltségvetési évben esedékes kovetelések
Részletezd nyilvantartasok:

A kovetelésekrdl részletezd nyilvantartas kell vezetni.

A részletez nyilvantartast az Ahsz. 14. sz. melléklet III. pontja alapjén kell vezetni.
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A nyilvantartasért felelos(0k):az érintett szervezet konyvelését végzo ligyintézo.
A nyilvantartasbol Gsszesitd feladast kell késziteni a pénziigyi konyvvitel felé.
Az Ssszesitd feladas elkészitésének hatarideje: targynegyedévet kovetd 15-ig.
Az sszesitd nyilvantartasnak az alabbi adatokat kell tartalmazni:

- fékonyvi szamla szama megnevezése,

- nyito Osszeg,

- targyiddszaki valtozas (ndvekedés, csokkenés)

- z&rd Osszeg

Az Ssszesits feladas elkészitéséért felel6s az érintett szervezet konyvelését végzd tigyintézo.

36. Sajatos elszamolasok

Az Ahsz. 48.§ rendelkezik a sajatos elszamoldsokrol

A mérlegkészités id6pontjaig

) a pénzeszkozok atvezetési szamlara konyvelt elszamolasokat rendezni kell a pénzeszkdzok
koényvviteli szdmlaival szemben,

(] az azonositisra varod tételekre elkdnyvelt tételeket, valamint az afa elszamolasokat,
amennyiben a koltségvetési évet terhelik, at kell vezetni a koltségvetési szamvitelben a
megfelelé nyilvantartasi szdmlékra és a pénziigyi szdmvitelben a megfelelé kényvviteli
szamlakra.

361. Pénzeszkozik dtvezetési szimla

Az Ahsz. 48. § (3) bekezdése rendelkezik a pénzeszkozok atvezetési szamldjara konyvelhetd
tételekrol.

A pénzeszkozok atvezetései kozott a fizetési és a kincstari technikai, lebonyolitasi, beszedési
szamlak egymas kozotti, és a szamlék és a hazipénztar kézotti pénzforgalmat kell elszamolni.

Forint készpénzfelvétel elszimolasa
T 321. Forintpénztar

K 361. Pénzeszkdzok atvezetési szamla
T 361. Pénzeszkozok atvezetési szamla
K 331. Forintszamlak

Készpénz befizetése a bankszamlara
T 361 Pénzeszkozok atvezetési szamla
K 321. Forintpénztar

T 331. Forintszamlék

K 361. Pénzeszkdzok atvezetési szamla

363. Azonositas alatt all6 tételek

Az azonositas alatt 4allé tételek kozott az olyan befizetéseket és a fizetési szamlak
szdmlavezetd altali terheléseit kell elszamolni, amelyek az alap-, illetve vallalkozasi
tevékenységgel kapcsolatban meriiltek fel, de a keletkezés pillanataban végleges bevételi vagy
kiadasi rovaton nem Kkeriilhetnek elszdmolasra az azonositashoz sziikséges feltételek hianya
miatt.

Azonositasra varo kiadasi tétel keletkezése

T 363. Azonositas alatt all6 tételek

K 321. Forintpénztar

K 331.Forintszamlak

Azonositasra var6 bevétel keletkezése

T 321. Forintpénztar
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T 331.Forintszamlak
K 363. Azonositas alatt all6 tételek

364. Altalanos forgalmi adé elszamoldsa

Az altalanos forgalmi ado elszamolasai kozott az elézetesen felszamitott és az atharitott — az
alapjaul szolgal¢ ligyletnek megfeleld kioveteléssel vagy kotelezettséggel szemben, valamint a
forditott ad6zas ala tartozé altalanos forgalmi adét kell elszamolni.

3641. Elézetesen felszamitott AFA elszimolasa

3642. Fizetendé AFA elszamolésa - Forras jellegli szémla
Elézetesen felszamitott Afa

A szamla beérkezésekor a koltségvetési szamvitel szerint

T 0022 Kotelezettségvallalas koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségekre
K 053512 Miikodési célu elézetesen felszamitott add

K 05672 Beruhazasi célu elézetesen felszamitott adod

K 05742 Felujitasi célu eldzetesen felszamitott ado

A szamla beérkezésekor a pénziigyi szamvitel szerint

Levonhat¢ altalanos forgalmi adé

T 3641. El6zetesen felsz. AFA elszamolasa

K 4213. Koltségvetési évben esedékes kitelezettség dologi kiadasokra
K 4216. Koltségvetési évben esedékes kotelezettség beruhazasokra

K 4217. Koltségvetési évben esedékes kotelezettség felujitasokra
Nem levonhat¢ altalanos forgalmi adé atvezetése

T 8435. Maés kiilonféle egyéb raforditasok

K 3641. Elézetesen felsz. AFA elszamolasa

Teljesités a koltségvetési szamvitel szerint

T 053513 Miikodési célu elzetesen felszamitott ad6

T 05673 Beruhazasi célu elézetesen felszamitott add

T 05743 Felujitasi célu elézetesen felszamitott adéd

K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

Teljesités a pénziigyi szamvitel szerint

T 4213. Koltségvetési évben esedékes kotelezettség dologi kiadasokra
T 4216. Koltségvetési évben esedékes kotelezettség beruhazasokra

T 4217. Koltségvetési évben esedékes kotelezettség felujitasokra

K 321. Forintpénztar

K 331.Forintszdmlak

Fizetendd altalinos forgalmi ado

Szamla kiallitaskor koltségvetési szamvitel szerint

T 094062. Kiszamlazott altalanos forgalmi ado

K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelések

Szamla kiallitasakor a pénziigyi szdmvitel szerint

T 3514. Koltségvetési évben esedékes kivetelés miikddési bevételekre
K 3642. Fizetend6 altalanos forgalmi ado elszamolésa

Teljesités a koltségvetési szamvitel szerint

T 005. Bevételek nyilvantartési ellenszamla

K 094063. Kiszamlazott altalanos forgalmi adé

Teljesités a pénziigyi szdmvitel szerint

T 321. Forintpénztar

T 331.Forintszamlak

K 3514. Koltségvetési évben esedékes kovetelés mitkodési bevételekre
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Forditott afa elszamolasa

Fizetendd levonhaté AFA

T 3641. Elézetesen felsz. AFA elszamolasa
K 3642. Fizetendd AFA elszamol4sa
Fizetendd nem levonhatd afa atvezetése

T 8435. Mas kiilonféle egyéb raforditasok
K 3642. Fizetendd AFA elszdmolasa

Afa szamldk dsszevezetése

T 3641 Elbzetesen felszamitott Afa
K 3642. Fizetend6 Afa

T 3642. Fizetend$ Afa

K 3641. Eldzetesen felszamitott Afa

Addébevallas

Adébevallas szerint fizetendé Afa

Koltségvetési szamvitel szerint

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezetiségek

K 053522. Fizetendd 4ltalanos forgalmi ado

Pénziigyi szamvitel szerint

T 3642. Fizetendd Afa

K 4213. Koltségvetési évben esedékes kotelezettség dologi kiadasokra
Adébevallas szerint fizetendd Afa teljesitése

Koltségvetési szamvitel szerint

T 053523. Fizetend$ AFA

K 003. Kiadasok nyilvéantartasi ellenszamla

Pénziigyi szamvitel szerint

T 4213. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 331.Forintszamlak

Adébevallés szerint visszaigényelhetd Afa

Koltségvetési szamvitel szerint

T 094072. Altalanos forgalmi ado visszatéritése

K 0041 Koltségvetési évben esedékes bevételek

Pénziigyi szdmvitel szerint

T 3514. Koltségvetési évben esedékes kovetelés miikodési bevételekre
K 3641. El8zetesen felszamitott Afa

Adébevallas szerint visszaigényelheté Afa teljesitése

Koltségvetési szamvitel szerint

T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla

K 094073. Altalanos forgalmi adé visszatéritése

Pénziigyi szamvitel szerint

T 331.Forintszamlak

K 3514, Koltségvetési évben esedékes kovetelés miikddési bevételekre

Aranyositds miatt vissza nem igényelhet6 el6zetesen felsz. Afa
Pénziigyi szamvitel szerint

T 8435. Mas kiilonféle egyéb raforditasok

K 3641 Elézetesen felszamitott Afa

365. Kovetelés jellegii sajatos elszamolasok
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A kovetelés jelleg sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni

a) az adott eldlegeket az eldleggel torténd elszamoldsig, visszatéritéséig, amelyek a vasarolt
immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek és az igénybe vett szolgaltatdsok szallitéjanak
clélegként megfizetett - altalanos forgalmi adét nem tartalmazd - Osszegbdl, a
foglalkoztatottaknak adott illetmény-, munkabéreldlegekbdl, az utdlagos elszamoldsra adott
mas el6legekbdl, a teljesitett tlfizetésekbdl, téves €s visszajard kifizetésekbdl - ideértve a 40.
§ (2) bekezdés a) pontja szerint visszatéritendé koltségvetési kiadasoknak a 40. § (4)
bekezdése szerint elszamolt Osszegét is -, valamint az adott el6legek értékvesztésébdl és
annak visszairasabol szarmaznak

b) a tdmogatas, ellatds tovabbadasa céljabdl mas szervezet fizetési szamldjara folydsitott
Osszegeket a folyositonal a folyositott Osszeg felhasznalasaig vagy visszatéritéséig,

c) a mas 4ltal beszedett, de mas szervezetet megilletd - bevételként e szervezetnél
elszamoland6 - dsszegeket a bevételt megillet6 szervezetnél a részére torténd tovabb utalasig,
vagy - jogszabdly felhatalmazasa alapjan - azok felhaszndlasat kovetSen az e szervezetnél
kiadasként torténé elszamolasaig,

d) a helyi Onkorméanyzatndl a netté finanszirozas soran a forgétbke elszamoldsat,
visszap6tlasat annak felhasznalasaig,

e) a vagyonkezelésbe add tulajdonosnal, tulajdonosi joggyakorld szervezetnél a
vagyonkezelésbe adott eszkozzel kapcsolatos visszapotlasi kovetelést a  Kkovetelés
megszlinéséig vagy pénzben torténd teljesitésének megallapitasaig

f) a folyositott, megel6legezett tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi ellatdsokat a
folyositéndl azok utdlagos megtéritéséig,

g) a gazdasdgi tarsasag alapitasa, jegyzett t6kéjének emelése esetén a tarsasagnak ténylegesen
atadott pénzeszkozok €s mas eszkozok értékét a cégbirdsagi bejegyzés idépontjaig,

h) a letétre, megbrzésre, fedezetkezelésre atadott pénzeszkdzoket, valamint a szerz6dés
megerdsitésével, szerzddésszegéssel kapcsolatban nem véglegesen adott pénzbiztositékokat -
igy kiilonosen foglalo, k6tbér - az adott pénzeszkoz visszaadasaig vagy kiadasként torténd
elszamolasaig.

3651. Adott eldlegek

Immateridlis javakra, beruhazasokra, felgjitasokra adott el6legek
T 36511. immateridlis javakra adott el6legek

T 36512. Beruhdzésokra adott el6legek

K 321. Forintpénztar

K 331.Forintszamlak

Immaterialis javakra, beruhazasokra, felgjitasokra adott elélegek rendezése
T 4216. Ktg. évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra

T 4217 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek felujitasokra
K 36511. Immaterialis javakra adott el6legek

K 36512. Beruhdzéasokra adott el6legek

Készletekre adott el6legek

T 36513. Készletekre adott elolegek

K 321. Forintpénztar

K 331.Forintszamlak

Készletekre adott elélegek rendezése

T 4213. Ktg. évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

K 36513. Készletekre adott eldlegek Eloleg 4faja a pénziigyi szamvitel szerint
a) Levonhat6 el6zetesen felszamitott alt. forgalmi ado T36411 - K32/33
b) Le nem vonhat6 el6zetesen felszam. alt. forgalmi adé T36413 - K32/33
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¢) Le nem vonhat elézetesen felszam. alt. forgalmi ado T8435 -
atvezetése

3671. Kapott elélegek - Forras jellegili szimla
Kapott el6legek

T 3671. Kapott eldlegek

K 321. Forintpénztar

K 331.Forintszamlak

Kapott elélegek rendezése

T 3514. Ktg. évben e. kovetelések miikodési bevételre

T 3515. Ktg. évben e. kovetelések felhalmozasi bevételre
K 3671. Kapott el6legek

Tulfizetések,

Kivezetés

Pénziigyi szamvitel

T 351. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek

K 36711, Tulfizetések, téves és visszajaro kifizetések

Koltségvetési szamvitel

T 09... (3) Bevételek

K 0051 Bevételek nyilvantartasi ellenszdmla

Téves, visszajaro kifizetések éven beliil kapott bevételek miatt
Pénziigyi szamvitel szerint

A bevétel utdlagos csokkentése

T 9 Bevételek

T 3642. Fizetendé Afa elszdmolasa

K 351. Koltségvetési évben esedékes kovetelések
Atvezetés

T 351. Koltségvetési évbe esedékes kovetelések

K 36711. Tulfizetések, téves €s visszajaro kifizetések

Koltségvetési szamvitel szerint

Kovetelés kivezetése

T 0041 Kovetelések nyilvantartasi ellenszamla
K 09... (2) Kovetelés bevételre

Bevétel kivezetése

T 09... (3) Bevételek

K 0051 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla

37. Aktiv iddbeli elhatirolasok

Az aktiv id6beli elhatarolast csak a pénziigyi szamvitelben lehet alkalmazni.
371. Eredményszemléletii bevételek aktiv id6beli elhat

372. Koltségek, raforditasok aktiv id6beli elhatarolasa

373. Halasztott raforditasok

Konyvelés:

Eredményszemléletit bevétel idébeli elhatarolasa

T 371. Eredményszeml. bevételek aktiv iddbeli elhatarolasa

K 9. Eredményszeml. bevételek - a szamlaosztaly érintett szdmlaja
Eredménvszemléletii bevétel idobeli elhatarolasanak visszavezetése
T 9. Eredményszeml. bevételek - a szamlaosztaly érintett szamléja
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K 371. Eredményszeml. bevételek aktiv idébeli elhatarolasa
Koltség, raforditas idébeli elhatarolasa

T 372. Koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhataroldsa

K 8. Elszamolt k6ltségek és raforditasok érintett szamlaja
Eredményszemléletii bevétel iddbeli elhatarolasanak visszavezetése
T 8. Elszdmolt koltségek és raforditasok érintett szamlaja

K 372. Koltségek, raforditasok aktiv id6beli elhatarolasa
Halasztott raforditas idébeli elhatarol4sa

T 373. Halasztott raforditasok aktiv idébeli elhataroldsa

K 8435. Mas kiilonféle egyéb raforditasok

Halasztott raforditas idobeli elhatarolasanak visszavezetése
T 8435. Maés kiilonféle egyéb raforditdsok

K 373. Halasztott raforditasok aktiv idébeli elhatarolasa

4. Forrasok

4. Szamlacsoport: Forriasok

A mérlegben a forrasok kozott szerepelnek:

41. Sajat toke

42. Kotelezettségek

43. Kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamoldsok
44. Passziv id6beli elhatarolasok

41. Sajat toke

411. Nemzeti vagyon induldskori értéke
412. Nemzeti vagyon valtozasai

413. Egyéb eszk6zok indulaskori értéke
414. Felhalmozott eredmény

415. Eszkdz6k értékhelyesbitésének forrasa
416. Mérleg szerinti eredmény

411. Nemzeti vagyon induldskori értéke

A mérlegben a nemzeti vagyon indulaskori értékeként a 2014. januar 1-jén meglévd, a
nemzeti vagyonba tartozé eszkdzok bekeriilési értékének forrasat kell kimutatni.

Ez a mérlegsor csak alapitas, illetve megsziinés esetében, vagy torvény, korményrendelet,
miniszteri rendelet eldirasa alapjan valtozhat. )

Beolvadas, illetve jogutéd nélkiili megsziinés esetén a jogutéd, illetve az Aht. 11. § (§)
bekezdése szerinti szervnél

A nemzeti vagyon indulaskori értéke megsziin6nél kimutatott kényv szerinti értékének
nyilvantartdsba vétele a pénziigyi szamvitel szerint

T 495. Mérlegrendezési szamla

K 411. Nemzeti vagyon induldskori értéke

Osszeolvadds, illetve kiilonvalds esetén a jogutéd szervnél

A nemzeti vagyon indulaskori értéke megsziinénél kimutatott konyv szerinti értékének
nyilvantartasba vétele a pénziigyi szdmvitel szerint

T 491. Nyitomérleg szamla

K 411. Nemzeti vagyon indulaskori értéke

412. Nemzeti vagyon valtozasai

Az alabbi jogcimeken valtozhat:

- vagyonkezelésbe vétel

- vagyonkezelésbdl, tarsulastol, megsziinG nemzetiségi dnkormanyzattol visszavétel

35



- bekertilési érték ujboli megéllapitasa
- alapitas
- megszinés

Vagyonkezelésbe vétel

a vagyonkezelésbe vett eszkoz brutt6 értékének allomanyba vétele
T 111. Vagyoni értékii jogok

T 112. Szellemi termékek

T 121. Ingatlanok

T 122. Ingatlanokhoz kapcsolodo vagyoni értékii jogok

T 131. Gépek, bér. félsz., jarmiivek

T 151. Befejezetlen beruhdzasok

K 412. Nemzeti vagyon véltozasa

Atadénal elszamolt terv szerinti értékcsdkkenés allomanyba vétele
T 412. Nemzeti vagyon valtozasa

K 119. Immaterialis javak terv szerinti értékcsokkenése

K 129. Ingatlanok és kapcsolédé vagyoni értékii jogok terv szerinti értékestkkenése
K 139. Gépek, bér. félsz., jarmiivek terv szerinti értékcsdkkenése

413. Egyéb eszkozok induldskori értéke és valtozisai

A mérlegben ezen a jogcimen

- a 2014. januar 1-jén meglév6 —az Ahsz. ezen id6pontban hatélyos rendelkezései szerint nem
idegen- pénzeszkozok forrasat

- a nemzeti vagyonba tartozd egyéb eszkdzok alapitdssal, megsziinéssel kapcsolatos
valtozasait

kell kimutatni.

Az egyéb eszkozok induldskori értéke és véltozasai megsziin6nél kimutatott kdnyv szerinti
értékének nyilvantartisba vétele a pénziigyi szamvitel szerint

T 495. Mérlegrendezési szamla

K 413. Egyéb eszkozok indulaskori értéke és valtozasai

T 413. Egyéb eszkdzok indulaskori értéke és valtozasai

K 495, Mérlegrendezési szamla

A mérleg szerinti eredmény és a felhalmozott eredmény megsziinénél kimutatott kdnyv
szerinti érétkének nyilvantartisba vétele az egyéb eszkdzok indulaskori értéke és
valtozasaként a pénziigyi szamvitel szerint

T495/413 Mérlegrendezési szamla / Egyéb eszkoz6k indulaskori értéke és valtozasai
K413/495 Egyéb eszk6zok indulaskori értéke és valtozasai/ Mérlegrendezési szamla
Megsziing koltségvetési szerv zard pénzkészleteinek allomanyba vétele

T 31. Hosszu lejaratt betétek

T 32. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek

T 33. Fizetési szdmlak

K 413. Egyéb eszkdzok indulédskori értéke és valtozasai

Az egyéb eszkozok indulaskori értéke és valtozdsai megsziinénél kimutatott kényv szerinti
értékének nyilvantartasba vétele a pénziigyi szamvitel szerint

T 413/491 Egyéb eszk6z6k indulaskori értéke és valtozasai/ Nyitomérleg szamla

K 413/491 Egyéb eszk6zok indulaskori értéke és valtozasai/ Nyitomérleg szamla

414. Felhalmozott eredmény
Az eloz6 koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell kimutatni. A mérlegsor a
mérlegben negativ eldjellel is szerepelhet.
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El6z6 évi mérleg szerinti eredmény nyitds utani atvezetése egyenlegtél fiiggben
T 416./414. Mérleg szerinti eredmény/ Felhalmozott eredmény

K 414./416. Felhalmozott eredmény/ Mérleg szerinti eredmény

Megsziind koltségvetési szervnél az aktiv id6beli elhatarolasok kivezetése

T 414. Mérleg szerinti eredmény

K 37. Aktiv idébeli elhatarolasok

Megsziing koltségvetési szervnél a passziv idébeli elhatarolasok kivezetése

T 44. Passziv id6beli elhatarolasok

K 414. Felhalmozott eredmény

415. Eszkozok értékhelyesbitésének forrdsa

Az eszkozok értékhelyesbitésének forrasaként az elszamolt értékhelyesbités 6sszegét kell
kimutatni.

Ertékhelyesbités elszamolasa

T 116. Immaterialis javak értékhelyesbitése

T 126. Ingatlanok és kapcsolodo vagyoni érték jogok értékhelyesbitése

T 136. Gépek, berend. félsz., jarmiivek értékhelyesbitése

K 415. Eszk6z0k értékhelyesbitésének forrasa

Ertékhelyesbités kivezetése

T 415. Eszk6zok értékhelyesbitésének forrasa

K 116. Immateridlis javak értékhelyesbitése

K 126. Ingatlanok és kapcsolddo vagyoni érték jogok értékhelyesbitése
K 136. Gépek, berend. félsz., jarmuvek értékhelyesbitése

416. Mérleg szerinti eredmény

Targyévi eredményszemléletli eredmény, az eredmény-kimutatasban ilyen cimen kimutatott
Osszeg.

Az Ahsz. 54. § (2) bekezdése a) pontja alapjan a kényvviteli szémlék megnyitasat kdvetden
haladéktalanul - a foly6 konyvelésben - el kell végezni: a 416. Mérleg szerinti eredmény
kényvviteli szdmla atvezetését a 414. Felhalmozott eredmény kényvviteli szamlara.
Ko&nyvelés:

Ha a 416. szamlanak el6z6 évben K egyenlege volt

T 491. Nyitdmérleg-szamla

K 416. Mérleg szerinti eredmény

Ha a 416. szamlanak el6z6 évben T egyenlege volt

T 416. Mérleg szerinti eredmény

K 491. Nyitdmérleg-szamla

Koényvelés:

Ha a 416. szamlanak el6z6 évben K egyenlege volt
T 491. Nyitdmérleg-szamla

K 416. Mérleg szerinti eredmény

Ha a 416. szamlanak el6z6 évben T egyenlege volt
T 416. Mérleg szerinti eredmény

K 491. Nyitdmérleg-szamla

42. Kotelezettségek
421. Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek
422. Koltségvetési évet kivetéen esedékes kotelezettségek
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A mérlegben a kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz
kapcsolodoan vezetett nyilvantartési szamlakon nyilvantartott végleges
kotelezettségvallaldsokat, mas fizetési kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig
azokat pénziigyileg ki nem egyenlitették, el nem engedték vagy egyéb modon nem rendezték.

Konyvelés:

Személyi juttatasok kitelezettsége

Pénziigyi szamvitel szerint

T 53. Bérkoltség

T 54. Személyi jellegli egyéb kifizetések

K 4211. Ktg. évben e. kotelezettségek személyi juttatasokra
kapcsolddo tétel masodlagosan

7. Szakfeladatok koltségei + szakfeladat

K 591 Koltségnem atvezetési szdmla

Koltségvetési szamvitel szerint

T 0021 Koltségvetési évben esedékes nem végleges kotelezettségek
K 051... (2). Személyi juttatasok

T 051... (2). Személyi juttatasok

K 0021. Koltségvetési évben esedékes nem végleges kotelezettségek
T 0022. Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségek

K 051... (2). Személyi juttatasok

Személyi juttatas kifizetése

A netté személyi juttatasok atutaldsa a foglalkoztatottaknak
Pénziigyi szamvitel szerint

T 4211. Ktg. évben esedékes. kotelezettségek személyi juttatisokra
K 321. Forintpénztéar

K 331. Forintszamléak

Koltségvetési szamvitel szerint

T 051... (3). Személyi juttatasok

K 003. Kiadéasok nyilvantartasi ellenszamla

Illetményel6leg rendezése
T 4211. Ktg. évben esedékes kotelezettségek személyi juttatdsokra
K 36514. Foglalkoztatottaknak adott el6legek

Munkaltatot terheld kozterhek kotelezettsége

Pénziigyi szamvitel szerint

T 55. Bérjarulékok

K 4212. Ktg. évben e. kitelezettségek munkaadokat terheld jarulékokra

és szocialis hozzajarulasi adora

kapcsolodo tétel masodlagosan

T 7. Szakfeladatok kéltségei + szakfeladat

K 591.Koltségnem atvezetési szamla

Koltségvetési szamvitel szerint

T 0021 Koltségvetési évben esedékes nem végleges kotelezettségek

K 052... (2). Munkaaddkat terhel6 jarulékok és szocialis hozzajarulasi adé
T 052... (2). Munkaadokat terhel6 jarulékok és szocidlis hozzajarulasi add
K 0021. Koltségvetési évben esedékes nem végleges kotelezettségek

T 0022. Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségek

K 052... (2). Munkaaddkat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi add
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Munkaltatot terhelé kozterhek teljesitése

Pénzforgalomban nem jelentkezd (nettOsitott) onkorményzati torzsszamon szamfejtett
személyi juttatdsok munkaadét terheld kozterhei elszamolasa

Koltségvetési szamvitel szerint

T 052... (3) Munkaadodkat terhel6 jarulékok €s szocialis hozzajarulasi adé teljesitése

K 003 Kiadasok nyilvantartési ellenszamla

Pénzligyi szamvitel szerint

T 4212 Koltségvetési évben esedékes két. munkaadot terhel6 jar. €s szocidlis hozzajarulasi
adora

K 3511. Koltségvetési évben esedékes kovetelések mikodési célu tdmogatasok bevételeire
allamhaztartason beliilrdl

Dologi kiadasok elszamolasa kotelezettség elirasa, kitelezettségvallalas

Pénziigyi szamvitel szerint

T 51. Anyag koltség

T 52. Igénybe vett szolgaltatasok koltségei

K 4213. Ktg. évben e. kotelezettségek dologi kiadasokra

- kapcsolodo tétel masodlagosan

7. Szakfeladatok koltségei + szakfeladat

K 591. Koltségnem étvezetési szamla

Koltségvetési szamvitel szerint

T 0021 Koltségvetési évben esedékes nem végleges kotelezettségek

K 053... (2). Dologi kiadasok

T 053... (2). Dologi kiadasok

K 0021. Koltségvetési évben esedékes nem végleges kotelezettségek

T 0022. Koltségvetési évben esedékes végleges kitelezettségek

K 053... (2). Dologi kiadasok

Dologi kiadas kifizetése

Pénziigyi szdmvitel szerint

T 4213. Ktg. évben e. kételezettségek dologi kiadasokra
K 32. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek

K 33. Fizetési szamlak

Koltségvetési szamvitel szerint

T 053... (3). Dologi kiadasok

K 003. Kiadéasok nyilvantartési ellenszdmla

A Kkoltségvetési évet kiovetoen esedékes kovetelések vagy kotelezettségvillalasok, mas
fizetési kitelezettségek utani teljesités nyilvantartasba vétele

Koltségvetési évben esedékes kovetelések atvezetése a koltségvetési évet kovetden esedékes
kovetelések kozé a koltségvetési szamvitel szerint

T0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszdmla

T09(2) Bevételi kdvetelések

K09(2) Bevételi kovetelések
K0042 Koltségvetési évet kdvetden esedékes kovetelés nyilvantartési ellenszamla

Koltségvetési évben esedékes kovetelések atvezetése a koltségvetési évet kovetden esedékes
kovetelések koz€ a pénziigyi szamvitel szerint
T352 Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések
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K351 Koltségvetési évben esedékes kovetelések

Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek atvezetcse
a koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek
kozé a koltségvetési szamvitel szerint

T05(2) Kiadasi kotelezettségvallalasok

T0023/0024 Koltségvetési évet kovetben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla/ Koltségvetési évet kovetden esedékes végleges
kotelezettségvallalas, més fizetési kotelezettség nyilvantartasi ellenszdmla

K0021/0022 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség
nyilvéntartasi ellenszamla/ Kéltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas
fizetési kotelezettség nyilvantartési ellenszamla

K05(2) Kiadasi el8iranyzatok, kotelezettségvallalasok

Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek atvezetése a koltségvetési évet kovetben
esedékes kotelezettségek kozé a pénziigyi szamvitel szerint

T421 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek

K422 Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek

Részletezd nyilvantartasok:

A kotelezettségvallalasokrdl, mas fizetési kotelezettségekrol részletezd nyilvantartds kell
vezetni.

A részletez$ nyilvantartast az Ahsz.14. sz. melléklet I1. pontja alapjan kell vezetni.

A nyilvantartasért felel6s a gazdasagi igazgato.

44, Passziv idébeli elhatarolas

441. Eredményszemléletii bevételek passziv id6beli elhatarolasat,
442, Koltségek, raforditasok passziv idobeli elhatarolasat és a
443, Halasztott eredményszemléletii bevételeket.

Konyvelési tételek:

Eredményszemléletii bevételek passziv iddbeli elhatarolasa (4ltalaban)
T 9. Eredmény szemlélet(i bevételek - a szamlaosztaly érintett szdmléja
K 441. Eredményszem. bevételek passziv idébeli elhatarolasa
Koltségek, raforditasok passziv idébeli elhataroldsa (altalaban)

- els6dlegesen

T 51-57. Szdmlacsoport - a szamlacsoport érintett szamlaja

K 442. Koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatarolasa

- kapcsolodo tétel (masodlagosan)

T 7. Szakfeladatok koltségei (7 + szakfeladat)

K 591. Koltségnem atvezetési szamla

Halasztott eredményszemléletli bevételek konyvelése

T 923. Felhalmozési célu tAmogatasok eredményszemléletli bevételet
T 9242. Térités nélkiil atvett eszk6zok €rtéke

T 9243. Ajandékként kapott, tobbletként fellelt eszk6zok értéke

K 443. Halasztott eredményszemléletl bevételek

40



49. Ev végi mérleg szamlik

491. Nyitémeérleg szamla

A 491. szamla Tartozik oldaldra konyvelt tételek

T 1. szamlaosztaly "T jellegli" allomanyi jellegii szamlai
T 2. szamlaosztaly "T jellegi" alloményi jellegii szamlai
T 3. szamlaosztaly "T jellegli" allomanyi jellegli szamlai
T 4. szamlaosztaly "T jellegii" alloményi jellegli szamlai
K 491. Nyitémérleg-szamla

A 491. szamla K&vetel oldalara konyvelt tételek

T 491. Nyitomérleg-szamla

K 1. szamlaosztaly "K jellegi" allomanyi jellegli szamlai
K 2. szdmlaosztaly "K jellegii" allomanyi jellegli szamlai
K 3. szamlaosztaly "K jellegli" allomanyi jellegli szamldi
K 4. szamlaosztaly "K jellegli" allomanyi jellegi szamldi

492. Mérleg szerinti eredmény elszamolasa

A 9. szamlaosztaly zarasa

T 9. Eredményszemléletli bevételek szamlacsoport szamlai

K 492. Mérleg szerinti eredmény elszamolasa

A 8. szamlaosztaly zarasa

T 492. Mérleg szerinti eredmény elszamolasa

K 8. Elszamolt koltségek és raforditasok szamlacsoport szamlai

493. Zaréomérleg szamla

493. szamla Kovetel oldaldra konyvelt tételek

T 493 Zaromérleg szamla

K 1. szamlaosztaly "T jellegli "allomanyi jellegi szamlai
K 2. szamlaosztaly "T jellegli "allomanyi jellegii szamlai
K 3. szdmlaosztaly "T jellegli "allomanyi jellegl szamlai
K 4. szamlaosztaly "T jellegli "allomanyi jellegli szamlai
A 493. szamla Tartozik oldalara konyvelt tételek

T 4. szdmlaosztaly "K jellegli" allomanyi jellegli szamlai
T 1. szdmlaosztaly "K jellegi" allomanyi jellegli szdmléi
T 2. szamlaosztaly "K jellegi" allomanyi jellegli szamlai
T 3. szamlaosztaly "K jellegi" dllomanyi jellegli szamlai
K 493 Zaromérleg szamla

495. Mérlegrendezési szamla

Beolvadés, jogutod nélkiili megsziinés esetén kell alkalmazni.
495. szamla Tartozik oldalara konyvelt tételek

T 1. szia. osztaly "T jellegi" allomanyi jellegii szamlai
T 2. szia. osztaly "T jellegli" allomanyi jellegii szamlai
T 3. szia. osztaly "T jellegli" allomanyi jellegii szamlai
T 4. szia. osztaly "T jellegli" allomanyi jellegli szdmlai
K 495. Mérleg rendezési szamla

495. szamla Kdvetel oldalara konyvelt tételek

T 495. Mérleg rendezési szamla

K 1. szia. osztaly "K jellegii" allomanyi jellegli szdmlai
K 2. szia. osztaly "K jellegi" alloméanyi jellegli szamlai
K 3. szia. osztaly "K jelleg(i" dlloményi jellegli szdmlai
K 4. szia. osztaly "K jellegli" 4lloméanyi jellegii szamlai
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5. Koltségnemek

51. Anyagkdltség

Anyagkoltségként a mikodés soran felhaszndlt szakmai ¢és Uizemeltetési anyagok
értékvesztéssel csokkentett, az értékvesztés visszairt 6sszegével novelt bekeriilési értékét kell
kimutatni.

Az anyagkdltséget csokkenti a tevékenység soran keletkezett hulladékok, haszonanyagok,
valamint a visszavételezett anyagok értéke.

Vasarlasroél a szamla beérkezése

Szamla alapjan kételezettségvallalas koltségvetési szamvitel szerint

T 0022. Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalds, mds fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 05531(2) Készletbeszerzés

Afa

T 0022. Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalds, mds fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 053512. Kot. vall, més fiz. kot. mikodési céla AFA (Rovatrend K 351)

Szamla alapjan kételezettség nyilvantartasba vétele pénziigyi szamvitel szerint
Készletre vétel nettd 6sszegben

T 51. Anyagkoltség

K 4213. Ktg. évben esedékes kotelezettségek dologi kiaddsokra
- kapcsolddo tétel

T 7. Tevékenységek koltségei

K 591. Koltségnem atvezetési szamla

Afa konyvelése

T 3641 Elézetesen felszamitott fa elszamolasa

K 4213. Ktg. évben esedékes kotelezettségek dologi kiaddsokra
Le nem levonhat6 Afa 4tvezetése

T 8435.Més kiilonféle egyéb raforditasok

K 3641. Elézetesen felszamitott afa elszamolasa

A szamla kiegyenlitése

A szamla kiegyenlités teljesitésként torténd elszamolasa a koltségvetési szamvitelnél:
- nettd érték

T 053(3). Készletbeszerzés

K 003. Kiad4asok nyilvantartasi ellenszdmla

- afa értéke

T 053513, Miikddési céla AFA teljesitése

K 003. Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

Szamla kiegyenlitése pénziigyi szamvitel szerint

T 4213. Ktg. évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 321. Forintpénztar

K 331. Forintszamlak

Anyagfelhasznalas
Anyagfelhasznaléas a pénziigyi szamvitel szerint
T 51. Anyagkoltség
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K 211. Anyagok

kapcsolodo tétel (masodlagosan)

T 7. Tevékenységek koltségei

K 591. Koltségnem atvezetési szamla

52. Igénybe vett szolgaltatasok értéke

Az igénybe vett szolgaltatasok kozott kell kimutatni az egységes rovatrend

K32. Kommunikacids szolgaltatasok, (a K335. K6zvetitett szolgaltatasok kivételével) a

K33. Szolgaltatasi kiadasok és

K34. Kikildetések, reklam- és propagandakiaddsok rovatokhoz kapcsoldddan vezetett
nyilvantartasi szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként
nyilvéantartott 6sszegeket

A szamla megérkezésekor a kitelezettség nyilvantartasba vétele
Pénziigyi szamvitel szerint

T 52 Igénybe vett szolgéltatasok koltségei

K 4213. Ktg. évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

- kapcsolddo tétel (masodlagosan)

T 7. Szakfeladatok koltségei (7 + szakfeladat)

K 591. Koltségnem atvezetési szamla

Afa

Ha levonhat6

T 3641. Elézetesen felszamitott Afa

K 4213. Ktg. évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

Le nem vonhaté Afa atvezetése

T 8435. Maés kiilonféle egyéb raforditasok

K 3641. Elzetesen felszamitott Afa

Koltségvetési szamvitel

Afa nélkiil

T 0022. Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas
K 0532(2). Kommunikacids szolgaltatasok.

K 0533(2) Szolgaltatasi kiadasok

K 0534(2) Kikiildetések, reklam, propaganda

T 0022. Koltségvetési évben esedékes végleges kitelezettségvallalas
K 351(2) Miiksdési célt elzetesen felszamitott Afa

Szamla kiegyenlitése

Pénziigyi szamvitel

T 4213. Ktg. évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 321. Forintpénztar

K 331. Forintszamlak

Koltségvetési szamvitel

- afa nélkiil

T 0532(3). Kommunikécios szolgaltatasok.
T 0533(3) Szolgaltatasi kiadasok

T 0534(3) Kikiildetések, reklam, propaganda
K 003. Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

- afa

T 053513 Miikodési céli AFA teljesitése

K 003. Kiadasok nyilvéntartasi ellenszdmla
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53. Bérkoltség
A bérkoltségek kozott kell kimutatni:
- K1101. Térvény szerinti illetmények, munkabérek

- K1102. Normativ jutalmak,
- K1103. Céljuttatas, projektprémium,
- K1104. Készenléti, ligyeleti, helyettesitési dij, tilora, tilszolgalat

rovatokhoz kapcsoloddan vezetett nyilvéntartési szamlakon végleges
kotelezettségvallalasként, més fizetési kotelezettségként nyilvantartott sszegeket

54. Személyi jellegii egyéb kifizetések
A személyi jellegli egyéb kifizetések kozott kell kimutatni
- K1105. Végkielégités,
- K1106. Jubileumi jutalom,
- K1107. Béren kiviili juttatasok,
- K1108. Ruhazati koltségtérités,
- K1109. Kézlekedési koltségtérités,
- K1110. Egyéb koltségtéritések,
- K1111. Lakhatasi tamogatésok,
- K1112. Szocidlis tamogatasok,
- K1113. Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatdsai €s
- Kl12. Kiils6 személyi juttatasok

nyilvéantartasi szamldkon végleges kotelezettségvéllalasként, mas fizetési kotelezettségként
nyilvantartott §sszegeket.

Személyi jellegii kifizetések konyvelése:

Kotelezettségvallalas  nyilvantartasba  vétele 0021. koltségvetési  évben  esedékes
kotelezettségvallalasként

(A munkaszerzédés, egyéb dokumentum szerint, lehetéség szerint a bérszamfejtés
megérkezése elott.)

Kitelezettségvallalas

Koltségvetési szamvitel szerint

T 0021. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartési ellenszamla

K 0511... (2) Foglalkoztatottak személyi juttatasai

K 0512... (2) Kiils6 személyi juttatdsok

Esedékes személyi juttatasok a bérszamfejtés alapjan

Koltségvetési szamvitel szerint

T 0511... (2) Foglalkoztatottak személyi juttatdsai

T 0512... (2). Kiils6 személyi juttatasok

K 0021. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mdas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla

T 0022. Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalds, mds fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 0511... (2). Foglalkoztatottak személyi juttatdsai

K 0512... (2). Kiils6 személyi juttatasok
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Pénziigyi szamvitel szerint

- elsédlegesen

T 53. Bérkoltség

T 54. Személyi jellegli egyéb kifizetések

K 4211 Ktg. évben esedékes kot. személyi juttatasokra
- kapcsolddo tétel (masodlagosan)

T 7. Szakfeladatok koltségei (7 + szakfeladat)

K 591. Koltségnem atvezetési szamla

Netté személyi juttatasok Kkifizetése

Koltségvetési szamvitel szerint

T 0511... (3). Foglalkoztatottak személyi juttatasai

T 0512... (3). Kiils6 személyi juttatasok

003. kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

Pénzligyi szamvitel szerint

T 4211 Ktg. évben esedékes kot. személyi juttatasokra
K 321. Forintpénztar

K 331. Forintszamlak

55. Bérjarulékok
A bérjarulékok kozott kell kimutatni az egységes rovatrend K2. Munkaaddkat terheld

jarulékok és szocidlis hozzajarulasi adé rovathoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartdsi
szamldkon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott
Osszegeket
A bérjéarulékok ko6zé tartoznak:

- aszocialis hozzajarulasi ado,

- arehabilitacios hozzajarulas,

- akorkedvezmény-biztositasi jarulék,

- azegészségligyi hozzajarulés,

- atéappénz hozzajarulas,

- amunkaadot a foglalkoztatottak részére térténd kifizetésekkel kapcsolatban

- terhel6 mas jarulék jellegi kitelezettségek, és

- amunkaltatot terhel6 személyi jovedelemado.

Konyvelése:

Kitelezettségvillalas

Koltségvetési szamvitel szerint

T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartési ellenszamla

K 052... (2) Munkaaddkat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi adod

A munkaltatot terhel6 kozteher elszamolasa

Koltségvetési szamvitel szerint

T 052... (2) Munkaadodkat terhel6 jarulékok és szocidlis hozzajarulasi ado

K 0021. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalds, mds fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla

T 0022. Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallaldas, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartési ellenszamla

K 052... (2) Munkaadokat terheld jarulékok és szocialis hozzajéarulasi ado
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Pénziigyi szamvitel szerint

- elsédlegesen

T 55. Bérjarulékok

K 4212 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek munkaaddkat terheld jérulékokra és
szocialis hozzajarulasi adora

- kapcsolodo tétel (masodlagosan)

T 7. Tevékenységek koltségei

K 591. Koltségnem atvezetési szamla

56. Ertékesokkenési lirds

A terv szerinti értékcsékkenés elszamolasa

- elsodlegesen

T 56. Ertékcsokkenési leiras

K 119. Immateridlis javak terv szerinti értékcsdkkenése

K 129. Ingatlanok és kapcsolddo vagyoni értékii jogok terv szerinti értékcsdkkenése
K 139. Gépek, berend., félsz., jormiivek terv szerinti értékcsokkenése

kapcsolodo tétel (méasodlagosan)

T 7. Tevékenységek koltségei

K 591. Koltségnem &tvezetési szamla

59. Koltségnem atvezetési szamla

A koltségek felmeriilésekor

koltségek konyvelése elsddlegesen

T 5. Koltségnemek szamlaosztaly érintett szamlai
K 1-4. szamlaosztaly érintett szamlai

kapcsolodo tétel (masodlagosan)

T 7. Tevékenységek koltségei

K 591. Koltségnem atvezetési szamla

Koltségek csokkentésekor

- koltségek cstkkentése elsédlegesen

T 1, 2. szamlaosztaly - érintett szamléja
K 5. szdmlaosztaly - érintett szamlaja

- kapcsolodo tétel (masodlagosan)

T 591. Koltségnem atvezetési szamla
K 7. Tevékenységek koltségei

6. Koltséghelyek, dltalanos koltségek

6. szamlaosztaly
A KSZKI a 6. szamlaosztalyt nem alkalmazza.

7. Tevékenységek koltségei

7. szimlaosztily: Tevékenységek koltségei

A koltségekrol és megtériilt koltségekrdl szol6 kimutatas elkészitéséhez sziikséges adatokat a
7. szamlaosztaly tartalmazza. A pénziigyi konyvvezetés soran a koltségeket elsédlegesen az 5.
szdmlaosztalyban koltségnemek szerint, masodlagosan az 591. Koltségnem atvezetési szamla
hasznalataval a 6. vagy 7. szamlaosztaly kényvviteli szamlain kell konyvelni. Nem kotelez6 a
6. és 7. szamlaosztaly hasznalata.
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8. Elszamolt koltségek és raforditasok

IV. KOLTSEGVETESI SZAMVITEL

A koltségvetési szamvitelben a 01-09. fokonyvi szamlacsoportok szamlaira és a kapcsolodo
ellenszamlékra kell kényvelni.
A koltségvetési szamvitelben a 01-09. szdmlacsoportok besorolasa a kovetkezd:
01. Befektetett eszk$zok
02. Készletek
03. Fliggd és biztos (jovobeni) kovetelések
04. Fuggd kotelezettségek
05. Kiadasi el6iranyzatok, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, teljesités
09. Bevételi eldiranyzatok, kovetelések, teljesités
00. Nyilvantartasi ellenszamlak
A 05. és 09. szamlacsoportok tovabbi aldbontdsa az Ahsz. 15. mellékletében meghatarozott
rovatrendi besorolashoz igazodik.
A fokonyvi szamlak felépitése
05 kiadési rovat (1) eldiranyzat
(2) kotelezettségvallalas
(3) teljesités
09 bevételi rovat (1) eldiranyzat
(2) kovetelés
(3) teljesités

V. ELOIRANYZATOK ELSZAMOLASA

Eredeti el6iranyzat (elemi koltségvetés alapjan)
T05(1) Kiadasi el6iranyzatok

K001 Eldiranyzat nyilvantartasi ellenszamla
T0O1 Eldirdnyzat nyilvantartasi ellenszamla
K09(1) Bevételi eldiranyzatok

Kiadasi el6iranyzatok zarolasa

T001 Eldirdnyzat nyilvéantartasi ellenszamla
K05(1) Kiadasi eldiranyzatok
El6iranyzatok moddositdsa (atcsoportositasa)
a) Csokkenés

T001 Eldiranyzat nyilvantartasi ellenszdmla
KO05(1) Kiadési el6iranyzatok

T009(1) Bevételi eldiranyzatok

K001 El6iranyzat nyilvéntartési ellenszamla
b) Novekedés

T05(1) Kiadasi el6iranyzatok

K001 Eléiranyzat nyilvantartési ellenszamla
T001 El6iranyzat nyilvantartasi ellenszamla
K09(1) Bevételi eldiranyzatok

Részletezd nyilvantartasok:

Az elbiranyzatokrol részletez6 nyilvantartas kell vezetni.
A részletezd nyilvantartast a Korm. rendelet 14. sz. melléklet I. pontja alapjan kell vezetni.
A nyilvantartasért a szamviteli csoport a felelds.

47



VI. A KONYVVITELI ZARLAT

A zérlati tételek elszamolasa az NGM rendelet XIII. fejezetében rogzitetiek szerint tortenik.
A zérlati feladatok ellatasaért a szamviteli csoport a felelds.

A konyvviteli zarlat soran a meghatérozott elszdmolasi idoszakokat kdvetéen el kell végezni a
folyamatos konyvelés teljessé tétele érdekében szitkséges kiegészito, helyesbit6, egyezteto,
sszesitd konyvelési munkakat, a pénziigyi, valamint a koltségvetési konyvvitel soran vezetett
nyilvantartasi szamlak lezarasat és a f6konyvi kivonat elkésziteset.

A bevételi és kiadasi eléiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érinté gazdasdgi események bizonylatainak
adatait a koltségvetési konyvvitel sordn vezetett nyilvéntartdsi szdmldkon, a sajatos
elszamolasokat érintd gazdasdgi események bizonylatainak adatait a pénzligyi konyvvitel
sordn vezetett konyvviteli szdmldkon a bizonylatok keletkezését, beérkezését kdvetben
haladéktalanul nyilvantartisba kell venni, el kell szamolni.

A havi, negyedéves és éves konyvviteli zarlat keretében az Ahsz. 17. mellékletében

meghatérozott egyezéségek vizsgalataval el kell végezni a koltségvetési és a pénziigyi
kényvvezetés helyességének ellendrzését.

A konyvviteli zéarlatot

1./ havonta, a targyhot koveté honap 20. napjaig,

A havi kényvviteli zarlat keretében el kell végezni

a) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlakon rogzitett
kovetelések, kotelezettségvallalasok, més fizetési kotelezettségek egyeztetését a részletezd
nyilvantartasokkal,

b) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolodéan vezetett nyilvéantartasi szamlakon rogzitett
gazdasagi események Osszesitett bizonylaton torténé feladasat a konyvviteli szamlakra,

¢) az Ahsz. 12. § (6) bekezdése szerinti esetben a hasznélatbél kivont immateridlis javak,
targyi eszkozok atsorolasat az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek kozé,

d) az éltalanos forgalmi adé havi bevallasra kotelezett alanyanal az altalanos forgalmi adé6
megallapitasaval kapcsolatos elszdmolasokat, egyeztetéseket, €s

e) a konyvviteli szdmldkon kimutatott adod, jarulék és més kozteher kotelezettségek
egyeztetését a bevallasokban szereplé adatokkal.

Az egyeztetésért felelés a szamviteli csoportvezeto.

2./ negyedévente, a tirgynegyedévet kiveté honap 20. napjaig

A negyedéves konyvviteli zarlat keretében el kell végezni:

a.) a havi kényvviteli zarlat altal elvégzendé feladatokat

b) az immateridlis javak, targyi eszk6zok, készletek allomanyvaltozasainak — igy kiilondsen
sajat eldallitds, anyagfelhasznalas, selejtezés, hasznosithaté hulladék készletre vétele,
aktivalas, térités nélkiilli atadds, atvétel — elszamolasat, ide nem értve az atsoroldst, a
kovetelések, kotelezettségek fejében torténd atadast, atvételt,

¢) a befektetett eszk6zok és a forgdeszkdzok téves besorolasanak helyesbitését,

d) aterv szerinti és a terven feliili értékcsokkenés elszamolasat,

e) az egyszerUsitett értékelési eljaras ald vont kdvetelések esetén az értékvesztés elszamolasat
az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoléoddan vezetett nyilvantartasi szadmldkon és a
konyvviteli szamlakon,

) az el6z8 évek éves koltségvetési beszamoldi esetleges helyesbitésének elszamolasat,
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g) a negyedéves bevallasok tekintetében, a konyvviteli szdmldkon kimutatott kézteher
kotelezettségek egyeztetését az adofolydszamlaval,

) a 0033. Altalanos kiadasok ellenszamlén nyilvéantartott altaldnos kiaddsok felosztasat a
0031. Alaptevékenység kiadasai ellenszamla vagy 0032. Vallalkozasi tevékenység kiaddsai
ellenszamla nyilvantartasi szamlakra,

i) a f6kdnyvi kivonat alapjan a konyvelés helyességének ellen6rzését.

Az egyeztetésért felelds a szamviteli csoportvezeto.

3./ Az éves konyvviteli zarlat id6pontja a kiveto év februar 28.

Az éves konyvviteli zarlat soran a havi és a negyedéves kdnyvviteli zarlaton tilmenden el kell
végezni:

a) a leltari kiilénbozetek elszamolasat, az eltérések okainak kivizsgalasat,

b) az eszkozok értékelését, az értékvesztés elszamolasat és annak visszairdsat, az esetleges
terven feliili értékcs6kkends visszairasat, értékhelyesbités elszamolasat,

c) a kiulfoldi pénzeszkézre szold eszkdzok, kotelezettségek, kotelezettségvallaldsok, mas
fizetési kotelezettségek mérleg fordulonapjan torténd atértékelését, a kovetelések és a
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kitelezettségek esetén az egységes rovatrend rovataihoz
kapcsoldddan vezetett nyilvantartasi szdmlakon és a kdnyvviteli szdmldkon egyarant,

d) a behajthatatlan kovetelések elszamolasat,

e) az id6beli elhatarolasok elszamolasat,

) a zard befejezetlen termelés készletre vételét,

g) az 5. szamlaosztdly 51-56. szamlacsoport konyvviteli szamlainak Aatvezetését a 8.
szamlaosztaly konyvviteli szamlaira,

h) a 8. ¢és 9. szamlaosztaly koényvviteli szamlainak lezarasat a 492. Mérleg szerinti eredmény
elszamolasa konyvviteli szamlaval szemben,

i) az 1-4. szamlaosztaly konyvviteli szamlak lezaraséat a 493. Zaromérleg szamla konyvviteli
szamldval szemben,

J) a 492. Mérleg szerinti eredmény elszamolasa konyvviteli szamla atvezetését a 416. Mérleg
szerinti eredmény konyvviteli szamlara,

k) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoloddan az eldiranyzatok nyilvantartasi szamlainak
lezdrasat a 001. Eloiranyzat nyilvantartasi ellenszamla nyilvéntartasi szamlaval szemben,
valamint a teljesités nyilvantartasi szamlainak lezarasat és — ezzel egyezd Osszegben — a
kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasi
szamlainak korrigalasat a megfelel6 nyilvantartasi ellenszdmléval szemben.

Az egyeztetésért felelos a szamviteli csoportvezetd.

Az add-egyeztetésekért felelds személy a gazdasagi igazgato.

VIL. NYITO TETELEK, A NYITAS UTANI FELADATOK

A nyit6 tételek elszamolasa az NGM rendelet XIV. fejezetében rogzitettek szerint torténik.
A nyit6 feladatok ellatasaért a szamviteli csoport a felelds.

Hatéridd: éves koltségvetési beszamold leadasat kovetd 15 nap.

Koltségvetési szamvitel szerinti konyvviteli szamlak:
T 01 Befektetett eszkdzok

K 006 egyéb nyilvantartasi ellenszamla

T 02 Készletek

K 006 egyéb nyilvantartasi ellenszamla

T 03 Fligg6 és biztos (jovObeni) kovetelések
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K 006 egyéb nyilvantartasi ellenszdmla
T 04 Fiiggd kotelezettségek
K 006 egyéb nyilvantartasi ellenszamla

Pénziigyi szamvitel szerinti konyvviteli szamlak:
T 1 Befektetett eszkdzok

K 491 nyitomérleg szamla

T 491 nyitémérleg szamla

K 118 terven feliili értékcsokkenés

K 119 terv szerinti értékcsokkenés

T 2 Készletek

K 491 nyitdmérleg szamla

T 491 nyitomérleg szamla

K 218 értékvesztés és értékvesztés visszairasa

K 228 értékvesztés €s értékvesztés visszairdsa

K 238 értékvesztés és értékvesztés visszairdsa

K 348 értékvesztés és értékvesztés visszairdsa

T 3 Kovetelések, értékpapirok, pénzeszkszok, aktiv id6beli elhatarolasok
K 491 nyitomérleg szamla

Kivételek: a kivetel egyenlegii 3-as szdmlaosztalyba tartozé szdmldk
T 491 nyit6é mérleg szamla

K 3 kovetelések

T 491 nyitdmérleg szamla

K 411 nemzeti vagyon indulaskori értéke

K 412 nemzeti vagyon véltozasa

K 413 egyéb eszkdzok indulaskori értéke

K 414 felhalmozott eredmény, eredménytartalék

K 415 eszkdzok értékhelyesbitésének forrasa

K 416 mérleg szerinti eredmény

Kivétel, ha a 414, 416 szdmldknak tartozik egyenlege van.

T 414 felhalmozott eredmény

T 416 mérleg szerinti eredmény

K 491 mérleg szerinti eredmény

T 491 nyit6 mérleg szdmla

K 42 Kotelezettségek

T 491 nyité mérleg szamla

K 44 Passziv id6beli elhatarolas

Kivételek, ha 42 szamlacsoportban tartozik egyenleg mutatkozik.

VIIL A RESZLETEZO (ANALITIKUS) NYILVANTARTASOK ES A
FOKONYVI KONYVELES KAPCSOLATA

Elbiranyzatok nyilvantartasa
Az el8iranyzatok nyilvantartasat folyamatosan, az egységes rovatrend szerinti bontasban kell
vezetni, és abba az eldiranyzatok barmely véltozasat a valtozast koveten azonnal feljegyezni.
Az elbiranyzatok nyilvantartdsa tartalmazza legalabb
- amegallapitott, jovahagyott eredeti eldiranyzatot,
- az eredeti eldirdnyzatok médositasainak, atcsoportositdsainak jogcimét, 6sszegét,
datumat, hataskorét (irdnyitd szerv, sajat), az azt elrendelé dokumentum
azonositasahoz szlikséges adatokat,
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- az é4llamhéztartds Onkorményzati alrendszerében az el6iranyzat-modositas,
atcsoportositas koltségvetési rendeleten, hatarozaton val6 atvezetésére vonatkozd
adatokat,

- az elGirdnyzatok zaroldsa esetén a zarolds megsziintetésére vagy torlésére
vonatkozo adatokat, és

Kotelezettségvillalasok, mas fizetési kitelezettségek nyilvantartisa

A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasanak egyedi jelleglinek
kell lennie.

A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartisa torténhet fizikailag
elkiilontilt nyilvantartdsokban is (pl. személyi juttatdsok nyilvantartdsa, ellatdsok
nyilvantartdsa, szerzOdések, megrendelések nyilvantartasa, altalanos forgalmi adé
nyilvantartdsa, tamogatdsok nyilvantartdsa stb.), ha biztositott azok adatainak a 05.
szamlacsoportban t6rténd folyamatos nyilvantartasba vétele.

A kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartésa tartalmazza legalabb

- a kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség sorszamat, az azt tanusitd
dokumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre
vonatkozé adatokat, kivéve, ha a pénziigyi ellenjegyzés nem sziikséges,

- a kotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezettséget tanusitd dokumentum
megnevezeését, iktatd- vagy érkeztetd szamat, keltét,

- ajogosult azonositasdhoz és a pénziigyi teljesitéshez sziitkséges adatokat,

- a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség targyat, 6sszegét (értékét) az
egységes rovatrend rovatai szerint,

- a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség évek szerinti megoszlasat, a
koltségvetési évben a pénziigyi teljesitési hatariddket datum szerint, hogy abbol az
Aht. és Avr. szerinti finanszirozasi, likviditési terv 6sszeallithat6 legyen,

- a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség modosulasait (pl. fizetési
hataridé valtozasa, utdlag kapott engedmények stb.), az azokat tanisitd
dokumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre
vonatkozé adatokat, ha pénziigyi ellenjegyz€és sziikséges,

- apénziigyi teljesitések datumat, 6sszegét, egységes rovatrend szerint besorolasat,
az utalvanyozas Avr. 59. § (2) bekezddse szerinti dokumentumanak
azonositasahoz sziikséges adatokat,

- a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség végleges vagy nem végleges
jellegét, végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség esetén annak
modosuldsai, a pénzigyi teljesitési adatok konyvviteli szdmlédkon torténd
elszamolasanak idépontjait €s a konyvviteli szamlak megnevezését.

Egyes sajatos kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek esetén kiilon adatok
nyilvantartésa is sziikséges a jogszabalyokban el6irt kotelezettségek teljesitéséhez, igy
- a koltségvetési tamogatasok és mas hasonld, ellenérték nélkiili kifizetéseknél az
elszdmolas (beszamolds) hatéridejét, annak teljesitésére, elfogadasdra vonatkozo
adatokat, az esetleges visszafizetési kotelezettség elbirdsa esetén a kovetelések
nyilvantartasaval val6 kapcsolatot, az elvégzett ellendrzéseket,
- a visszatéritend® tamogatasok és mds adott kolcsonok esetén a kovetelések
nyilvéantartasaval valé kapcsolatot,
- kozbeszerzési kotelezettség esetén a kozbeszerzési dokumentaciok megnevezését,
iktatészamat, keltét,
- termék vagy szolgaltatas beszerzése esetén a kapott szamlak adatait oly médon,
hogy abbdl az &ltalanos forgalmi ado bevallasi kotelezettségnek eleget lehessen
tenni, és
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- felhalmozasi kiadasok esetén a beszerzett eszk6zdk tekintetében az immateriélis
javak, targyi eszkdzok nyilvantartdsaval valé kapesolatok leirasat.

A fiiggd kotelezettségekrdl kiilon nyilvéntartast kell vezetni mindaddig, amig az végleges
kételezettségvallalassa, mas fizetési kotelezettséggé nem véltozik vagy meg nem szilinik.

Kovetelések nyilvantartasa

A kovetelések nyilvantartasinak egyedi jellegiinek kell lennie. Az egyedi jelleget nem

befolyasolja, ha a kovetelések értékelése egyszertisitett értékelési eljardssal, csoportonként

torténik.

A kovetelések nyilvantartdsa torténhet fizikailag elkiiloniilt nyilvantartdsokban is (pl.

kozhatalmi  bevételek  nyilvantartisa, munkavéllalokkal —kapcsolatos — kovetelések

nyilvantartdsa, szerzédések, megrendelések nyilvantartésa, palydzatok, kapott tdmogatasok
nyilvéntartasa stb.), ha biztositott azok adatainak a 09. szamlacsoportban térténé folyamatos
nyilvantartasba vétele.

A kovetelések nyilvantartasa tartalmazza legalabb

- akovetelés sorszamat, nyilvantartisba vételének datumat,

a kovetelést tanusitd dokumentum megnevezését, iktatd- vagy érkeztetd szamat,

keltét,

a kotelezett azonositasahoz sziikséges adatokat,

a kovetelés targyat, 6sszegét az egységes rovatrend rovatai szerint,

a kovetelés teljesitésének hataridejét, tobb részletben vagy folyamatosan

(idészakonként) fennalld kovetelés esetén annak évek szerinti megoszlasat, a

koltsegvetes1 évben a teljesitési hataridoket datum szerint, hogy abbdl az Aht. és

Avr. szerinti finanszirozasi, likviditasi terv dsszedllithaté legyen,

- akovetelés moédosulasainak (pl. fizetési konnyitések, kedvezmények) jogcimeit, a -
valtozasok leirasat, az azt tanusité dokumentum megnevezését, iktatoszamat,
keltét,

- a teljesitett befizetések datumat, osszegét, egységes rovatrend szerint besoroldsit,
az utalvanyozas, bevételezés dokumentumanak azonositasahoz sziikséges adatokat,
a pénzeszk6zok nyilvantartasival valo esetleges kapcsolatok leirasat,

- a kovetelés és annak modosuldsai, a teljesitési adatok konyvviteli szdmlakon
torténd elszamolasanak idépontjait és a kényvviteli szamlék megnevezését,

- a kovetelésekkel kapcsolatos fizetési felhivasok, behajtasara tett intézkedések
adatait,

- az egyszerUsitett értékelési eljards ald vont kovetelések esetén a kotelezett
besorolasanak adatait,

- a kovetelések értékvesztésével és a behajthatatlannd valt kovetelésekkel
kapcsolatos adatokat.

Az egyes sajatos kovetelésekhez kiilon adatok nyilvantartdsa is sziikséges a jogszabalyokban
eloirt kitelezettségek teljesitéséhez, igy
- a koltségvetési tamogatasok ¢és mdas hasonld, ellenérték nélkiil kapott
pénzeszkdzoknél annak forrasat, az azzal t6rténd elszdmolds (beszamolas)
hataridejét, annak teljesitésére, elfogadasara vonatkozé adatokat, az esetleges
visszafizetési kotelezettség eldirdsa esetén a kovetelések nyilvantartasaval vald
kapcsolatot, az elvégzett ellendrzéseket,
- a visszatéritend6 tamogatasok és mas kapott kolcsonok esetén a kovetelések
nyilvantartasaval vald kapcsolatot, €s
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- termék vagy szolgaltatds értékesitése esetén a kibocsatott szamldk adatait oly
modon, hogy abbdl az altalanos forgalmi ad6 bevallasi kotelezettségnek eleget
lehessen tenni.

A fiiggd és a biztos (jovObeni) kovetelésekrdl killon nyilvantartast kell vezetni mindaddig,
amig az végleges kdveteléssé nem valtozik vagy meg nem szlinik.

Az adott és kapott elolegek nyilvantartasa
Az adott és kapott elélegek nyilvantartasa tartalmazza legalabb
- a kapcsolédo kovetelés vagy kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
azonositasahoz sziikséges adatokat,
- azeldleg cimzettjének vagy befizetdjének azonositasahoz sziikséges adatokat,
- az eldleg targyat, az utalvanyozis, bevételezés dokumentumanak azonositasdhoz
sziikséges adatokat, a pénzeszk$zok nyilvantartasaval a kapcsolatok leirasat,
- azeloleggel vald elszamolas hataridejét, az elszamolas adatait,
- az el6leg modosulésainak (pl. értékvesztés) jogeimeit, a valtozasok leirasat, az azt
tanusité dokumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét,
- az eldleg és annak moédosulasai, az elszamolds adatai koényvviteli szamlakon
torténd elszdmolasdnak id6pontjait és a konyvviteli szamlak megnevezését.

A pénzeszkozok és a sajatos elszamolasok nyilvantartisa
1. A készpénzéallomanyrdl és a készpénzforgalomrdl olyan nyilvantartast kell vezetni,
amelyben idérendben valamennyi bevétel és kiadas szerepel. A napi készpénzforgalomrol
pénztarjelentést kell késziteni. A fizetési szamlakra befolyt bevételeket és a teljesitett
kiaddsokat a kapott szamlakivonat alapjan kell nyilvantartani.
2. A kovetelésekhez, kotelezettségekhez, el6legekhez kapcsolodd pénzeszkoz valtozasok
nyilvantartasdban biztositani kell a kovetelések, kotelezettségvallalasok, mds fizetési
kotelezettségek, elélegek nyilvantartasaival val6 kapcsolatot oly modon, hogy megallapithat6
legyen, hogy a pénzeszk$zok valtozasat eredményezd adott {igylet mely egyedi koveteléshez,
kotelezettséghez, el6leghez kapcsolodik.
3. A 2. pontban nem emlitett sajatos elszamolasokhoz kapcsol6dd pénzeszkoz valtozasokhoz
kapcsoléddan olyan nyilvantartast kell vezetni, amelybdl megéallapithaté azok keletkezésének
ideje, oka, Osszege, a konyvviteli szamlakon valé elszamolas ideje, az alkalmazott kdnyvviteli
szamlak, a rendezés maddja és a rendezés érdekében tett intézkedések.
4. Az utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési eszkdznek nem
mindsild eszkdzokrol killdn nyilvantartast kell vezetni, amelyb6l megallapithatd azok
beszerzésének ideje, Osszege, mennyisége, értéke, a foglalkoztatottaknak, ellatottaknak vagy
masnak torténd atadds idépontja, valamint az ezeket tandsité dokumentumok azonositdsahoz
sziikséges adatok.
5. A letéti szamlakhoz olyan nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza legalabb

- aletét keletkezésének id6pontjat, jogcimét, céljat,

- aletét Osszegét,

- aletéteményes azonositasdhoz sziikséges adatokat,

- aletét kezelésével kapcsolatos informaciokat, és

- aletét megsziinésének adatait.

Az immaterialis javak nyilvantartasa
1. Az immaterialis javak nyilvantartasa tartalmazza legalabb
- az eszk6z megnevezését, jellemzdit,
a készitd, szallité megnevezését, az azonositishoz sziikséges egyéb adatokat,
kivéve, ha az eszkozt nyilvantartisa csoportosan torténik,
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vagyoni értékii jogok esetén azon eszkdz pontos megnevezését, amelyhez a jog
kapcsolédik,

a beszerzést, létesitést és a hasznélatbavételt igazolé bizonylatok azonositasahoz
sziikséges adatokat, a hasznalatbavétel datumat,

a bekertilési értéket (bruttd értéket),

a varhat6 hasznalati id6t, a megallapitott maradvanyértéket, a leirasi kulcsot,

az elszdmolt értékcsdkkends targyévi és halmozott 6sszegét,

az elszamolt terven feliili értékcsokkenés és a visszairt terven feliili értékcsokkenés
osszegét, okait és idépontjat, az ezeket alatdmaszté bizonylatok azonositiséhoz
sziikséges adatokat,

az egyéb értékvaltozédsok idSpontjait, a valtozas okait, jellegét, az ezeket
alatdmasztd bizonylatok azonositasahoz sziikséges adatokat,

az eszk6z nettd értékét és annak valtozasait,

az eszk6z alap- vagy vallalkozasi tevékenység szerinti besorolasat,

a nemzeti vagyonrol sz6l6 térvény szerinti besoroldsat, €s

a leltarozassal kapcsolatos feljegyzéseket.

2. Ha a tulajdonos, vagyonkezeld €l a piaci értéken torténd értékelés lehetOségével, a
nyilvantartasnak tartalmazni kell tovabba

a piaci értéket, a piaci érték valtozasait,

a nyité értékhelyesbités Osszegét, annak targyévi valtozasait, az értékhelyesbités
zar6 alloményat,

piaci értéken tortén6 értékelés bizonylatait.

3. A kisértékii immaterialis javakrol vezetett nyilvantartasnak tartalmaznia kell:

az eszk6z megnevezését, jellemzdit,

a készitd, szallit6 megnevezését, az azonositashoz sziikséges egyéb adatokat,
kivéve, ha az eszkdzt nyilvantartasa csoportosan torténik,

a beszerzést, létesitést és a haszndlatbavételt igazold bizonylatok azonositasdhoz
sziikséges adatokat, a hasznalatbavétel datumat,

a bekertilési értéket (bruttd értéket),

A targyi eszkoziok nyilvantartasa
1. A targyi eszkdzok nyilvantartasa tartalmazza legalabb

a targyi eszk6z megnevezését, sajatos adatait,

a készitd, szallité megnevezését, az azonositdshoz sziikséges egyéb adatokat,
kivéve, ha az eszkdzt nyilvantartasa csoportosan torténik,

vagyoni értékli jog esetén azon ingatlan pontos megnevezését, amelyhez a jog
kapcsolédik,

a tulajdonosnal a tulajdonba keriilés maddjat, a tulajdoni hényadot, az esetleges
védettségre, korlatozasra, terhelésre vonatkozd adatokat,

a vagyonkezel6nél, koncesszié jogosultjanal a tulajdonos megnevezését, a
vagyonkezelés, koncesszié id6tartamat, a vagyonkezeléssel, koncesszioval
kapcsolatos kovetelések, kotelezettségek azonositasahoz sziikséges adatokat,

a beszerzést, létesitést és a hasznalatbavételt igazold bizonylatok azonositasdhoz
sziikséges adatokat, a hasznalatbavétel datumat,

a bekertilési értéket (bruttd értéket),

a varhat6 haszndlati id6t, a megallapitott maradvanyértéket, a leirasi kulcsot,

az elszamolt értékcsokkenés targyévi €s halmozott 5sszeget,
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- az elszamolt terven feliili értékcskkenés és a visszairt terven feliili értékcsokkenés
Osszegét, okait és iddpontjat, az ezeket aldtdmasztd bizonylatok azonositdsdhoz
sziikséges adatokat,

- az egyéb értékvaltozasok idGpontjait, a valtozas okait, jellegét, az ezeket
alatdmasztd bizonylatok azonositasahoz sziikséges adatokat,

- az eszkdz nettd értékét és annak valtozasait,

- az eszkdz tartozékainak megnevezését, értékét, az azonositdshoz sziikséges
adatokat,

- az eszkdz alap- vagy vallalkozasi tevékenység szerinti besorolasat,

- személyre kiadott eszk$zok esetén a hasznald személy azonositasdhoz sziikséges
adatokat,

- anemzeti vagyonrol szol6 térvény szerinti besorolasat,

- aleltarozassal kapcsolatos feljegyzéseket.

2. Ha a tulajdonos, vagyonkezel6 él a piaci értéken torténd értékelés lehetdségével, a
nyilvéntartasnak tartalmazni kell tovabba
- apiaci értéket, a piaci érték valtozasait,
- a nyitd értékhelyesbités Gsszegét, annak targyévi valtozasait, az értékhelyesbités
zard allomanyat,
- piaci értéken torténé értékelés bizonylatait.

3. A gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek 1. pontban hivatkozott sajatos adatai
- annak tipusa, gyartdjanak megnevezése, a gyartas éve,
- egyedi nyilvantartds esetén annak gyartdsi szama, jarmd esetén alvazszam,
rendszdma, forgalmi engedély szama, érvényessége.

4. A kisértéki targyi eszkz6kr6l vezetett nyilvantartasnak
- atargyi eszkdz megnevezését, sajitos adatait,
- a készitd, szallitd megnevezését, az azonositdshoz sziikséges egyéb adatokat,
kivéve, ha az eszkdzt nyilvantartdsa csoportosan torténik,
- a beszerzést, 1étesitést és a hasznalatbavételt igazold bizonylatok azonositasdhoz
sziikséges adatokat, a hasznalatbavétel datumat,
- abekeriilési értéket (bruttd értéket) kell tartalmaznia.

5. A nyilvéantartasra vonatkozd szabalyokat a még hasznalatba nem vett (beruhazasok kozott
elszdmolt) eszk6zokre is alkalmazni kell. A targyi eszkozokon végzett feltjitasok adatait Ggy
kell nyilvantartani, hogy szerepeltetni kell az egyéb értékvaltozasok idépontjait, a valtozas
okait, jellegét, az ezeket alatamaszt6 bizonylatok azonositasahoz sziikséges adatokat.

IX. A KONYVVEZETESI FELADATOKAT ALATAMASZTO
BIZONYLATI REND ES AZ ALKALMAZOTT BIZONYLATOK

A konyvvezetési feladatokat alatamasztd bizonylati renddel és az alkalmazott bizonylatokkal
kapcsolatos részletes szabalyozast a KSZKI Bizonylati rendje tartalmazza.
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X. ZARO RENDELKEZES

Jelen Szamlarend el6irasait 2021. szeptember 01-t6l kell alkalmazni.

A Szamlarend hatalybalépésével egyidejiileg a KSZKI-nal kordbban kiadott Szamlarend
hatalyét veszti.

Az érvényes Szamlarend eldirasait valamennyi érintettnek be kell tartani.

Budapest, 2021. augusztus 31.
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